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الطبعة الفمنيه الحديثه 


6<« سف ارع و مع بالزيتون ات 4124101 


سم أله أرقن اليحيرا ‏ 


عستمم 


لعل أثم ما يتتصف به امجتمع الإشترا ى فى عالمنا الحديث أنه مجتمع يقوم ع 
التخطيط العامى ويوفر الدراسة المنطقية المنظمة التى تعتمدعل االإحصاءات الدقيةة 
والبيانات السليمة » ولا يكن للدولة الإشتراكية الحديثة أن تنجس فى خططها 
لتطوير الجتمع إلا إذا توفرت لما أجهزة الإحصاء الدقيق وجمم المعلومات وتصنيةها 
وحفظها بطريقة عامية مدروسة جملا فى متناول أيدى الباحثين والقاعين عل رسم 
الخطط السياسية والإقتصادية والثقافية والإججاعية وغيرها . 

ولقد كان الاستمار يدرك دايا أن الشدن الذى يعرف ماضيه ويعمى تارخه 
المجيد و حيط عدى قوته المادية والروحية لنيليث أن يستيقظ ويصبح خطراً داه 
على النظام الوستمارى» لذلاك دأ بت قو الإ'ستمار الختلفةعلى طمس تار يس المستعمرات 
وإخفاء الحقائق عن شعوبها حتى أصبحت لندن مثلا تعرف عن المستعمرات 
البريطانية أضعاف أضماف ما يعرفه سكان هذه المستعمرات » وينطيق نفس القول 
على سار الدول الإستمارية التى مهدف إلى أن يعيش أحاب البلاد الأسليين فى 
ظلام دامس » بحيث ينغلونعن مواطن قومهم ومصادر ترومهمءبيها صحفل السحلات 
فى عواصم أوروبا ومعاهدها بأدق البيانات المفصلة وأحدث الإحصاءات العامية 
النظمة عن أفكار أفريقيا واسيا وأصريك اللانينية ٠‏ 

ولا شك أن الاستعمار كان يسعى داعا إلى حرمان هذا العالم من فنون حفظ 
الو ثاثق والعلومات وعلوم التصنيف والتسجيل والفهرسة لأنها تساعد على اليقظة 
الشعبية ونعمل على توفير البيانات اللازمة لامهضة العامية والثقافية مما يؤدى إلى 
التوعية القومية » وهذا هو أشد ما خافة الاستمار و شاه . 


(ت) 


فلا غرابة - إذن - أن جد حكومات الإستمار سادرة في غيها لتسى 
الشعوب ماضيها وتلهيها عن حاضرها » وتشوه لما وقائم تارخها » وتنكر عليها 
أساليب البحث العلمى فى سائر ميادين التقدم » بل أنها قد تذهب أحيانا إلى حد 
سرقة الأثار والسجلات والكتب واللملفات اممانا فى خطة التعمية والتشويه 


والطمس واللزوير. 


والعحيب حقا أن دول ااشرق قد عرفت فئون التسجيل والحفظ المتقدمة 
مئذ 1 لاف السنين » وتشهد بذلك آثار الفراعنة فى معابدك وى أوراق البردى 
الرائعة » كا تشيد به سحلات البابليين المسمارية الشبيرة . وما كاد الصينيون: 
مخترعون الورق حتى استخدمه العمرب فى سجلامهم ودواوينهم ليحل محل جلود 
الرق الى كانوا يستخدمومها من قبل . 


وما أن حل الاستعمار بهبذه الدول الشرقية حتى فرض التخلف عليها » فنسيت 
مصر حضارتها الزاهرة بما فيبا من سجلات قاعة حور العظيم » ومحفوظات 
قصور طيبة الرائمة ووثائق الاسكندرية الحافلة وأثّار اليونان والرومان والبطاللة 
ورسائل الدواوين العربية البليغة » وسجلات الفواطم البديعة . 


وهكذا خيم على البلاد ركود يشبه الوت وسكون رهيب خلقه التخلف 
والتبلد الذهنى والجبل بجميع وسائل التنظيم الادارى وأممها حفظ الوثائقوترتيب 
المعلومات وتنسيق الملفات واتقان فنون السكرتارية بوجه عام والتقدم فى علوم 
التصديف والفبرسة » وهى العلوم القى يلغ فيها الأوربيون شأوا عظماكان له 
فضل كبير فى مهضتهم الحديثة . 

لذلك لم يكن غريبا قط أن يقترن تقدمئا السياسى والاقتصادى والاجتماعى » 
باهمامنا الشديد يفنون التنظيم الادارى القام على أصول ا لفل والتسجيل والتصنيف 
والفبرسة بطرق علمية حديئة مدروسة . 


ومالبثت الدولة أن عنيت بسائر هذه الدراسات عناية فائقة فأرسلتالمبعوثين 


(ح) 


إلى دول العالم المتقدمة لكي ينبهلوا من منابع العلم الحديث » كا أنشآت أقساما 
متخصصة قف الجامعات لدراسة فنون الوثائق والمكتبات 4 وشحدهمت دريب 
الماملين ق شى القطاعات عل فنون مع المعلومات وحفظها وتسحيلها 
وننسيقها وتصنيفها ٠‏ 


ولقد كانت الصحافة أهم هذه الميادين التى يلعب فيها حفظ المعلومات دورا 
ودد بمج مقالانه » وتزويد حقيقانه عا تأزمها من بيانات صعحديدحة واحصاءات 
دقيقة 6 وذلك فضلا حمأ بتيعده هذا الأرشيف معن معءلومات مصوره وخرائط 
لايستغنى عنها ق أعداد مادته الاخبارية والتتحريرية دوحه عام ى وهكذا يعكن 
القول إن الأرشيف الصحفى عثل يحق ذا كرة الصحيفة التى لاتسى شيئا » بل 


م 
تتتحدد داعا فى حيوية وثراء . 


وقد بلغت فئون حفظ امعلومات الصحفية حدا من الاتقان والحيوية البالغة 
ما حدا بكثير من الصف امتقدمة فى أمريكا إلى انشاء خدمة عامة لاحمهور 
تتيح له فيها أن يوجهإلىقسم المعلوماتالص.حدفية أو ماأصطاح عليه اسم «الأرشيف 
الصحفى 6 ما يشاء من أسكلة مختافة عن أسمار السلع أو عواصمالدول أودرجات 
حرارة مناطق بعينها أو الاستفسار عن حقائق علمية متنوعة » وكل ذلك عن 
طريق المراسلة أو االتايفون المباشر رأسا . 


وإذا كانت هذه المعلومات عكن أنتمطى بالتليفون فوراء كان ذلك دليلا على 
أن أساليب حفظ. هذه المعلومات وتصنيفها والرجوع إليها قد أصبحت من المرونة 
والخحيوية والنشاط ما جعلها تؤدى هذه الخدمات الليلة للصحافة والجاهير على 
حد سواء . 


)>( 


ولكن كيف مجمع هذه المعاومات ؟ وماهى مصادرها ؟ وكيف تنسق ؟ 
وما هى أساليب تصنيفما ؟ وماذا تجعل الرجوع إليها أمرا ميسورا وسهلا وسريما 
إلى هذا الحد ؟ وهل هناك أسس عامية اءمليات اللفظ والتسحيلل والتصنيف 
والفهرسة والكشف عن المعلومات بأسرع الطرق الممكنة ؟ . 


أن الأستاذ أ بو الفتوح حامد عوده - خبيرتنظم الوثائق والمكتبات بالجهاز 
المركزى للتنظيم والادارة -- قد توفر على الأجابة على هذه الأسئلة ججيعها فى كتا به 
الشيق الفيد « تنظم المملومات الصحفية فى الأرشيف والمكتدات » 
وهى دراسة جادة وعميقة لفن الأرشيف الصحنفى فى لنة سلسة تيسر للقارىء 
المصول على معلومات حديثة فى هذا الفن الجديد من فنئون الصحافة . 


وقد استطاع المؤاف أن يشق طريقه فى عالم البحث العلمى يعد أن تخرج من 
قسم الوثائق والسكتبات جامعة القاهرة سنئة ١964‏ وسافر فى بمثة إلى الولايات 
المتحدة الأمريكية سنة ١988‏ لدراسة أصول تنظم المحفوظات وإدارة الوثائق » 
وما لبث أن أصدر عددا من المؤلفات الحامة فى تنظيم المحفوظات »كا أسهم فى 
دراسة جداول ترقيم أسماء المؤلفين العرب فى الكتبات » ولمله أول حث باللغة 
العربية فى هذا الميدان الخديد . . 


ولاشك أنخيرة الأستاذ المؤلف والقدريس الجامعىفى قسم الوثائق والمكتيات 
وف قسم الصحافة وفى معهد الادارة العامة ثم دراساته العميقة لاعداد الفبارس 
الموضوعية للقوانين وموضوعات الصحف وقوائم المطبوعات لدور النشر الختلفة 
قد هيت له فرصة البحث الخاد الذى جمل هذا الكتاب الشيق المفيديسد فراغا 
كبيرا فى مكتبتنا العربية . 


وإلى اذ أهنىء الأستاذ أبو الفتوح حامد عودة على هذا الجهد الخلص فى 


(ه) 


ميدانا لبحث العلفمى أرجو أن يفيد منه سائر المبتمين بفن تنظ المعلومات الصحدفية 
الذىيعد >حق حجر الزاوية فى التحرير الص<فى الحديث بفروعه المتعددة . 


دكتو ر 


رضم امام 
الأستاذ بقسم الصحافة يكلية الآداب 
جامعة القاهرة 


يسرفى أن إقدم إلى القارىء العر بى كتالى هذا متضمناً ناحية متخصصة من 
نواحى تنظيم المعلومات » وهى ناحية كان لى شر ف السبق فى الكتابة فيها بالانة 
العربية » وإذا استعرضنا المواد التى يكن أن تحمل معلومات نافمة يفيد الرجوع 
إليها وجدناها كالآان : مسب 

--الكتاب 

ل الورقة وقدتكون فى شكل خطاب أو تقرير أو قصاصة دمن صويفنة أو 
ماشابه ذلك . 

الحريطة 

س الكايشيه 

ده الصورة 

حب الفيل الثا يتوالتحرك 

ل الواد السمعية وهى الاشرطة المسجلة والاسطوانات 


الضرورى وصع وتطبيق القواعد و الاين التى تمين على حسن أختيارها والدقة 
فى ترتيبها لسهولة الرجوع إليها عند الحاجة . 


ومن ناحية حالات إستخدام هذه الأنواع فإنه يلاحظ مثلا وجودغا لبية هذه 
الأنواع فى الكتبات كا أن بمض الجمبات قد تستخدم نوعا أو نوعين منباء 


(ذ) 
فالورقة المادية تستخدم غالبا فى المحفوظات الإدارية » والأفلام الثاببعة والمتحركة 
أما فى الأرشيف الصحئ فإن القصاصة والصورة والكليشيه تعتبر من أث المواد 


| لتى نس تخدم ٠.‏ 


ولقد حاولت ولازلتحاول وضع القواعدوالأسس التنظيمية الدقيقةالتى تناسي 
طبيعة كل نوعمنها »كا حاولتتطبيق هذه القواعد عملياً اربط العلل بالعمل وإعطاء 
الفرصة للعاملين فىهذه الموادأن يستفيدوا عملياأ كبرفائدة مكنة »فى كنا لى 2 تنظيم 
المحفوظات ف دور الحسكومة والمؤسسات » عالجت موضوع الأوراق الإدارية 
مبيناً أحميتها ووضعت الأسس الإدارية والتنظيمية التى يكن بها معاملة الأوراق 
فى ججيع مراحل تداولحا حتى حفظها والرجوع إليها . 


وى كتاب تال لى هو « جداول ترقيم أسعاء الؤلفين العرب فى المكتبات » 
عالج تمشكلة الأسعاء على أساس دراسات عالمية وتطبيقات عملية استمرت سنوات 
طويلة 7 وضعحعصت جداول عكن بها ترقيم أمواء الؤّافين لتحديد أما كن الكتب 
على رفوف المكتبة . 

أما ى هذا الكتاب فإنى قد خصصةه لوصف الواد الى تمل وجودها فى 
الأرشيف الصحئ أو المسكتبات » ووضعت القواعد العالمية والعملية التى يكن 
5-5 جميع هذه المواد من مصادرها ثم أختيار مايفيد منها » ثم نهرستها فهرسة 
وصفية وموطوعية ثم ترتيسها وحفظبا وصيانمها وتداولا ثم سهولة الرجوع إليها 
ثم التخلص مما لم تعد له فائدة منها . وقد حوت فى كل ذلك منحى عامياً وعملياً » 
فكنت على قدر الإمكان أورد القاعدة العامية واتبعها بطريقة التطبيق »5 ألحقت 
بالكتاب نظاماً متكاملا لتصنيف المعلومات الصحفية يكن الإستفادة به فى إعادة 
تنظيم أى أرشويفحكق . 


واف لقعو الله آن يوفةبى داعا أن أقدم إلى أمتنا العربية خخلاصة جارنى 


(ح) 
راجيا أن يستفيد منبا العاملون فى بحالات الأرشيف الصح » وأنا من جانى 
يشرفنى أن أقدم أية مشورة تطلب منى » ولا أبثى من وراء ذلك إلا الصاخالعام 
لوطئنا المربى الكبير فى ظل ثورتنا المباركة» والله ولى التوفيق. 


ينار م65١‏ ابو الفتوع عامر غعورة 
خبير :نظيم الوثائق والمكتبات 


الفصل الأول : نبذة تاريخية عن تطور طرق اللغظ 
الفصل الثانى : يحالات فن الأرشيف الصحق 

أولا : تعريف الارقيت 

ثانيا : تعريف فن الأرشيف الصحق 

فالعا > تدريك الأر شيك الشعوق 

رابع : اختيار مواد اللأرشيف الصحفى 
الفصل الثالك : مموعة القصاصات 

أولا : سياسة الأختيار 

ثانا > عاسو قار 

ثالثاً: عمليات القص والتثبيت والحفظ 
الفصل الرايع : خجموعة الصور 

أولا : المواد السمعية والبصرية 

ا نيا : فائدة الصورة 

ثالثاً : تقويم الصورة 

راجا أهية السووةاق السصيية 

كاهنا #خصادن السون 

سادسا': ينانات السوررة 

سابعاً . أنواع الصور وأشكالما 
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الفصل الحامس : مواد أخرى غيرالقصاصات والصور 
أولا : النشرات والكتيبات 
غانياً : الكليشيبات 
ثالثاً : السرائط 
الفصل السادس : السلاسل والدوريات 
أولا + الالاسسستسل 
انا : الدوريات 
غالكاً : طرق ترتيب الدوريات 
رايماً : ماذج بطاقات وصف الدوريات 
الفصل السابع : التصئيف 
أولا : تمريف التصفيف 
ثانياً : احاهات التصنيف 
ثالقا : تطبيقات عملية 
زايما نظى أو خطط التصئيف 
خامساً : طرق الترقهم 
سادسا : خصائص نظام التصنيف 
سابماً : الأرقام الجغرافية الثابتة 
ثامناً : طرقالترتيب الأساسية 
الفصل الثامن : الفهرسة الموضوعية 
أولا : تعريف عمليات الفهرسة والغرض ممها 


ما نيا : أشكال الفهارس 
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النضية 

#النا" + اتطوى القررسة سه 
رابعاً : أنواع الفهرسة 67 
الفصل ااتاسع : تدريب عمتمللى ب6©8 
الفصل العاشر : فبارس أمسماء اللأشخاص بت 
أولا : تعريف فهرس المعلومات الشخصية > 
غانيا د ميات فيرسن التلومات القخسية ب 
ثالث : طريقة الترتيب الابيحدى الكامل للملفات 5 
رابعاً : الفبرس الأيحدى الرقى 4 
خامساً : الفبرس الأيحدى الرقى باستتخدام الجدول رقم )١(‏ وى 
ساوسا : مشا كل تشابه الانماة الرية 7 
ابيا : الفهرس الأجدى الرقى بإستخدام جدول رقم (؟) 44 
ثامنا : قواعد الترتيب الأحدى للا سياء الموربية 7+ 
انا : قواعد الترئيب الأبجدى للا سماء الغربية ى؟7 
عاشراً : طريقة السجل والفبرس التكشاف فى 
حادى عشر : الاحالاات 07 
الفصل الحادى عشر : أسس وقواعد الفهرسة م7 
أول” : قوة ترابط الموضوعات ف الفبرس م7 
غانيا” + حول الوشوهاتك 46 
مالقا : إرشادات إلى المفبمرسين ْم 
رابعا : الإضافة إلىالفبيرس امم 
خامسا : الا'حالاات إلى 


ناوسا : ,مقا كن طللن التلومات ادها 6" 


(ل) 


سايماً : تدريب مستممكى العلومات 
امنا : تدريب المفهرسين 
تاسساً : البيا نات عن المءلومات المطلوبة 
عاشراً : تطبيقات عملية لمشا كل طلب المعلومات 
الفصل الثانى عشر : الفبارس التتحليلية الكشافة 
الفصل الثالك عشر : طرق حفظ المواد 
أولا : معدات الحفظ 
ثانياً : إجراءات الحفظط 
ثاثا : تداولالواد 
الفصل الرابع عشر : فرز وترحيل واسّهلاك المواد 
أولا : مراحل الحفظ 
ثمانيا : عمليات الفرز 
ثما لما : قواعد الترحيل 
الفصل الخامس عشر : نظام تصني امعلومات الصيحفية 
أولا : حليل نظام التصنيف 
ثما نيا : تحليل الكشاف الأبحدى لنظام التصنيف 
الما : نظام التصنيف لامعلومات الصعحفية 
رايماً : السكشاف الأبحدى لتنظام التصنيف 
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القضص[لالا ول 
تبزة نا ريز عن لطور طرق احفظ 


منذ المصور الأولى للتاريخ اهم الأسنات تتصديق اتساج فكره عل مواد 
الكتابة التى كانت ميسرة له ى تلك المصور » ومن تللك المواد المجارة والفخار 
واالحشب والمظام » م ظهر البردى فى مص القدعه وهو يعتبر ابشكاراً 10 1 
م ظهر الرق ) الحلد ( بحانب البردى »© وقد بدأ اللردى #تقى مند القرت الرأابع 
الميلادى » أما الورق فإنه ابتكار صينى ظمر خلال القرن الثانى الميلادى ونقله 
العرب عن الصينيين خلال القرن الثامن الميلادى » ومن يلاد العرب انتقل الورق 
إلى أورويا خلال القرن الثالك عثس . 

وإذا حدثنا عن تاريخ الحفظ فإنتا نحد أن مص القدعة كانت عا لما من 
حضارة مزدهرة أسبق إلى معرفة طرق الحفظ » إذ كان من البادىء الواضحة 


فى-<مأة القفراعنة أن مالم دقمك ف وثمقهة دعكث سر موحود . 


وكانت القوانين دون ولودع 86 المحكة حديث تسحل وحفظ فى قاعة حور 
العظم »كانت السحلات >#فظ فى هذه الإدارة . أما عن نشر القوانين على 
الشعب فإمها كانت كحم حفر القا نون على د الادحار ونصبه ىف الطر ب قالعام 
ليعلم نه أفراد الشعب ٠.‏ 

أما بيت التقحررات الماسكية أو إدارة القيودات فكانت تعمل على وثيق 
الروابط بين الادارات الحسكومية وإرسال الأوامر » أما إدارة المحفوظات فكانت 
ودع فسأ العقود المسعدلة . 

وق أواخر القركت التأسع عسٍ عكر على جرع دن حفوظات العلاقا تالشخارحية 
بين مصر القدعة وملوك اسيا خلال القرن الرابع عشر قبل اأيلاد » وهى ألواح 


لي ف الك 


فخارية منقوشة بخط بابل المسمارى ( وهى موجودة خالا عتاحف برلين 
ولندن واللوفر ) والظاهر أن هذه كانت محفوظات القصر عدينة طيبة ونقلببا 
إخنا ون إلىعاصمته الخديدة تل العارنة » وليس من شك أنها كشفت الكثير 
عن العلاقات بين مصر والشرق القديم . 

وق العصر اليطلمى كانت مصر 3 إلى وحدات إدارية وكانت كل وحدة 

ضرت سينا 2 :نا 3 إدارى يساعده كاتب ملكي حتفظ بالسحلات وملفات 

الأطيان» وكانت الاسكندرية هى المركز الرئيسى لفظ الوثائق الرسمية فى دار 
وثائق الدولة . 

وق المصرارومانى فى مدر فان الإمبراطور هادريان أسسداز الوثائق العامة 
فى السرابيوم 5 أنه كان يعاكعة كل وحدة إدارية دار للوثائق . 

وف بلاد اللإغريق كانت 'وجد بالمعايد دور لحفظ القوانين م كان أباطرة 
الزومان >فغاون قرأراميم فى قصورثم وممابدثم . 


وفى العصور الوسطى فى أوريا حيث تعددت وتنوعت: اللامقيازاته اناه 
الوقطاع كان ن لكل ناحية ذات ساطان دار للحدظ االخاص بها الذى يتصمن 
مالما دن حقوق وامتيازات والذدى كان منخفص لا" حم ن دار الفا التى كانت 8 
للملك خاصة» ويجاب ذلك كانت الكنائس مراكد لحفظ الوثائق » ومتذ نباية 
القرن الثامن عشر فى أوروبا فان الدول الأوروبية بدآت تنشىء دوراً للوئائقعل 
نظم حديئة طيقا لأمفهوم الخديد للغرض من الفظ » وكانت فرنسا أسبق الدو لإلى 
ذلك فىسنة 8 أس س دار وكئائق لبون ترج واو الك ضياع بح دور 
الوثائق 200 دحج القضائية فحدسي © كانت من قيل بل متك 0 
هر ئ للدراسات القار : دية وفرجيا لابحدوث العمية » كذنتك أنشعت دور أخر 
للوثا نق 6 الدول الا وووافة الحو 

أما ف يلاد العمرب فأئه نظراً لذن هذه اليلاد صعودر أء جرداء فان أهلبا 
ل يكونوا على أتصال وثيق بالحضارات المعاصرة لمم فى العصر الجاهلى » وعلى 


سس يي لسلس 


ذلك فإنهم لم يعرفوا الردى وكانوا يستءملون أ كتاف الإبل والحجارةوسعفه 
النخيل كواد لاسكتاية . 

وما كثرت الفتوح الإسلامية فى عبد الخافاء اراشدين ومن تلاثم واخقلط 
العرب يأهل البلاد المفتوحة واندحوا فى مدنياهم أخذوا عن أهاءا الحضارة وبدأً 
الخلفاء يكتبون إلى عمالهم فى الولايات م كان الال يكتبون للخلفاء 

وفى عصر بنى أمية توصل العرب لصهسم نوع من ااورق يسمى ااودقه 
المراسانى» وكانوا يستعملونه فى الكتابة . 

ونظراً لأن اليلاد التى ف<ما العر ب كان لما حضارة وبها دواوين فقد 
بدأ العرب حولون هذه الدواوين إلى العربية خلال القرن الأول لاججرة إذ كانته 
الوثائق تكتب فى مصر بالاذتين العربية واليونانية خلال القرنين الأول وااثالى 
للبحرة » ولتوالى الال على مصر فإنهم لم يبتموا بديوان الإنشاء » واقتصروا 
على المسكاتبات لاخليفة وكان كل همهم جمع الضر اب ودفع مرتبات١‏ ند وإرسال 
الفائض إلى الحكومة المر كزية 

وفمصر بوجهخاص ل يظبر الاهماميا لنظم الإداريةإلا فعهد أحمد بن طولون 
الذىيداً تنظم المكاتبات والوثائق فوضع الأسا سالذى صار فما يعد نواة لديوان 
الإنشاء 8 المعروف . وكان صاحب ديوان اليريد فى ذلك العصر هو القام 
بأعمال المسكاتبات والوثائق فديوان البريد كان يقوم مقام ديوان الرسائل . 

أمافى العصر الفاطمى فقدزادت قيمةديوان اللإنشاء إذ قد عنى الفواط بتسجيل 
دقائق أخبارم وعملوا على الدعاية اعقائدم عن طريق سحلاتهم وكان هناك متصفح 
ما يكتب فى الديوان وهو يازم الكتاب بعرض جميع مايكتبونه وينشكونه عليه قبل 
عرضه على متولى الديوان» كاكان هناك موظف يلخص الراسلات الواردة ليطلع 
عليها الرئيس قبل عرضما على الكليفة؛ وكان بالديوان فبارس منوعة بالموضوعات 
“م سحلات للحو ادث > وكان متولى الديوان يمرض الردودعلى الخليفة ليأخذعلها 
الملامة ( الأءماد ) . 


سدم لح سد 


إن خلال العصر العماتى فى مصر فإنه كان يوحد ثلائة دواوين هامة يصدر 
ععها وثائق لطا قيمة تارذية » وه ديوان الباشا » وكان الباشا يصدر الفرمانات 
الباشوية باعتباره مشلا للسلطان العمابى» ثم الديوان الدفترى وكان يرأسه الدفتر دار 
وهو صاحب الشئون المالية وهو الذى يصدر المراسيم الدفترية برفع أو فيض 
الامزالة” م ديوان الرزنامة وكانت مهمه جم الأموال الأميرية وصرفهاق وحوهها 
حت تإشر اف الديوان الدفترى»ومنأثم وثائق هذا الديو انسحلات النزامات الأراضى 
ازراعية وسجلات النزامات الجارك وسجلات الأراضى الموقوفة وغير ذلك . 


وى عبد تمد على لوحظ أن النظاد وااياشكتاب وغيرثم من الموظفين حين 
يعزلون أو ينقلون يأ خذون معهم وثائقم, ممانشأ عنه اضطراب الأحمال»لذلك ظهورت 
اللاحة إن إنشاء دفتر خانة لتجمع فهها سجلات جيع الأقاليم والدواوين سح 
تصان من التلف ؛ ويدجع المها عند الماحة» وقد 1 أنشاء الدفتر خانة سنة يو عمو 
وقد وضعمت لاحة ليده الدار سئة ١885‏ تم ن أنواع الدفاار والأدوواق لعن 
فط بالدار وراجر أءات التسليم والصتل وغير ذالك وتعتر هذه أول عملية 8 
منظمة تتم ق مر» حم 2 أحوت :هده للد عه :#تطور حتّى صدرت فى1. خر طبعة ليا 


سئة /ا"9ا , 


وإلى هنا فإننا ترى أنه من المفيد الإلام بنيذة يسيرة عن تطور طرق الفط 
للاوراق خلال هذا القرن » وقدكان الكتاب فى الدواورن حتى مطلع هذا القرن 
يفصلون بين الخطابات الواردة والصادرة كانت الأطابات الواردة تثدت فى 
مساءير فى الخائط يعد إجراء اللازم فها م تجمع على فترات حيث تاف فى شكل 
1ع رع وود صوغ فى الدواليب أو على الرفوف أو قد تعدم . 


أما الخطابات الصادرة فإنها كانت تسسحل تسجيلا كاملا فى الدفائر التى كانت 
تسمى دفائر الكو بيا أى أن الخطاب الصاد ركان يكتب مرتين » ثم برت طريقة 
مسطهة 0 صور من ٠‏ الخطاب الصادر حيث كان يكن حبر خاص شم تبلل ورقة 





سخ ثم لد 


من وع خاصس ونكت على االخطاب الصادر 5 وضع حت لوح يضغط عايها فتظور 
صورة الخطاب الصادر على الورقة المبالة ثم يل المبورةه وقد >لد الصور فشكل 
سح لأو قد كوت الورقه المبذلة إحدى أوراق دفر الكوبيا . 


ولعا | لآأن هذه الطريقة لم تكد تساعد عل جمبيع أوراق الموضوع الواحدق 
مكان واحد إذ أن الباحث كان يبذل الكثير من اليد ويضيع الكثير من الوقت 
جنع أطراف أى موضوع لذلك فقد اتحه التفكير إلى جميع أوراق الموضوع الواحد 
ف غللاف واحد أو ماف واحد ٠.‏ 


ومن هنايدأ استخدام التصنيف الذى كان قديدا استخدامه فعلافى المكتبات 
اتجميع الكتب تدماً موضوعاتها ى أواخر انقرن التاسع عشر » وكا 
تدصتف أو لاتصئيفا كايا تمعأ لالحدماتااتى رسل إلمها أو ترد ناا مخصماء ونظرا 


فخ الذوواق 
لعيوب هذه الطردقة فقد اتحه التمكير إلى استخدام التصنيف الموضوعى وذلك 
3 مخصسا» ووصعت القواعد والاسسالعامية لذلك يرث أصرعدت هده العملية 


نتم بطر دقه عامية منظمة : 


كذلك حدث 520 قَ استخدام كفنا الحفل ٠‏ فيعك هنا و فارطا 
استخدم الرف المفتوح أو الدولااب حيث ترتب المواد أفقيا ثم ظير الحفظ الرأسى 
6 إدراج الملفات م الحفظ العلق والادراجتم ذوعت معدا تالشحفظ لواح<يهة السيل 
البائل من الأوراق » لمكن رتيبم 


| وعنائها والوضول. اليا فى أقضن وقت 
وبأقل حدهدل . 


ويمكن القول أ نأ خطر تطور دخل على حمليات الحفظ خلال السئوات الأخيرة 
هو استخدام الأسلوت الدفئى ف ناحيتين هامتين » الأولى هى ناحية التنظيم 


2 ؟بى 4ك 


المحفوظات تودى واي ن الطرق 6 واأثانية 2 ناحية علوم الوثائق والمسكتيات 6 
وذلك بتطمم مق قواعد الفهرسة والتصنيف على عمليات الحفظ . 


وقد حاولنا خلال السئوات الله ر الأخيرة وضع وتطبيق كثير من القواعد 
العامية ىف محالات التنظيم والفهرسةوالتصنيف »ونمتقد أنهذا ااسكتاب والسكتب 
الأخرى التى أصدر تاها هى ” غرة من غرات هدا التطور 6 وارجو أن نوفق ف 
الاستمرارق تطوير هده القواعد حتى تلام ظروفنا واحتياحاتنا . 


الصَلاشياِن 
5 لات سس الأرشبيف | 2 


أولك تمرنكن الاو شيف 

تمى كلة الأرشيف ( وه«نطوءق ) ف الافتين الإنجليزية والفرنسية جموعة 
الوثمائق العامة امتعلقة بأعمال أى جهاز إدارى ( جبة حكومية أو مؤسسة أو 
شركة أو ماشايه ذلك) أو فرد والتى انتعى العمل مهاء وهى تحفظ بطر ق خاصة 
لغرض صياشها والحافظة عليها ويحيث يكن الرجوع إليها بسهولة عند الحاجة . 
ومن هذا التعريف يتضح أن كلة الأرشي ف كادة تعنى الوثائق التى يكون 
لما إما أحمية تار خية أو أهمية قانونية ولا زالت ممة حاجة لارجوع إليها مستقبلا 
برغم أنها غير مطلوبة حالياء وكلة ( وموزاءء4 ) مشتقة من الكلمة اليونانية 
(ومتمطءء4 ) وتعنى الكت » وكذلك الكلمة اللاتينية ( مسمص«نطءءق ) 

وتعنى الورقة . 

ا الضرورى هنا أن نشير إلى الخطأ الشائع فى استمال كلة رعق عل 
أنها الوثمائق المتداواة النشيطة التى يستخدمها أى جباز إدارى خلال أعصاله 
اروتينية اليومية » ونظراً لأنه قد شاع فى الحقل الصحف استخدام كلة الأرشيف 
الصحى للدلالة على المعلومات التى مع وترتب للرجوع إليها فى استقساء 
اللملومات فأنئا سنضطر إلى استمالهذا الصطلح الخاطىء إلى أن تتضح الأوضاع» 
وغرضنا من ذلك أن نتكلم اللغة الى يفهمها الناس » وستحاول قدر الطاقة أن 
نمبر عن الأرشيف الصحئى بلفظة ( المعاومات الصحفية ) - 


ثانا : تعر رف فن الارشيف الصحى 
بأنه جموعة القواعد والخبرات المكتسبة 


«* 


ككن تعريف فن الأرشيف الصحى 





سل ةي لسلسم 


خلال التطبوق العملى والتى عكننا من معرفة طرق ترتيب المعلومات الصحفية 
طبقاً خطط خاصة وبحيث يتيسر الرجوع إلى أى جزء منها بسهولة وسرعة 
عن اطاحة . 

ثالثا : تعر رف الأار شيرف الصحقى 

5 الصحنى هو تموعة المواد الضخمة التى تنضمن المملومات التى 
تفيد فى الحقل الصحق والتى ت:تجمع على مرور الزمن نتيحة العمليات المستمرة 
لتجميح المواد عن طريق احتيار القصاصات من الصحف وجمهيع الصور 
والخرائط والنشرات وماشابه ذلك . 

ولا يتم التعريف إلا إذا قلنا أن هذه المواد لابد أن تسكون مرتمة طبقاً لاما 
الترتيب التى تصفها قواعد الفبرسة > وأن تكون جاهزة للتقديم عجرد طلبهاء 
وأن حون من الأنواع الى تفيد الصحى فى عالات عمله . 

وللا رشيف الصحى ثلاثة أركان هامة هى : - 

.ةدالا-١‎ 

أن الارشيف الصحق له طبيعة خاصة خلقمها مادته التى يتكون منها » فهو 
عبارة عن جموعة من المراجم وتموعة من الصور الضرورية لأعمال التحرير فى 
العرية #ودكرن المراجع من كتب وحلدات من الرائد والمجلات » والنشرات 
والكتيات ومطبوعات السكومة وقصاصات الصحف » وهذه الأخيرة تعتبر إلى 
عد كين أثم مادة فى الأرشيف » وبالإضافة إلى ذلك يوجد مموءعة أصول الصور 
والرسومات الكاريكاتيرية والكليشيهبات والخرائط والفهارس . 

ونانا لتباين الشكل المادى سكل من هذه المواد فإن كلا منها يحتاج إلى <طلة 
خاصة لترتيبها وفهرسمها وتصنذيفها واس تخراج المعلومات المطلويبة مها . 

؟- العمل ٠‏ 

الأرشيف الصحق خلية محل نشيطة تعمل ليلا ونهارا دون توقف » وأعمال 


الأرشيف متنوعة فنا استقبال المواد الحديدة وحصرها وإضاقتها إلى مموعاتها 
قفن القاونات ع أعمال الفيرسة والتصنيف وغير ذلك وتهدف أعال الأرشيف 
إلى تحديد مكان لكل ورقة أو مادة على الأرفف أو فى الأدراج بحيث عكن 


خ ل الخدمة . 


إن الخدمة تمتبر ا 5 بين أعال الارشيف الصحى » ولكن را لما 
ذات طابع خاص إذ انها خقص بعلاقة الأرشيف بالباحثين وطالى المعلومات 
فإننا قد أفردناها . 

وتتميز الخدمة فى الأرشيف بثلاث نواح هامة هى : 

: الاههام اذالد باحرث العلومات‎ )١( 

(ب) الاختصار والتر كيز فما يقدم من معلومات . 

(<) السرعة فى تقدم المعلومات . 

وتهدف عمليات الخدمة إلى معاونة مع هيئة التحرير فى الصحيفة من رؤساء 


ومحرردن واخصائيين ومعلقين الدين لكل مهم اتحاهاته الداصة ق دراساته 
للموضوعات التى يعالجا وحيث عسكن إخراج الصحيفة فى أحسن صورة لما . 


رابعا: أسدس اختيار مواد اللارشيف الصحى 


وإذا انتقلتا إلى داخل الأرشيف فإننا ححد أنه مملوء بأنواع كثيرة من المواد » 
ولحسن الحظ أن كل نوع منها متب فى مموعة منفصلة»6 أنه توجد فبارس حختلفة 
تساعد عل البحث و #دد مكان كل شىء فيه . 


إن عملية تجميع وفهر سة وترتيب المواد عملية مستمرة لا تنقطع مطلقا إذ 


تقال فل الأرشيفكيات ضخمة من المواد » وحتى :لكون الجبود التى تبذل 


ذاو سبد 


ف فهر سة ورتيب هده المواد محدية فإنه تحب وصع جموعة من القواعد التى يم 
على أساسها اختيار المواد التى تقتنى فى الأرشيف ومن هذه القواعد : 


. طرافة المعلومات‎ - ١ 
؟ - الملاءمة‎ 
ملاءمة المعلومات لنوع الصحيفة التى خدمها اللأرشيف » وعلى أساس نوع‎ 
الصديفة من حيث كونها يومية مهم بالأخبار والتعليق عليهاء أو أسبوعية مصورة‎ 
أو عامية متخصصة. فإنه يحب أن تتحددد أسس إذتيارالمواد والمملومات التى تقتنى.‎ 
نجنب نكرار المعلومات‎ - “ 
يحب عند ورود أية معلومات جديدة للاضافة إلى الأرشيف أن نت كن مما‎ 
إذا كانت هذه المعلومات قد وردت فملا من قبل» وذلك مثل الأخبار التى ترد‎ 
من أ كثر من مصدر و بدون أية إضافةءأو مثل المطبوعات التى يعاد نشرها بشّكل‎ 


جديد أو نحت أسم حجديد وبدون إضافة المها . 


5 - صحة المعلومات 
يحى ألا يقتنى من المعلومات الا ما .وثق فى حكته» وفى حالة الشك ى حة 
أيه عاد مات فإنه منالضرورى الرجوع إلىالجهات الختصة للتأ كد من حتها . 
ه ا اخدة 
حداثة اللءلومات وخصوصاً المعلومات العامية التى يحب أن تنكون 
مطابقة لآخر هأ وصل إليه العلم من تقدم » إلا إذا كان هناك هدف معين من 
الاحتفاظ بالتطور العاهى . 
5-العلومات الضارة 
لا يحب اقتناء أية معلومات قد تلكون ضارة با جتمع أو بالوطن بوجه عام. 
٠7‏ ب خطط الحففل 
يجب وضع خطط تآبين أنواع العالومات ومدد حفظ كل نوع » على 


أساس أن يلم استهلاك الواد التى تصبح غير ذات أحمية حتى يمكن إيحاد 
مكان للمعلومات الخديدة . 

فإذا اتيمت هذه القواعد بدقة فإنه عكن تحنب الإحتفاظ بالسيل الضخم 
من المواد القى ترد إلى الأرشيف والتى يسكون الكثير مها لا فائدةمن الإحتفاظ 


به » أو زول الفائدة من الإحتفاط به يعد مده . 


لفِضلااثاات 
فعحة القصايات 


تعتبر القصاصاتمن أثم المراجم الصحفية التى كثيراً ما يلجأ إلمها الصحفيون 
يستمدون معها مادم وستلهمومما أفكارا حديدة أذ محددة» ويصعحدحون مها 
أخطاءتمويرجعون إليها لأخذ العلومات الخفيفة التى تدعم كتاباتهم» وأنه سكن 
القول أن الصحقى لا يكن أن يبتعد عن مموعة القصاصات أية فترة حتى ليخيل 
إليه أنه مر بوط إليها خيط لا ينقطع . 


ومن المظاهر البارزة فى موعة القصاصات أنها تتضمن معلومات متنوعة إلى 
حل كير حتى أن الصحئى يعلكن أن عدد فيها كل شى ء وأى شى ء 6 وعة 
ظاهرة أخرى هى أن العلومات التى تتضمئها القصاصات تنلكون عادة حدئة 
لاحي تقص من الحرائد دوما دعوم بون مره للماحثين ععجرد قصها وفررسما 
وحفظبها فى ملفات موضوعاتها » وهذا يعطى القصاصات صفة لا عسكن أن تتوفر 
ف أبة مادة أخرى كالكتب مثلا . 

لذللك فإنه قد أصبح مدن الضرورى 5 يزود كل أوقيف كحى إعتجموعة من 
الصضدف التى محرى فمها عمليات الإختيار والقص والفقورسة واللأفظ 6 وعسكن 
تقسم هذه العمليات إلى المراحل الأتية  :‏ 


أوالا #بياية الاخقيان 
دتضمن سماسة الإدتيار ناحيتين هامةين ها : 


ا سب الإختيار بالنسية جموعة الصدف التى سس شدقص معها المعلومات» ويم 
ذلك على أساس أن تتضمن من المعلومات ما يفيد فى محال الصحيفة التتى 


بخدمها الأرشيف ( أوضحنا ذلك فى الفصسل السابق ) » وطبقا للامكانيات 
المالية اأتاحة . ظ 

؟ ‏ اخقيار أنواع المواد التى تقص من الصحف المحددة » وتوضع لذلك 
خطة تتضمن خطوط عريضة لعايير الإذتيار على أساس القيمة العامية والعملية 
لامادة واحمالاات الرجوع العيا .: 


انأ س- معأ بير الاختيار 
١‏ - اللمادة الممضاة على مستةوى البعدحدث والمقال والعمود والحقيق الصحى 
والحديرث الصحى 5 
0# يد الأخبار الو كدة التى لم حدومها قعلة أما الاحمالات فتتر لك <تتى دصيوعم 
ده 6 وتوركت أهمية اكير عا اق 6 حت 
) / ( حعجم العنوان أو صدر الخير ومساحة الماده المكتوية عنة . 
(س) أهمية الخبر ويظهر ذلك فى الأبناط الطباعية حج)ا وسوادا . 
عد الكقان القارضة : 
١ (‏ ) الإههام بالمشكلات المالمية المتعلقة بالأمن الدولى وكذلك نظم الحسكم 
ف الدول الأجندية وسياسعها الخار حية . 
(ب) الإههام بأخمار بعض الدول التى تربطنا بها صلات خاصة أو 
علاقات وثمقة 5 
رح الإهمام بالمشكللات الدولية التتى صل بالوطن اتصالة وثيةا 1 
م - الأخبار الداخلية 
إعطاء أهمية خاصة للاذبار الداخلية المتعلقة يالوطن فى محاللات السياسة 
|الخارجية والعامة ونظم الك والإداره واللإقتصاد وغير ذلك . 





ه - ارياضة 

الوهمام بالمباريات الداخلية ( علىمستوى اجبورية أو على مستوى الحافظات ) 
والمباريات الدولية . 

الوههام بالحوادث ويكون ذلك على أساس ما قد يشغل الرأى العام منها . 
رجة الشخصيات 20 مراعاة ديد أنواع الشخصيات الى يقتبىعمها معلومات 5 

و جب أن وضع سواأسة الإدتيار داعا 10 اللإختبار والرقاية حرثك ينظر 
فى تعديلها عند الماجة لتكون داءا متمشيةمع أهداف واحتياجات العمل الصحفى. 

ثالث : عمليات القص والتثديت والحفظ 

8 مسبت ضفي أ كثر من نسعدة لجموعة الصعدف التىسةة ص ممعها المعلومات 
لاحمال وحود معلومات مطلوب قصصها على وجوين من ورقة واحدة قَ الصبحيفة» 
أو لاحمال أن يكون لموضوع القصاصة أ كثر من ناحية مما يمل من الفيد حفظه 
فى 1 كثر من ملف تبعا للنواحى التى يتناوها . 
علامات عل المعلومات المطلوب قصماأ على أن تم هذه العمليةطيقا للسماسة العامة 
للاختيار السابق الإشارة اليها . 

سنت دقص المعلومات مع ملاحظة جميع قصاصات كل كعرفةه سويا :2 

- بمجرد الانمهاء من عملية القص من أية صحيفة فإنه ريحب إثبات بيانات 
كل قصاصة على طرفها والبيانات هى : 

أسم الصعديفة 1 

اسم المدينة التى تصدر فيها الصحيفة .(فى حالة تشابه أسعماء المسحف) 

تاريخ النثس . 

رقم العدد . 


سد هم د 


ه - يفضل البعض تثبيت القصاصاتعلى أوراق بيضاء بالصمغ أو بالدياسة 
وفى هذه الحالة يمكن إثيات بيانات القصاصة على هذه الورقة » على أن يلاحظ ألا 
تنبت غل الورقة الواحدة إلا القصاصات المتفقة فى الموضوع أى التى سوف تحفظ 
فى ملف واحد » أو عكن لصق كل قصاصة على ورقة خاصة . 

5 ح يسجل على كل قصاصة رقم ملف موضوعها ثم حفظ كل منها ى ملف 
موضوعبا على أن تتم عملية الحفظ يوما بيوم . 

» س يجاني استخدام المافات أو امظاريف لمفظ القصاصات فإنه عكن 
استخدام صناديق كرتونية ترتب فيها المظاريف» كرتب الملفاتى أدراج المافات 
المعروفة فى السوق باسم أدراج الشانون . 

م - توضع خطة لفورسة وترتيب امظار يف أو المافاتوذلك بانشاء الفهارس 
الومتوعية يندالا ضدية ور في الغتاريك أو الملفات أثيما لترت هد« الفيارسن, 

واه [اعلوينا تالتعلية بالششتخصيات ارتى متتسلةعن المثلومات: ال وضوعية: 
وهذه نجمع على أساس مخصيص ملف لكل شخصية وترتيب المافات أبجدياء 
أو طبتا لإحدى الطرق الأبجدية الرقية التى سنتحدث عنها فما بعد . 


ل 


عد جانية حمهكم ١‏ لمملوى 2 الصعوى 
يى 1 كنت ' 
ا لمه> ١اووالمرو”‏ ضابر عور جح 


الفشلالرا بع 


أولا : المواد السمعية والبصرية 


المواد السمعية والسصرية كم يتصعح من سميها 2 المواد الى تعدمك ق ادراك 

وكتارا أن توصو العلوفات عن طريق الموادالسمعية والسصريةيوىء أساسا 
ونا ة لذلك إن لمن الواة مقزى 1 كرو وده الصووة .مكين. اناك 
املكتوبة أو اللمنطوقة التى تتميز بطبيءتها الرمزية » فإن اللمعاتى التى تعطيها هذه 
المواف نكوق أبس . الا وافل اقابلية (اتهل وسوء الفهم وبال لى تكون أصيح 
وأسبهل فى التحصيل والإستيعاب »كا أن الجاذبية المباشرة التى نشعر بها حو هذه 
المواد تؤدى لى إطالة مدة 0 الذىء الذى دمعضه عن طريقها 2 


واللياة مليئة بالأمرات العاطفية و لا تسقطيع الكلمات وحدها أنتصف حالة 
إنسات أمناء تعر ضهة لنيران الأعداء ف إاحدى المغار 2 الخربية أو صف شعوره دين 
يسيبق ايع ق تسلقى حبل شاهق» أ تبين احاسفة لو أنه أصبحواحدامن فاقدى 
السمع أو البصر . إن فهم هذه المشاعر وامعاتى ينطوى على خبرات عاطفية معقدة 
عكن :هايا خرشاسن شكين لخر بو اففلة النكلفات اذا وات لد هيك 
شرطان ها الخبرة السايقة الخصبة والمقدرة الاغوية الفائقة»ك يشترط أيضا لبلوغ 
الزرسالة إلى المستمع أن كوت الأستمع و فسدكه عل قدر كاف دن الذيرة والفهم 
لكات ااسةتخدمة . 

إن اد النامتل :يخ الواة البصية والبضرية” والألناظ الطيوهة ليبن أقاطما 
عاما فكثيرا مامتزج هده الواد بالألفاظ فى أحذ الطبوعات ؛الصحيفة الصورة 


ع اعية 9 يكت 


تحتاج غالما إلىمستالزمات من العناو ن والاسياء لتوضيعهما 2 وبرعم وحدود أنواع 
من الصو أت عق علد ] وسو عو فيا بلق ةغالية” لا ناج إلى وميم © 
مثل جموعة الصور المءروفة بإسم (أمرة الإنسان «مصم كه براخصهة" ) وهى 
عثل كل أنواعالجنس المشرىمن أجزاء كثيرة من العام وتعير يار سوم عن أخوة 
البشر دون حاجة إلى توضيحات لفظية » إلا أن أمثال هذه الصور الشديدة 
الوضوح نادرة» لأس الدى جملنا و كد 2س وره ودود الألفاظ معالصور لتو ضمح 
كل ضيه اللاخرى 


كذلك أثرتت التحارب أنه باستخدام المواد السمعية والبصرية فإنه كن نقل 
الحقائق وتوضيعحما إلى المتمر مج أثرعت هده التحارب امكان تعلهم أنواع عدبدة 
أن تظل الحقائق ى الذا كرة وقتَا أطول هحما لو كان خصياها قد م مثلاعن طريق 
القراءة فقط . 
وفوق ذلك فلمواد السامعية واليعسبة تثير اميل وتقويه فى نفس المتعم الما 
وه التى تتملق >اسة السمع مثل المواد الإذاعية أو المواد السحلة على اسطوانات 
وهده لاندخل فى دراسدنا ها النوع الها ىَ شرو المواد اليصرية وهى ااتى تتعلق 
بحاسة البصرء وعكن القول أن الصورة البصرية أ كثر وضوحا فى الذهن من 


ويالاحظ مغل" أن اأوسيقيين امير ون بصور “عمية دما يتمير الشعراء وأ لكعاب 
والروائيون بصور بصرية قوية . 


ويدحل ري المواد اليصرية التتجحارب المامية والمشاهدات والعيئات والماذج 
رم » ع تظم المعلومات الصدفية ) 


والخرائط والصور والرسوم والأفلام وما شابه ذلك» ومايبمنا الآن هو الصور. 


ثانيا : فائدة الصورة 

الصورة عد لو لما الواسع هى باد ريب لغة عالمية مثلها ف ذلك مكل الموسيق 
تعدل ألف كامة » وقد انتقل الأمر من محرد استعال الصور لتوضيح السكامة 

وتستخدم الصورة عادة فى الأحو ال التى لا تاج الويضاح فيها إلى عامل 
الشركة كا عكن التمغوام. مطوعة مق الشوو تين حدر كةامعيدة أو عد حر كات : 

ولا مخى علينا ماللصورة من فائدة فى و الأمية البصرية » إذا صح هذا 
التعبير إذ نحد كثير من الناس يعرفون خلال هذه الصور الشىء الكثير من 
عادات وتقاليد وطريقة حياة كثير من الشعوب التى لمعك عم . 

- أن التصوير قدحفط ليا ترائنا المتمثلشقف عاداتنا وت ةا ليد نامند سنمن طويلة . 

وعكن اجمال قا يدخ الصورة فما 03 6 تسم 

١‏ - عكن بواسطة الصورة إدراك السكليات ممايقالل من استخدام الألفاظ. 

» ح تثيت المعلومات فى الذا كرة ونزيد التحصيل مع الإقتصاد فى الوقت. 

» - خلق جوا من الواقمية م قد تكسي المادة الصورة صبغة إنسانية . 

- تؤار ف الفرد تأثيرا مباشرا بطريقة مشوقة لما تثيره فيه من اهام . 

ه ح تساعد على تنمية دقة الملاحظة . 

ثالثا : تدو يم الصورة 


تقوم الصورة دل ناحيةين » الماحية الفنية »والناحية التثقيفية “و عكن تلخيورص 


بعض معايير التقويم فم ييل  :‏ 


١‏ - أن:كون الصورة ذاتموضوع أساسى وأنيتحنب فيها التفاصيلالى 
» - أن تكون من الوحهة اانظرية محققة للغرض الذى هدف إليه الفنان 
من رسمعا أو تصويرها 1 
ععنى أنها تزيد فى وضوحه والقدرة على إدرا كه . 
ع ح أن محدث الآر الذى دنه التجرية المباشرة وذلك بأن تتسم بالصدق 


ودة ة المرص . 





ه ‏ أن تثير الإورهمام ف تسو الناظر . 


رأبعا ب أهية الصورة ف الصحرهة 
عير الصورة قَ الصمحيفةمن أمم وسائل الويضا و الإعلام والاإثارة والإعلان 
والتوحيه وعير دلاك» وهى ددلاك كرون عنصرا أساا ون كقير من ا لص عدف التى 


تسهى ) الصحدجف الملصورة ( 8 


وتتفنوع الفنووقالسحيية قن ضور [سعميالك الوسوو اناما 5د واطوادت: 
والتحارب والألعاب الرياضية والرسوم الفنية والرسوم اللكاريكاتيرية وغير ذلك» 
وتستفل مموعة الصور ف الصديفة على أحسن وجه حتى أن بءعض المحررين يل 
إلهم أن يضعوا صورة يجوار كل فقرة أو خبر . 

وحتى حين يكون الكاتب أمامحقيقة واضحة تترجها الألفاظ ترجة دقيتةإلا 
أن هذا لاعنع الصحئى من إضافة صورة إلى النص حتى واو صورةرمزية لا تتصل 
بالنص فى أى ثشىء إءا تعبر عن إحساس عام أو عاطفة معينة . 

ونهتم السك اهران" ناما محيوغة السوى و الأرشيفة:وتدبرهاتروة 
قلية ن: المرافكلة غلبا وها نباو تر كينا ترك الابتفادةبوا كا ؤذت الخاحجة 
إلى ذلك . 


خامسمأ - مصادر الصور 

و حصل الأرقيت على الصور من المصادر الاتية اميه 

١‏ د الصور التى دقوم مصصورق الصدف بالتقاطها وهذه اه نسخمعهأ إلى 
الارشيف سواء نشرث أملم تنشر . 

لد الصورالتى 0 عايماالصحديفة من المؤؤسساتوالشركات ا متخصصة 
فى التقاط الصور وتوزيعها فى جميع أنحاء العال نظير الْمّن أو القيادل . 

© ل الصور التىتقص من الصحدف إذا تبين عدمو جود مثي لطا فو الأرشيف 

ع عد كزلاق تتعاون بعص امو سسات الصعدفية 6 عملية تنادل الصور دن 


إعضما اليعض . 


لابد لكل صورة من تموعة من البيانات تثدث على ظهرهاحتى ككن التعريف 

١‏ - قاريخ التصوير 

ات مو ضوع الصورة ويتصهدن مكامها والغرضص دن تصويرها ان واحد 

* - تاريخ نشرها لأول فرة اذا كاقك قن شرت واعزيانا يتضح أنه لافائدة 
من سس عحيل مررات اانقن اأعالء 


عضا وفع أصل الصورة السالب . 
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ه - رقم الكليشيه إذا وحد 
5 - أية ملاحظات إضافية عن الصورة مثل إسم المصور أو الرسام أو 


الظروف التى لم فيها التصوير أو ماشابه ذلك . 


سايعأ : أنواع الصور وأشكالما 
عكن من المردضص الباوق مااحظة أن الصورة يمكن أن يكون لما موصوع 





معون وبدلك يمكن لقسدهم الصور كحسدفا موضوعيا بسهولة 6 واذا لحكلا مدى 
التوسم فى التصوير ف العالمفى جميع الحاللات ومدى أتعاء اأمعت لمموعات فيه 
ومختلفة مى الصور فإننا نحد ضرورة وضع الخطط المناسبة لتصنيف الصور فى 
حموءات » وعلى كل حالفإن الخطط التى تقبع فى تصنيف القصاصات لغرض #ميعها 
فملفات أومظاريفتبعاً للموضوع أوتيما لاسوالشخص»هذه اللمطط حكن تطبيقها 
تطبيقا كاملا على الصور 5 

وعل هذا فإن الصور تقسم قسمين ر كدسيين م6 صصوز الموضوعات م وصور 
الشخصيات » وبرغم هذا التقسيمالو اضح فإنه يحدث تداخل كبير بين هذين 
القسمين وعلى سبيل االمثال نذ كر يعض 'عاذج من الموضوعات التى تتضمن ملفاتها 


صورا للش عخصيات 


١‏ - ملفات الصور الماعية التى تتضمن كل صورة 1 كثر م شخص والتى 
#فظ فق ملف الموضوع ( حفلات ‏ استقباللات _ مهرحانات ‏ مباريات ) . 
» حدملفات الحؤادث والقشاياوماشابه ذلكالى تتماق بشخض واحدأو ١‏ كثز 
» - ملفات جموءات ال شخصيات مثل جموعة صور الادباء أو الفنا نين وهده 
الجموعات تنشا علىأساس أن تفط بصورة الشخصية لفترة ماى الماف العام 
لأمجموعة م يحرى عل المجموعة مراجعة دورية لاحتمار ماينشاً له طمن معها 6 أو 
مثل فلم أد عباء الطب ا وجلك أصحاب الملا يين أ ماف المجانين 1 
غ: - ملفات الأزياء حيك: كوون الدرسن هو عرض الزى دون الشخصية . 
ه حل الصور التى تعبر عن عاطفة أو إحساس أو حر كثة مثل . 
أ - ملف الصور الثنائية ( يضحكان ‏ يبكيان ‏ يجريان ‏ الخ ) . 
بي ملف الدحخك 03 المكاء أو التوديع أو الأضوفة 3 
ند ينان أعراقى الس أقرن.. 
وعد يلي الآلثانب البيلواكنة: 


ويوجد أمثلة كثيرة أخرى لايحال ل+4صرها هنا » وفى ججيع الأحوال السابقة 
ومايشاءبها مخ احوال أخزئ :فإنه كذا كان هداك احمال وستعيق. لان صورة 
لشخصية تكون عن الصور المحفوظة فى ملفات الموضوعات فإنه من الضرورى 
إما استخر اج نسخة أخرى مها وحفظها فى ملف الشخصية أو حمل إحالة من ملف 
الشخصية إلى ملف الموضوع وسنوضح طريقة إستخدام الإحالاات مستقيلا . 
وتوت أن كار طبرن احودى المكسيا كد( مغل العا أو القواء ) القرجعة 
كبيرة بحيث قد علا عدة ملفات وف هذه الالة تقسم صور الشخصية الواحدة 
إل كقوهات :شكلة #هيهن ناته المتدرة :يلت اللنااك وملت" لاد ولك 
للمقابلات وماف للسكاريكاتير وغير ذلك» وهذا بالطبع ضوقت عل كردة السود 
الموجودة للشخصية الواحدة ومدى تنوءبا ومدى الخحاجة إلى تقويسمها إلى جموعات. 
وتقنوع مساحة الصورة من عرض +5 سم إلى عرض الجلة المصورة أوالجريدة 
اليومية ما يحعل أى موعة من الصورق الف خليطا غير متتحانس ف الشكل » وهذا 
يسيب صعوبة كبيرة فى داوطا أو نقلها» وفوق ذلك فإ نالصور الكبيرة التى قد 
يصل عرضها إلى عرض اللريدة اليومية أى حوالى +5 سم » هذه الصور تير 
نشكلة كيز مين كن سدور 'الاس الاق فق وى الشروورى: تميس 
أما كن أو رفوف متسعة لها ترتب فهها طيقاً لنظام معين نم تعمل إحالات إليها 
من ملفات موضوعاتها » ويلاحظ أن أمثال هذه الصورة تكون لطا قيمة ذنية 
'كبيرة نتيحة للحهود التى بذات فى إعدادها . 
وق الصحف التى تستخدم طريقة الطباعة بالروءورافور حوث لاتوجسد 


كايشمبات فإنه >ن الفضرورى از يبط بين كل صوره وأصلما السالب 5 


الفصسل كاسن 
موا و أخزىغيالقصاصا والصّور 


قد يوجد فى الأرشيف الصحف بجانب القصاصات والصور أنواع أخرى 
من المواد التى تفهد فى الجال الصحق د تهنا 

أولا : النشرات والكتبيات 

رد إلى الأرشيف جوعات حكبيرة من النشرات والسكتيبات الدعائية أو 
الأعلامية التقى تصدرها الحيئات والسفارات » وعكن حفظ هذه الأوراق جنبا 
إلى جنب مع القتساصات فى ملفات سوه مد العأ كد من اها خسم 
معلومات مفيدة » أو حفظها فى ملفات منفصلة . 

وأحيانا يقص من النشرة بعض الصور أو بعص امعلومات ويستغنىعن بقيمها. 

ثانيا : الكليشييات 

هن كثابات أو وسوم أو نور غدوزة عل لوعات كاسية وق اتثنت هيده 
اللوحات على قطع من اللحثب مناسية لمساحاتها . 

ورد إلى الأرشيف كثير من الكليشيهات وهى تفرز لغرض الاحتفاط 
بالكايشيبات ذات الأمية» والاستغناء عن الكليشسهات التى يظبر عدمفائدتها 
مثل كليشمهات الاعلانات التى تنثشر الاعلان عن سلعة فى ظروف معينة ولا 
ينتظر إعادة اللإعلان مها مرة أخرى» و>فط الكليشمهات ف مظاريف أوصناديق 
من السكرتون أو قد ترتب على الرفوف بأرقام مسلسلة إذا كانت مثبتةعلى اللحشب 
م تعمل لما كشافات أبجديةعلى بطاقات . ويوجدمنالكايشههاتالأنواعالانية: 

١‏ - كليشميهات اللوحات اعد فية 

تموعات الاوحات الممدنية التى تمثل كل جموعة مها مطبوعا معينا مثل 





الكت النادرة التى يعاد طبعها © هى حتى لايتمرض النص لاتحريف أو الططأ 
وقد يكون ذالك المحافظة على الشّكل الأصلى لانصء وهذه الاوحات بعد الانتباء 
من طباعمها قد تلف وترتب على أحد الرزفوف ويلصق عامها بطاقة تبين محتوياتهاء 
ونظراً لأن الطباغة هذه الماريقة الست بشاقة لكترة كالينا فإن مكل هذاء 
اجموعات- لاسون ١ه‏ مشكلة فى رننيا.. 


» -س كلدشميوات الاعلانات : 
ول ا يحتفظ من هذا انوع إلا بالكايشيبات التى ينتظر إعادة الإعلان بها 
وه شرا وهى حفظ نحت أسم المعلن سواء أ كان شخصا أو شركة أوهيئة . 


ع - كلمشموهات صور الأما كن والاشما ء واثرسوم الكار دكا نير ية 1 

ورب هنا النوع دمعأ الموضوع أو دوعا الاسم كك الأحوال . 

ه - كليشميوات الأبواب أو العناو ين الذابنه وكليشميهات الرموز . 
ومكل هذا العيفمسات تكن ن عادة محدودة العدد لذلك فإنها توضع غالبا 


ويسحل على ظور الكليشيه رشّه بلون ظاهر وقد تلصق قصاصة صغيرة 
على ظهر الكايشيه يسحل عليها الرقم وأية بيانات أخرى مثل موضوع الكايشيه 


أو اسم الشخصية التى عثلها . 
وفكن فض الكحوال ترتيب السكايشيهات بالطريقة المزافية وإعطائها 
أرقاما مسلسلة والريط بينها وبين الصور المحفو ظة فى ملشضات الصور أو عمل 
كقافات اصدية لحا وسنتحدث عن ذلك بالتفصيل . 


ثالثا : الراتط 


إن تطور عملية إعداد الخرائط فى كثير من أقطار العالم يتيح فرصأ عديدة 
لزيادة معلومات الإنسان عن المالم الحيط به» ويرجم تاريخ عمل الخرائط إلى 
الاف « السنين » ويوجد حاليا بالمتحف البريطانى خريطة على ألواح من الطين 
من بابل يرجم تارينها إلى >0٠‏ سنة قم » وكانت تستعمل لأغراض جع 
الضرائب 6 اشتهر قد ماء المصريين بإعداد الأرائط المبانى» وعلى مرور ألاف 
السنين حاولالا نسان أن درسم خريطة للعالم الذى يعيش فيه» وتطورت المحاولالات 
حتى ظهرت أو ل خريطة بالمعبى الصحيح للعالممطبوعة سئة؟572 ام ىأو جسبرج» 
حيث كانت أوجسيرج أحد المراكز الميتمة بالمعلومات الجغرافية فى أوربا فى القرن 
الخامس عشر » "م ظهرت خريطة أخرى عام ٠6م‏ لخوان دى ا الذى 
كان مع كولبوس وهى تبين ١‏ كتشافات العالم الجديد » ثم أخذت عملية إعداد 
الخرائط :تطور بسرعة كبيرة خلال القرون التالية للقرن الحامس . عشر وأدخات 
عامها الوسائل العامية الحديئة كا أصسحت م وضع اهما عيقات” عديه ‏ كثيزة: ف 
أوربا وأمريكاء ثم ظهر مقياس الرسم لأول مرة عام ١7281١‏ م »كا تطورت طريقة 
طباعتهاء ثم أخذت الأطالس تظبر خصوصا تلك التى أشرفت عللها الجميات 
الحغرافية» م ظهرت الخرائط السحرية والخرائط الملونة. 


ودتواحددك حالها ف الخارج شردكات متخصصة ئ عمليات إعداد الخرائط وطيءها 


ونشرها عالميا 5 


وتتنوع طريقة حفظ الأرائط تبعا لشكلها المادى»فكل) كانت صغير ةومطبوعة 
على ورق عادى أو من النوع المطوى فإنها تحفظ بسهولة فى المافات أو وصناديق 
تبعا للاقلم الحغرافى الذى تثله سواء أكان قارة أو منطقة جغرافية أو دولة أو 
مدينة» أما الخرائط الكبيرة فهى التىتسبب مشكلة كبيرة » ويوجد حاليا أنواع 
من الاثاث الذى يصمم خصيصاً لحفظ الخرائط وهو عيارة عن أدراج كبيرة 


تحفظ فهها الخرائط أفقيا » وتاج الخرائط إلى عميانة تتمثل فى تدبير درجة 
حرارة مناسبة لما بين هه" و5.0” ف. 

ويلم ترقيم الخرائط طبقا لأرقام خطة التصنيف التى تتضمن غالبا تقسما 
ناطق اطلترافية يتك خسعن. آرقام. للقارات: :والحيطات .واليسان الانباز 
والجزر والأقاليم الجنرافية والدول والمدن وما شابه ذلك . 


افص ل سامش 


التلاعل والروراات 
أولا : السللاسل 


السلسلة هصى مطبوع دصدر ف أجرّاء مع لية قل لكون مرتنطةق موضوعها 
أو غير مرتدطة ى دترات غير منتظمة اليا 6 وعل أساس أن استمرار صدؤوره 


ويدحل مت هدا التعريبف أى مطبوع مساسل مثل مطبوعات البيئات 
العامية كالتقارير السنوية والسلاسل التى تصدرها دور النشس أو الميئات العضية 
مثل سلسلة ( المسكتبة العربية ) التّى يصدرها المجلس الأعلى ارعاية الفنون 


والاداب واأعلوم الاجماعية . 
ثانا : الدورءات 


المطبوع الدورى هو الدى دصدر قَّ فترات منتظمة وعل أجزاء معدا ليةو حورث 
يبأخذ كل جزء معهأ رقا ساسلا معداليا »© و دشومعر المطبوع الدورى عن المطبوع 
المسلسل فى أن عملية نثره مستمرة بدون أى احمال لتوقفها . 

ويقفل عت هنذا ارق الفصت: اليوسية والأسبوعية والشهرية نوما 
شايه د لاك . 

ورغم وضوح الفارق دين هدين النوعين فإسها كثيرا ما يتداخلان » ونظرا 
لأن الصحف تمشر نوعا متميزا حيث أنلها غالبا تصدر فى فترات منتظمة وثايتة 
وذات أرقام مسن إذلاة اانه تعفن : باق عونات تنا لأرفاميا : السلدلة 


وتواريخ صدورها ميث تتجمع أعداد كل حيفة سوبا فى حلد واحد . 


ساي 5 لم 


وتاج عليه اشكال آنه موكة مع السك قن عليدها أل مقاعة 
مستاهرة سدسب ادمال عدم وصول دمض الأعداد تتيحة لفقدها أو لعدم 
إرسالها من مصادرها . 

وكاسيق الأغاوة إلى اذ لق اق المفصيية كاذ جموعة من الصحف التى 
تتلاءم مع أهدافها وظروفها امالية ثم تحاول استككال مموعاتها لتسكون مدت 
الطلى عند الخحاجة . 

ومن المشا كل الحادة فى هذا المجال استكال الأعداد السابقة لأية صحيفة ‏ 
إذ أن الكثير من الصحدف يصعب الحصول عليها يعد ص دورها عدة» 
وتعقبر المجموعة القدعة المستكلة من بعض الصحف من أنفس المقتفيات التى 
يعقز هساأ. 

وفوق المجرود الذى يبذل فى جميع الصحف واستدكالها فانها >تاج إلى تكاليف 
فى حليدها “6 اتدكاك كنواق يناعن الافوقةنطارا لطتعافة يميا 
وما عا حاون مسنالحة 25 

ونوجه النظر هذا إلى أن بعض الصحف قد يتغير اسعما أو انجاها مها ؤيحب 
دا ما أن يعمل الترتيب اللازم حتى تفصل الأعداد القدعة عن الحديدة ويشار 
ىل .ذلك فى بطاقات الفورس . 

و ون انيه فررسة الصحف فإنه ينشا لها سر عان من الفهارس » الأو ل 
فبارس وصفية تبين الأعداد الموجودة من كل صحيفة وهى تنشأ على بطاقات 
عثل كلى منها إحدى الصحدف ويوضح على البطاقة اسم الصحيفة ورقها على 
زف وطريقة صدورها وقيمة الإشتراك وغير ذلك من البيانات ثم يلى ذلك 
يان بالأعداة الوبوود ةمق "كلق سكو :: (ااعان عادج الظافاف ) 

والنوع ااثانى هو الفبارس التحايلية السكشافة التى تتعلق ععضمون 
الستتحطن . 


وسنزةعدير د ث باأسهاب عن الذوع القاى دن الفهارس عدل حد يكنا عن 


الفهارس التحليلية الكشافة 6 1 مدخو صمح القواعد العمية والعملية الى عكن 


هأ إنشاء هده الفهارس 5 


وخر لأ و الضف دراب زايرا كيرا نيس 15 الفيدك واكثر: أعداذفاء 
لذلك افإن كثيرا من المنيغات الغلية ودوز السحف ف أمريكا وأوريا قد اثاعت 
طرقا مختلفة تتغاب يهأ على ضخامة الدوريات وراتدغا المستمر » ومن ذلك 
استخدام طريقة التصوير على أفلام الميكووفيل حيث تصور الأعداد على هذه 
الأفلام ثم خزن هذه الأعداد بطريقة اقتصادية أو قد يتخلص منها ثم تستخدم 
الأفلام فى عمليات الرجوع » والمعروف أن أفلام الميكرو فيل عكن قراءنبا مكيرة 
ف حار حياس مس ( :255032" ) كن بواسطته تآبيت الفيل فى داخله وقراءة 
المحتويات سعهولة على لوحة بداخل المهاز . 


؛اأنا: طرق ترس الدوريات 
وبصرف النظر عن اللغة » ثم 2 لاسس المدينة أو المحافظة أو ااولاية الت وصدرت 


فمها الدورية » وعكن أن تي ذل جموعة أدبا تبعا لعناوين الدوريات . 


رأبعا : عاذج بطاقات وصدف الدوريات 

7 هده النطاقات ليث اسلو عب فسن عدد مكن الك الحالاتو حيث 
تكو 25 سر يعأ دكن ما هو موحود عاك >ن أعداد 53 صعديفة ٠.‏ 

وبلاحظ أنه عدد ورود أى عدد من أنة صعديفة فإنه تسا ةجر ج المطاقة 
المخخنصصة للصحيفة تيعا لطريقة صدورها ثم وضع علامة ( سك ) وخانة تاريخ 
العدد الممينة ق المطا قهة. 

ف فى حالة الصعديفة اليومية مثلك" وضع العللامة خانة بار يخ الصدور المقا بلة 
شور الدذدى صدر فيه المدد ©» و بالطبع بسكن سسهولة دوس اللاعداد الى 
ايكون قد وسات: 





لسن له السس 


وق خالة الستحيفة الأسوفة اوضن اللذية فى تاه تازرف الشدون القانة 

2 بوعية وضع ص و 

للشهر الذى صدر فيه العدد » وكذلك اللالة بالنسبة للصحيفة النصف شهرية أو 
الشهرية أو غير ذلك . 


وترتب هذه البطاقات إيحديا تبعا لحروف امم كل صحيفة بحيث عسكن 


ويلاحط أنه يسحل على كل بطاقة الرقم الذى يثير إلى مكانها على اارف 


وءعثك 0 الوصول إلى أعداد أبة صعديةة سرعة ٠.‏ 


عاذجج البطاقات 
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عاأاه ١‏ |ك١ذا/اذااما|ه١|."‏ لع |؟ع؟|جمعزاع؟أأه؟ ١‏ -س؟ 
[استة أصجا]اس|) ‏ | سام | !| م ]شا _ !| | | د 
لل- أي" إم؟ أوه؟ |أ.خ أبس 
ا ١ ١‏ » |" |[ءع |ه اه ا باهم |؟ ز|١ذرا|اذزذا؟واب؟؟‏ 
لاسا سا صيتا سيت لصا يد يد ]| حال ابت اسه 
عازه ١اكذ!١|لااام ١‏ |إكذا.ء؟_اإ١ذ؟م"‏ | ع؟ | سمزاعء؟أهس- | ل-؟. 
بوي جمد جح سيدا لت سيت حصت مهد عند اح ادام نيه يمه 
ْ أب أمأداوء أ.ماوم | ِ 











عوذج )01( بطاقة مقاس ٠‏ عر ه6١‏ حدم تطبع من الوجهين 
بطاقة وصف الصعحدف اليومية أو الأسبوعية أو البّى تصدر كل أسبوعين أو 


حت اعوا عه 






































سم الصعديفة الرقم 

طريقة الصدور قيمة الاشتراك 

سرنة +١‏ | م اء له ادا ١ه‏ | ها١ذا|١ذذ|؟را‏ 
ا ا ا ا 6ن 
ا ل 
1 نك و مارح رك كير وك كر كر و 
0 2 55 7 
3 ا 1 ل ل 3 10 1 2 
ساشةهة ١‏ |" | | ع [ه | 5 ابا | لم أا؟ه ١١| ١٠٠١|‏ ]؟؟١‏ 
0 ل ا 


بطاقة وصف الصحف الشهرية أو التى تصدر كل شهرين أو الر بع سدوية أو 


1/1 
7 :"م - 

أولا : تعريف التصديف 
الأشياء غير المتشاببة تبعا لدرجة اختلافها . 

ومن المفهد هنا أ تو ضيح الفرق من نوعين دن القتصئيف . 

الآاول هو التصنيف ١اعلمى‏ أو النظرى حيث يستخدم لغرض تقسمم العلوم تيعا 
للأعلاقاات اأنطقية بدسها ٠.‏ 

واأتصنذيف العافى أو النطرى موده وحم العلوم فى نظام وأحد عير بعضها عن 
بعضص ودوصعح الصلة بين أنواعها ووجوه اللاذئللااف ينها م يساعد على التوصل إلى 
القوائق الفلدية . 

والثانى هو التصئيوف عمنأه التطبوق حديرث بس ددم لتقسيم جموعات المواد 
"تسم امكف نأو القتصاصات أو الصور أو ما شابه دلك إلى جموعات على أساس 
صفات وممصزات خاصة . 

والتصنيف لية عقلية وهو طريقة من طرق التفسكير » وأن تجميع المواد 
أو الفصل بدسهأ 5 ون تمعأ لفاهيم حعددهة أو تمعا للا أفكار الشخصية للتصتف: :. 
بين الوحدات المصئفة وحفظبها فى الذا كرة . 


د سس لد 


وقد يكون التصئيف عاما أى يغطى جيم مالاات المعرفة الإنسانية أو قد 
كوت بسشيسا عن به يون تراج العرفة مع تفصيل واف لها . 

ولويضاح عملية التصفيف فأنه كن ولا تكسف الطيور كالاى :اسل 

طيور سوداء | طيور بيضاء- طيور صفراء 


ويطلقى على كلمة الطيور ) حتفن ) ويطلق على التقسمات 0م طيور سوداء 4 
طيور بيضاء » طيور صفراء» ( أنواع ) » ويتضح من ذلك أنه بإضافة المميز 


( سوداءء بيضاء 6 صفراء ) إلى اهنس ) الطيور ( 6 ينتج عمهما ما يسوعى النوع 


بالاريظة الاتتعيهةةدت 

طيور ل سوداء - طيور سدوداء 

ويظهر من هذا المثال أن أساس التقسيم هنا هو المميز ( اللون ) . 

وجب أنير اعى دائما يات أساس التقسم أو اللميز داخل كل عملية تصنيف 
دتى لا بحدث خلط غير متطق بين الفروع » ومن ذلك مثلا أن تقسم الطيور 


بالطربقة الات 


4 2 سم 





الطيسسور 

طيور سدوداء 

طيور كبيرة 

طيهور بيضاء 

فنى هذا المثال يكن أن نلاحظ وجود مموزين للتقسيم » الأول اللون والثااى 
ا مجم و ينتج عن مكل هدا االتقسيم فروع غير متحدا نسة ولا منطق بيعها 6 وعلىذلك 


رمم تنظم المعلومات الصحفية ) 





سس عسي لم 


العايوية 


ميد 





ؤ 





![ !1 


وعكن الأن دعر يهف التصنيف العامى بأنه خطة تنتظم المعرفة ا د نمه مرنبة 
قَ نظام واحد لتمهر بعصمأ عن بعيضص طيقا لميززات حكدده يثك دصح العلاقات 


المنطقية بين فر و عهيا كا نتضح وجوه الإختلاف دوعأ ٠.‏ 


اننا : أجاهات التصديف 


عند تقسيم أية مموعة من المواد فإننا >تاج لنوع محدد من التفكير يساعد ناعل 
تقسيمها طبقا للغرض من استخدامها أو طبقا لطبيءة المادة نفسها ولذلك فون 
التصنيف يتحه إلى ثلاثة ا جاهات هى : 

١-التصئيف‏ الطبيعى 

وهو تقسيم المواد المصئفة إلى موعات على أساس التشابه الأساسى بينهاء 
اكتضيميا الأضيات ال احاس كر يدهن اناس الماك :واامائين اللدمة 
الموروثة التى لادخل للانسان فمها ولا هو فى إمكانه أن يتسلط علمها » ؤنقول أن 
الو نسان ينقسم إلى أجناس ثلاثة هى الحنس القوقازى و انس المغولىوا نس الز حى 
وذلك عل أساس قوانين عامية تت بال ةجر بة . 


وإننا حين نقسم أية مموعة من المواد تقسما موضوعياً صرفا فإن هذا يعتبر 
تصنيفا طبيعيا لانه يبنى على أساس العلاقة المنطقية بين الموضوعاتالمتحخ ا نسة» 


3 لف 


وذلك كتقسيم الفنون إلى جمارة و نحت ورسم وطباعة وتصوير وموسيقى » تم 


لقسدوم الرسم إلى رسخص فنى ورسم زخرق ورمسم لطماعة امنسوحات ورمسحص عل 
الزجاج وهكذا . 


؟ ‏ التصئنيف العرضى 


وغ امس الززاة الفهة إل اعوداك هزه اراهن عفاك عردية طمارة اد 
مكتسبة » وذلك كتقسم الإنسان على أساس امؤهلات أو الخبرات» فنقولذوى 
مؤهلات عالية وذوى مؤملات متوسطة وذوى مؤهلات أقل من المتوسط 
) إعدادية ) وبدون موؤهللات لم تقسيم كل مجموعة إلى جموعات أخرى» فنقسم ذوى 


الاأؤهلات العالية إلى مؤهلات عملية ومؤهلات نظرية وهكذا . 


ويدخل نحت التصنيف العرضى التقسيم الأغراى والتقسيم القاريخى 
والتقسيم تدعأ لأسا الحيات أو ما اللاشخاص 8 


ويالاحظ أنه باس ةخدام التصذيف العرضى فإ ندعكن ديع موضوعات محتافة 


حت الأسماء المتعلقة مها . 


فيمك: 


مثلا جميع موذوعات حتلفة حت الدول بالطريقة الاتية : 


يب 

١ 2‏ مم السودان وار 
الزراعة الزراعة الزر اعة 
الصناعة الصناعة الصناعة 
الععليم التعليم السقه 


ع التصشيف التشسمكلر 
وهو تقسم المواد اللصئفة إلى موعات على أساس الصفات الشكلية التى تتميز 
باهذه المواد» كتقسيم الإنسانءلى أساس طول ١‏ لقامة أو على أسا سالوزن »والشكل 





باستخدام التصنيف الشكلى فإنه يمكن نجميع الموضوعات الختلفة على أساس 
علاقات شكاية بينها . 

ويكون التصنيف الشكلى الذى يتم على أساس الشكيل الخحارجى لاسسادة 
"كنوت الكتني عل الردرك نينا لكتحابيا أو الواننا باو كتمفته اهنود 
إل عوعاتك نما لاما 

أما التصنيف الشكلى على أساس الشكل الذى صيغ فيه موضوع المادة فهو 
2 المراجع إلى قواميس ودوريات 000 معارف» و 1ه لدت إلى 
شعر ونكر وقصص ومقاللات» وذلك على أساس الشكل الذى كتبت فيه المادة 
وبهعرف النظر عن موضوعها . 

“الما : تطبيقات عملية 

نوحه النظر إلى أن هذه الاحاهات الثلائة عكن أن تس ةتخدم ا إلى جنب 
فى أبواب #تلفة من نفس نظام التصنيف الواحدء كم أن استتخدام أى من هذه 
اللا حاهات يخم تمعأ لظروف الادةالصافةوأحيا ا يكم ديعا للادتياحات الفعلية للعمل 

وعلى سبيل المثال فإننا نذكر هنا جزءا من نظام تصنيف للموضوعات الزراعية 
ال لس 0+ 

الأبواب الرئيسية 

المحاصيل الزراعية 

االزى والصرف 

مكاكةالافاتالزراعية 

ثم ينقسم كل باب إلىفصول» فينقسم مثلا الباب الاول بالطريقة الآتية : 

المحاصيل الزراعية 


محاصيل المبوب 
محأصيل بقولية 


جاسم لد 
محاصيل زيتية 


ثم ينسم كل فصل إلى أقسام» فينقسم مثلا الفصل الأو ل بالطر دقّة الأنية: 


تقارير 
أضاف 


مذاكرات 


وبنقسم الفصل الثانى أيضاً إلى أقسام بالطريقة الأنية : 

محاصيل الحبوب 

الذرة 

القمح 

الشعير 

وعكن باستءراض هذه الموضوعات ملاحظة ما يأنى :- 

١‏ - استخدم التصئيف الطبيعى فى بعض الأماكن» وذلك بتقسيم بعض 
المواد على أساس الفكرة المنطقية بها مثل تقسيم المحاصيل الزراعية إلى #اصيل 
حوب وعاسيل يقولية وعتاعنيل زيتية غَل أساعن صعات: عانيعية عند كلا منها > 
فلا عسكن مثلا وضع القمح افك الفاضيلن الزينية لأن له صفات ميزة جعل من 
المستحيل وضعه حت أى نوع آخر غير محاصيل الحبوب » و كذنك الفول عكن 
وضعه نحت الحاصيل البقولية لما له من صفات مميزة تدخله فى طائفة المحاصيل 
البقولية . 

؟ س استخدم التصذيف العرضى فى بعض الأماكن وذلاك كةقسم محاصيل 
الحبوب إلى أنواع محددة بالاسم مثل الذرة والقمح والشمير» لأن هذه الأسعاء عى 
افك ع فيو لاذه 


للشكل الدى صمعغعت فيه الدواشنة وهى تقار بر 5 أَغَاث 7 كاك . 
ومن هدأا بتصعح أن ايأ اهات الثلاية عكن أن تظهور ق أما كن #تافة من 


نفس 


نظام التصنيف كلا ظبرت حاجة إلى ذلك . 


رابعا : نظم أو خطط التصنيف 
يعتبر التصنيف من الأمور البديبية التتى طيقها الإنسان متدْ أقدم العصور 
بطريقة تدريحية عل الكدس والواد العمية» فقد كانت الكتب. تضتف قدعا تبعا 


لكشكالما أو أححامها أو تدعأ كما امو لفون أو قَ جموعات موضوعية 1 


أما تصنيف الكتب طبقا انظام موضوعى مةكامل فلم يظور إلا خلال القرن 
التاسع عشر عندما كثرت الكت وامواد العامية الأخرى فى المكتبات وظهرت 
فى وضع نطم التصنيف التى نهدف إلى تقسيم المعرفة الانسانية إلى إجزائيا الاتلفة 


ثم رتيب الكتب على الرفوف طيبقا لموضوعات نظام التصنيف . 


وعكن دعر دهف نظام التصنيف أنه جموعات >كن الموضوعات همرتية بطريقة 
منطقية تبين العلاقة بين الموضوعات المتجانسة وتبرز جزيئات كل موضوع إلى 
فروعه الزتلفة 6م لعددد كان كل مو صوع داخل نظام التصنخيف باستخدام خطه 

كر كن نظام التصخيف عادة من أنواتة ر كدسدية “ميفقسم كل ياب إلىفصول 
عم خسم كل فصل إلى أقسام» حم اسم كل ستيان فروع» وقد دسةمر التقسيم كم 
من ذلك كنا دعت الحاجة إلى التوسم . 

ويختا ف كل نظام للتصنيف عن الآأخر فى نواح كثيرة»فقد كون الاختلاف 
فى طبيعة الموضوعات المستخدمة > أو فى الفاسفة اأتيعة ق تقسيم موضوعاته » م 
قد رتلف انحاه القتصنيف طيقا للا ساس الذى تيع ( الطبيعى » العرضى »الشكلى) 
معأ للاحتياحات . 





ال يه سد 


الإنسانية فى الوقت الذى وضع فيه » لذلك فانهمن الضرورى تطوير نظام التصقيف 
المستخدم وتعديله بالاضافة والحذف طيقا لآخر ما وصلت إليه المعرفة الإونسانية 
من تقدم أو تطور 5 

ويستخدم التصنيف العامى عادة فى المسكتبات لترتيب الكتب والمواد العامية 
على الزفوف طيبقا لترتيب نظام التصنيف امس ةتخدم ,1 

ومن أشهر نظم التصنيف العامى المطبقة فى أ كثر مكعيات العالم « تصنيف 
ديوى العشرى » الذى ييجمع المعرفة الإنسانية فى عشرة أبواب ثم يقسم كل ياب 
إلى عشرة فصول » وكل فصل إلى عشرة أقسام » وكل قسم إلى عشرة فروع 
وقد يسقمر التقسهم أ كثر دن دلك ف كفن مدن الكحوال . 

ومن الملامح النارزة قَُ هنا النظام استخدام طريقه الترقيم العشرى الى 
سقو ض حها عند الحديث عن طرق الترقيم :. 


خاسدا : طرق الترقيم 


:تلخد الطرق الرئسية اترقيم اللوضوعات ىق نظم القتصئيف فما يلى : 
ن رر عم ارو صر 3 2 2 لل 

١‏ الترقيم ياستخدام الأعداد المسمامملة المركبة 

الأبواب الرئيسية لنظام تصئيف موضوعات الخدمات العامة 


اا 


ااتر بيه والتعلهم 

» س الشئون اللوجماعية 
خم الدين 

ع حل الصهدة العامة 
ه ‏ ارياضة 

> - الترقية 

ا 


“م يفقسم كل باب إلى فصول بالطريقة الأنية : س 


١‏ - التربية والتعا 


مم 
1/7 نظم الصل 
"١‏ شكون: الطلة 
١‏ المناهج 
4/١‏ طرق التربية 
١/ه‏ أ 
ثم ينقسم كل فصل إلى أقسام بالطريقة الآنية 
١/١‏ نظم التعليم 
١/١‏ التعلم الابتدابى 
لمك التعليم الإعدادى 
ولاك التعلم الثانوى 
١غ‏ التعلم المفبئى 
١‏ /1/ه التعلم العالى - المعاهدالعليا 
1/١‏ التعلم الجامى 
١/01غ»‏ 1 
وبالطبع يعسكن أت لامر اأققسيم أ كير من ذلك أى أن كل قحم سكن 
أن يقسم إلى فروع شثلا : 
3/١‏ التعلم الجاممى 
١‏ قوانين التعليم الجاممى 
لهاك المامعاك 
"١‏ 15 


؟ ب الترقيم باسيةتخدام الخروف الوجائية الرقمية 
اجاح دمو وج بطي كل من سع ف ص ق رش ت ث خ ذا ض ظغء 
ودلك بأعطاء الموضوعات ارقاما يده الحروف بالطريقة الآنية : 





نظام تصئيف موضوعات اقتصادية : 


و رؤوس الأموال 


نه سد الشركات 
حٍ - الأوراق المالية 
5 اد التحارة 


ه- البنوك 
وحداحع 
وعكن أن نس تخدم الحروف مع الأعداد المساسملة بالطريقة الانية - 


ب حم الشركات 58 


ب/١‏ قوانين ونظم الشركات 
ب / > الشركات المساهمة 
ب/م شركات التوصية 
ب/ء يحالس الإدارة 


بإه لل 
وبالطبع سكن أن يستمر التقسم بنفس الطريقة السابقة . 
واعين لاو صى باستخدامالخر وف للترقيم إلافى آضيق الخدود نظرا لأنها حدودة 
العدد ( م؟ حرفا ) م أنه يصعب ترتيب المواد المرقة بالحروف » يمكس المواد 
المرقة بالأعداد المسلسلة التى ىمل عملية الترتيب الرقىسهلا . 


- الترقيم المشرى 

ابتسكر ملفول ديوى طريقة الترقم العشرى وقد نشرها لوك ةده 
5/اما فى نظام التصنيف المعروف يام «تصنيف ديوى العشرى ©»» والفكرة 
الأساسية ف الترقم المشرى هى جميع كل المعلومات المراد تصنيفهأ ى عشرة 
أبواب رئيسية يسكون أوطا لاءعموميات ثم ينقسم كل باب إلى عشرة فصول 


سنس 7# قلسل 


يكون أوطا للعموميات» ثم ينقسم كل فصل إلىعشرة أقسام يتكون أو شا 
للعموميات وهكذا . 
ويستخدم هذاالتصديفف السكتبات» والذىيهمنا هناهوطريقة الترقم فقط . 


الأنزات الكسية لنظاء "فضيف دبوى المشراض #ان 


606.. ااووسات 
٠٠١٠‏ الفلسفه 

.> الدين 

٠.‏ العلوم الاجماعية 
5٠‏ اللغات 

٠.٠هة‏ العلوم البحتة 
.به العلو م التطبيقية 
*07 اافذنون الخيلة 
6م الآداب 

6-6.٠هة‏ التاريخ 


ويفقسم كل باب إلى فصول بالطريقة الآنية: ‏ 


٠٠ه‏ 
٠‏ ١ه‏ 
ك6 
ان 
65 
دوه 
6لده 


رات 


العلوم البحتة 
الزياضيات 
الفلك 
الفيزياء 
الكنوياء 
علوم الأرض 
الدعريات 


عم الاانيان 


د سام الم 


١ممه‏ علم الكياتة 

ةهج علم ليوات 
ويشقسم كل فصل إلى أقسام بالطريقة الآتية : 

له الرياضيات 

»© الحساب 

د الحبر 

جاده العوندسة 

:اه حساب الثلثات 

هزه الهندسة الوصفية 

5ه الهندسة التحليلية 


/الاه التفاضل والتكامل 

مه 

هزه الا<ةمالاات 
وكا سبق الإشارة إلى ذلك فإن التقسم يكن أن يستمر أ كثر من ذلك 
بأرقام عشرية حديدة ٠.‏ 

وقد شنا خلال السنوات المشر الماضية يتطبيق طريقة الترقم المعشرى قف 

مض ععمايات التصنيف وقد يم التطبيق إلى حدما » وذلك نتيحة لءيوب هده 
الطريقة . 


ومن أبرز هذه العيوب أن التقسم لاعكن أن يزيد فى أية مرحلة عن عشر 
فعوانة 6و1 يا لطبعر ونشيت بعض الارتباك عند زيادة أية عملية تسم عن عشر 
وحدات » ثما يضطر 9 معه إلى تقريب الموضوع الجديد إلى أى موضوع من 
الموضوعا نه ا سود أو إجراء تعديل على الأبواب أو الفصول أوالأقساماغرض 
إيحاد مكان للموضوع الحديد » وهذا بالطبع بحعل نظام التصنيف معرضا ياستمرار 
لعمليات التعديل والتبيديل ٠‏ 


وعنذ ترس الواد المرقة طبةا لأحد نظم التصنئيف العشرى » فإن تسلسل 


الأرقام المثسرية ناف عن تساسل الأرقام العاددة بأ لطريقة الانية ا 


ترفم عادى ترقم عشرى 
أه؟" ١6لرهء‏ 
مه" ؤأهة؟*ر. 
١أه؟>‏ "هكرء 


و ينضح من هذا المثال أن الرقم ١ورء‏ يسبق 5هكرهء عل أساس 
أنه عشرى . 

ومن عاذج الترقم العشرى فى نظم التصنيف للمعلومات المثال الآنى :- 

20 العحومَيات 

٠٠‏ التنظي العام للدولة 

»06 الشئون الإدارية والمالية 

”٠‏ الإقتصاد والمال 

-++*85 الشئون الداخلية والعسكرية والخارحية 


6 التربية والتعليم والثقافة 
م المواصلات والنقل 
٠ه‏ ازراعة 


ونتقدم كل ياب إلى فصول ثم جد سم كل فصل إلى أقسام وهكذا بنفس 
الطريقة السابق إمداحيا , 


سادساأا : خصائص نظام التصنديف 
ولك يكون نظام الكض شيف وافيا بالغرص قانه دكن الضرورى أن مير 
بعا يآتى  :‏ 


ل مع سسب 


1١‏ الشممول 
تعوله على قدر الإمكانعلى جيع الموضوعات التى >#قملى بداوطا فى المؤسسة 
الى تستخدمه. 

؟"-_المرونة 

قبول نظام القصنيف لآية موضوعات جديدة دون إخلال بالشكل العام له . 

+ - المنطقية 

أن تسكون الأبوا الرئيسية للنظام مقسمة منطقياً وهذا ينتج عنه ترتيب 
الكتى أو الواد العلمية الأخرى فى محموعات متميزة كا يجب أن يكون 
التحزىءلافصول والأقسام منطقياً أيضاء ومن أمثلة ذلك أنالصحافة العامة تأتى 
فىخطة التصئيف حت بابوسائل الإعلام أما الصحافة المدرسية فانها تأتى حت 
التعلم لآنها متصلة بالت.ام» والأذاعه كأداة للارعلام تأتى حت باب وسائ ل الإعلام 
وكأداة للترفيه تأتى كت باب الجتمع وهكذا . 

ع _المصسطاحات الفلية 

أزتكون المصطلحات الفنية الستخدمة فى الأبواب والفصول والأقسام 
حددةتماما بحويث لاتحدث أىاقياس »ويحب أنتبين ماتصدق عليه وهال تصدق 
عليه فلا تدع 5 عمال للشلك أو الالتباس 8 مضمو نما » فاذا استخدمنا كلمة 
الز بوت فأنه من الضرورى بيات أى نوع من اازردوت :ضدق غات فاذا كنا تقعيد 
زيوتنا للا كل فنقول الزيوت الغذائية وهى بذلك إن تصدق على الزيوت المعدنية 
والعكس بالحكين « وكليا وحدنا صموية فى ديد أو هم أى لفظ فانه من 
الضرورى الإتصال با1تخصص لاسةيضاح اله 

ه - الترقيم 

من الضرورى أن يكون نظام العم ع ور قاد عي اتستكنانة 2 ب كا 
كان الترقيم بسيطا وسهلا أمكن حفظظ الأرقام فىالذا كرة واستعادتها يسهولة . 

كذلك فإنهمنالضر ورى أنيكوزالترقيممفتوحا فى جيع أجزاء نظاما لتصنيف 
بحيث كن إدخال الموضوعات الجديدة وترقيمهادونإخلال بطريقة الترقيم الستخدمة. 

ومن أثم فوائد الترقيم أنه يحدد مكا ن كلموضوع فى نظام ااتصنيف م حدد 
مكان المادة المرقّة على اارف أو فى الأدراج . 





سم إل بع اسم 


الفورس الكششساف الابعهدى 

كلا كان كلام التضوديت: ضما ومتفيه ]و لخن الفحرة. كاله موا 
عن الموضوعات امختلفة فانه من الضرورى وجود فبرس كشاف له ليساعد على 
سرعة محديد مكان كل موضوع فيه > ويتضمن الفهرس الكشاف جيم رؤوس 
الموضوعات المستخدمة فى نظام القصنيف سواء أ كانت أبوابا أو فصولا أو أقساما 
0 موضوعات مع مترادفاتها ومقلوباتها اللفظية وترتب كاها بالطريقة الأحدية على 
أن يبين أمام كل منْها رقم الموضوع فى نظام التصنيف وبالطبع يكون البحث فى 
الفبرس الكشاف على أساس محديد اللفظ أو الألفاظ التى كن أن تطلق على 
الموضوع ثم محاولة الوصول إلمها فى الترتيب الأبحدى للسكشاف . ( أنظر عوذج 
الفبرس الكشاف الماحق ) . 

ا العموميات 

يتضمن نظامالتصنيف عادة أما كن للموضوعات العامة وهى نوعان» الأول 
يتعلق بالعموميات يصفة عامة ومن العروف ملا أن تصئيف ديوى العشرى 
يتضمن بابا للعموميات سكن أن يسع فوا النارف النافف والتشقت. و الققاقة 
العامة وما شابههاء أما النوع الثاتى فهو أن يخصص هت كل ياب أو فصل رقم 
لعموميات الياب أو الفصل . ( أنظر التدريب العمل الفصل التاسع ) . 

6 - الوضوعات المتشسابوة والأرقام الثادتّة 

كلها تكررت يعض ااوضوعات فى أما كن ختلفة من نظام التصنيف فانه 
من الضرورى توحيد أرقامها حتى يسهل حفظاها فى الذا كر 5 » وأوضح مثال لذلك. 
هو الأرقام الجغرافية . ( أنظر القدريب العملى - الفصل التاسع ) . 


سابعا : الارقام الجغرافية الثابتة 
افك اف كتوددن, انفلم التضعيتك مط اللوشوعات الى ميل الوك أ 
بالأقاليم الجغرافية أو محافظات أو ما شابه ذلك . 


ولتفادى إعطاء الدولة الواحدة أو الأقليم الواحد أكثر من رقم فى نظام 


التصنيف فانه توضع قائمة حوى أسعاء جميع الدول التى يمكن أن:تصل بالموضوعات 


اام 
أيما 


فى نظام التصنيف وتعطى أرقاما مساسلة بالطريقة الآتية : ل 


قامة الأرقام المغرافية 
١‏ د إفرةههيا 
-- شعال إفريقيا 


مم 


كت اميا 


| 
> ١خ‏ احم 


و فس 


١ 
0 


نه خودت 

ا لحرا بو 

همات السودان 

5 إثيوبيا 

٠‏ أريتريا 

1١‏ ريودورو - ديوموق 

١>‏ فولتا المل يا 

١‏ النيجر 

١‏ حامييا 

© غينيا البرتذالية 

مججموعة جزر الرأ سالخضراء 
( كيب فردى ) 

1١7‏ ليربا 

م١1‏ ساحل العاج 

قات داهورى 


٠‏ ب ججهورية إفريقيا الوسطى 
م امو وها يميا 

#ع د .عا 

اا اعفان 

ابد ساون 

ه» ‏ غانا 

5 توجو 

- نيحر يأ 

ىم” ‏ إفريقيا الإستوائية الفرنسية 
هع؟ ‏ تمزانيا 

٠‏ دايون 

١‏ _أنحولا 

8 سه تكبا 

قف ا 

6 أوغقدة 

© 2 همورمبهق 

5" أنحاد جنوب إفريقيا 

/7ا"” ‏ سمو أز بلا ند 

م" يتشوا نالا بد 


) زمبابوى ) روديسيا‎ #٠ 
زايا‎ ١ 

؟*5 الكاميرون 

عع ملحاش 

5 ملاوى 

ه: ‏ _رواندا أوراندى 

5ت كنا 

/اغ الصومال 

54 الصومال الفرنسى 


يبة 6 - استسحت ةا 


.5 سوربا 
5 كات ايفان 
؟ ”5‏ فلسطين 
65 إسر اثيل 
ا كا 
ه>_الأردن 
1 قبرص 
/ا” ‏ العراق 
مك_ ايران 


-6ث_ملال_ الهن 
١لا‏ عدن 


عو البحرين 


ا مسقط 
و” ‏ الأحساء 
5 عمان 

“ما الكويت 
م/ا ‏ قطر 

فى ب دنى 

«لم ‏ الشارفة 
4١‏ يافع العلما 
4 يأفع السفل 


عم لج 


عي القوالق الفلا 


م العوالق السفل 
حء نت لان 
لم _ أفغا نستان 


مم با كستان 

هم _ الهند 

٠.ة ‏ الصين الشعيية 
1ك فورموزة 

"'ة ‏ منغوليا 

عه كوريا الشمالية 
4 كوريا الجنوبية 


56 اليا يان 
كة ‏ بورما 


/الة ‏ تأيلا ند 


٠٠١6 
5آا|ا‎ 
١١ 
١1م‎ 
١1١8ه‎ 
١ 
١5 
١» *» 
١> 
© 
١ ه؟‎ 
١5 
١ 7 
١ م؟‎ 
١ بهة؟‎ 
١ 
١١ 


١ 


ع سئغافورة 


مالعزيا 

كبوديا 

فيتفام الشمالية 

فيتنام الحنوبية 

ع ل وو 

أندونيسيا 

ح الفلمين 

أوريا 

- بر بطانيا 

أورلنئدا 

ست افوا 
:اللو تال 

00 جب ل طارق 
جد وردنا 

-- إيطاليا 

ل الفاتيكان 

يوغوسمللافيا 

بت اليويان 

اليانيا 

سل أمانيا الشرقية 

أمانيا الخر بية 
- برلين 

- وكسمبر ج 


ل | لشفينا 


اكضيل 
١*5‏ 
ه١١‏ 
١6‏ 
١‏ 
م١‏ 
هع ١‏ 
١ +‏ 
١21‏ 
١5 »‏ 
ع5 ١‏ 
١5‏ 
١‏ 
١ 5‏ 
١ 67‏ 
م5١‏ 
١ 9‏ 
١٠6‏ 
١5١‏ 
١”‏ 


- بوائدا 

0 الجر 

ب الاتفيا 

2-6 لتوانيا 

عه أو اننا 
أوريفيا 

ل وزازدا 

جحدح االنرويج 

نبت الدااعرك 
بلحيكا 

دو سسأ 

ع رومانيأ 

- بلغاريا 

أمريكا الشالية 
0 أمر يكا الحنوبية 


١ +‏ - الولا يات المتحدةالأمريكية 


5 
3 
ىا‎ 
١ 


عبد دين 

تيوفو ندلاند 

جام كييك 
كرانيا الريطاقة 





مذكا 
١55‏ 
١‏ 
سا١‏ 
اا 
١‏ 
١‏ 
هب ١‏ 
ككبرا١ا‏ 
با ١‏ 
حم ١‏ 
/ازا 
+م ١‏ 
أما 
لم١‏ 
عم ١‏ 
م١‏ 


اد اهه# عمد 


جواتمالا هما 
هندوراس 4ك 
هندور اس الير يطانية بير ١‏ 
سلفادور مم ١‏ 
نيكاراجوا م١‏ 
كوستاريكا ٠وأ‏ 
ا ( ومنطقةقناة ينما ) اها 
دومينكا (الججبورية) دحل 
هاي "١‏ 
حاما كم 51 
برموده ل 
كوا 1 * 
<زر المند الغربية > 
أرجواى م1" 
البرازيل 1" 
الأرجئتين تحرف 


3 
سي 
مما 


حت فيان الروطامة 
غيانا الفر نسية 

ل غيانا الهمولاندية 
بياراجواى 

ل حزر الضيط الهادى 
أستراايا 

- نيوزيلندا 
كالدونيا 

- فيحجى 
سد مدطقة القطب الثمالى 
جر ينلا ند 

ح منطقة القطب الخنو فى 


حس زر الهند الشرقية 


ويلاحظ أن هده القاعة تتصمن أسواء القارات والدول » وعكن أنيضاف 


إلى القاعة أمعاء المناطق الغرافية مثل: ‏ 


الشرق اللأوسط 
الشرق الأدبى 
شرق أوربا 
عجارن شرق امنا 
ل 


50 
كذلك فقد تتضمن القائمة أمعاء المحيطات والانبار والهزر ء» أو أسعاءالمدن 
وماشابه ذلك . 
كا عسكن إنشاء قائمة لأية تموعة من الوحدات مثل قائمة بأاء 
الاحافظات أو قاعة بأععاء فروع لإحدى المؤسسات وهنا كله :يكون عايقا 
للاحتياحات . ش 
ولنضرب مثلا يطريقة استخدام الأرقام الثابتة ى نظام لتصئيف الموضوعات. 
السياسية : 
.»» ل الملاقات الدبلوماسية . 
”> إنشاء علاقات دبلوماسية وقطءيا 
>*>»>» إنشاء علاقات قنصاية وقطمما 
»+ إنشاء علاقات حارية وقطءها 
ع إاتخ ا 
ادا أن اس موضرفاك) اللسييلةقاة الدااسة دهي م أن تتصل 
بالدول » لذلك فإن رقم الدولة يضاف إلى اللموضوع ليدل على أنه متصل بالدولة ٠‏ 
#5تحهاة : 
»»١‏ - إنشاء علاقات ديلوماسية 
يف / ع إنشاء علاقات ديلوماسية مع أعقدا 
حرف / 5 إنشاء علاقات دبلوماسية مع ونس 
/0١‏ هك إنشاء علاقات ديلوماسية مع أثيوبيا 
1١١ /*١‏ إنشاء علاقات دبلوماسية مع فولتا العليا 


ويراعى على مرور الزمن اسقكال قائمة الارقام المغرافية با قد يستحد من 


لد الهم 7 ا 


دول فى التنطيم الدولى م يراعى عدن أسعاء الدول التى قد #تغير نتيحة الوحدة 
أو الانحاد » وقد تر كت بءض الأرقام الخالية لذلك . 

وعسكن اللأن اجمال طرق الترتيب الكماسية قَ نظم التصنيف كالاتى 66 

. اللترتيب اللوظذضوعى‎ - ١ 

ويم بترتيب الموضوعات على أساس العلاقات المنطقية بِينها وذلك باتباع 
التصنيف الطبيى . 

؟ - الترتنيب نيها لأسماء الا ث.خاص ٠‏ 

ويم بتجميع الأوراق أو الواد التعاقة بالشخص سويا ويكون ذلك طيقا 
لاحتياحات العمل » وياتباع التصنيف العرخضى . 

ل التر نيب نبعا لاسماء الجوات أو الماروعات . 
مؤسسة سوبا أو كتجميع أوراق كل مشر وع سوبأ 34 وبانباع التصئيف العمرذكى . 

5 -الترندب نيعا لأسماء الوحدات الجغرافية . 

ويم بتجميع الأو راق أو المواد امتعلقة بكل دولة أو إقلم جغراف أو محافظة 

ه - التر توب أنبها للتارريخ . 

وينم ممم الا قراف أو المواد م لقار مخ صدورها أو نشرهاأ أو حدومها 
مثل جميع القوانين » وباتباع التصنيف العرضى . 

--- الأثر تيب نيعا للسمكل : 

وم تتجميم الأوراق أو المواد اما 8 لشكاها المادى أو ا لأث 6 
الذى صيغ فيه موضوعهاء وباتباع التصنيف الشكلى . 


المعضص[لا ناس 
الع مسد ست اللموضوة ب كيم 


أولا : تعريف عمليات الفبرسة والغرض منبأ 


تتضمن عمليات الفهرسة الموضوعية جميع الموضوعات لغرض. إنشاء الغهرس 
ثم تصنيفها وترتيبها وترقيمهام تسجيلها على بطاقات طبقا لخطة خاصة كا تتضمن 
هذه العمليات القواعد التعلقة بطريقة تحديد موضوع المادة المفورسة واستخراج 
رقا من الفعرس أو إضافة الموضوع الخديد فى مكانه اأناسب من الفهرس وعمل 
الإحالاات سواء فى الفورس أو ف المافات بحيث يظل الفبرس فى حالة تساعد على 
سرعة التعرف على رقم الموضوع المطلوب . 

ويتتضح من هذا التعريف أن مة نداخل بين التصنيف والفهرسة الموضوعية 
ولإيضاح ذلك فإنه سكن القول أن الفهرسة ااوضوعية أوسع فى منغهومها من 
التصنيف وتم جمليات الفروسة الموضوعية على مراحل ثلاث هى الفكرة والشكل 


ونءنى بالفكرة طريقة التفكير التى تتبع ى جميع الوضوعات ميت تكو 
غدوهات ديد ننئة نم واذ لك عن أساسن التمنيف» التق (متسيفيق وانجدا 
أو ٌ 00 دن طرق الترئيب 0 للاحتياحات أو 5 لظروف المأدة اللصئفة» وقد 


ونمنى بالشكل التركيب النهانى للموضوعات فى أبواب رئيسية ثم تقسيم كل 
بان آل :فصول و كل فغيل. ال مورطوعات وقد سمي اللسدم كنا ظيرت حاجة 


إليه 6 ومع ذلك فإنه من الضرورىك على قدر اللإمكان دك ومس خوى معان لت 


سن م84 ات 


الوقوف عنده خلال عمليات التقسم » وذلك لإعطاء الفورس شكلاموحداً » وهذا 
ينمج عئه إعطاء الملفنات أرقانا ذات شكلن مودل . 

وكا سبق اللإشارة إلى ذلك فإن الترقيم مهمته إعطاء الفهرس شكلا ثايتا كم 
يست مكان الموضوع»وفوق ذلك فإن الترقيم يربط بين الفبرس أداة البحث عن 
الوضوع ال مأطلوب وماهف هدأا الموضوع الذدى يكون عادة مرتيا ف الدرج طيتساأ 
لارقام الفسرس . 

ويدخل فى الشكل عمليات تسجيل الفهرس على بطاقات ( أو فى سجل ) بم 
ترتيب البطاقات فى إدراج طيقاً للا رقام الوضحة فى رأس كل يطاقة . 


ونعمى بالتطبيق العمليات التى نتم للا ستفادة دن الشهير س ا موضوعى الدى 
عثل جميع الموضوعات الى يوجد لها مواد ى الارشيف الصحئى»و عكن تقسيم هذه 


العمليات إلى المر احل الأنية : 


1 انيه مرحلة تحديدالموضوع وذلك بالإإطلاع على المادةالمطلوب فم رس.ها وقراءسها 
بإمعان لغر ص 200 موضوعها وهو الموضوع الذى حتمل امال َي أن تطاب 


به هذه المادة فما بعد . 


»* سس صماولة إسةخراج رقم الموضوع من الفهرس الوضوعى و١‏ لك بالرجوع 
إلى بطاقة الأيواف لغرص حديد الباب الذى يدخل نحته الموضوعالمفيرس وحديد 
الناب وذلك لغرص دك بك رقم الفصل الذى يدح_للى ره الموضوع ال مفهرس 4 
وأخيرا الرجوع إلى بطاقة الفصل التى يظهر عليها الموضوعات الى ينقسم إليها 
الفصل» وذلك لغرض حديد رقم الموضوع » وهذا على أساس فرض أنالفهرس 
فصلل إلى موضوعات فقط » وعلى أساس هذا الفرض فإن جموع الموذسوعات 


الموجودة فى الفهرس عثل مموع المافات الموجودة فى الأرشيف . 


لله © اسم 


م ح بعد حديد رق ملف الموضوع فإن هذا الرقم يثبت على المادة المفهرسة 
لتسهيل حفظها ئ ملفا ويل ذلك يا لطبع اسدتدطذدار اماف وحفظ المادة فيه 7 
فىمكانه السليم »كا عكن إضافة الفصل الجديد أو الباب الحديد فى مكانه السليم 
عند الحاحة . 


,انا :آتك[الفيارسن 
كتوق غرلياك: االتهوشة أسابا ان إنقاء ةبرض ف اه الاشكال الآنية + 


. فهرس اليطاقات‎ - ١ 

يتكون هذا الفهيرس من >موءعة مئ البطاقات ذات المقاسات الموحدة * ا ه 
يوصة أو عز هك" تؤقية أذ ه© ك2 ل بوصة » وسكل نوع من هده الأنواع أدراج 
هن نفس مةاسه وهده الملقاسات موحده ف عيع أعاء العالم ها . 
ويكون اختيار احدهذه المقاساتالثلاثة تيماً لكية العلومات التى ستسجل 
على البطاقة » فى المسكتبات مثلا تفضل البطاقات الصغيرة مقاس " ا © بوصة 
ياوس لمكن القدفة سا دنا لكيه اناف الكتاب الق. #سعين. عل 
البطاقة مثل أسم الؤّلف وعئوان الكئاب ومكان لفك والنائسر والتاريخ وغير 
ذلكءوفى الأحوال التى تكون فيها كية ااملومات متمددة فإنه يفضل المقاس 
الحوين هلم يبوصة 5 

ورتب البطاقاتق الأدر اج 2 خط ةمعحددة فقدر امار قما لتصنيف أو 5 
للترتيب الأيجدى لرأس الوضوع » ويحدد مدخلالبطاقة طريقةترتيبهاوالءعروف أن 
المدخلهو البيان الذدى سحل ف اليامشس العلوى للمطا قه 4 وعتار عرس اليطاقات 
بسهولة إستخدامه وأضاقة البطاقات الحديدة إليه دون اخلال بالشكل العام له . 

» _الفهرس المدزوم : 


حت كو جد 


إذ أن الفهرس الحزوم يتكون من موعة من القصاصات مثبتة فى غلاف بطريقة 
خاصة يحيث عكن إضافة القصاصات الحديدة فى اما كنها من الترتيب العسام 
للفهرس دون اخلال دشر دبيه 6 ويستخدم الفهيرس المحزوم ف الاكتسة العامة 
لجامعة القاهرة . 


فهر س ااسمجل . 

يقوم أأبءعضص بتستحيل الفهارس ى سجل ورك فراغات ى آخر كل ترقيم 
لإضافة الموضوعات الحديدة » ومن عيوب هذا الفمرس أن الإضافة إليه تشوهه 
خصوصا عند ملىء الفر اغات التو ك2 3 


5 - الفورس الأمطبوع 

يسجل الفورس فى قوائم ويطبع ليكون فى أيدى من يستخدمونه » وعثل 
الفهرس المطبوع الخالة فى تاريخ طبعه فقط »وهذا عيب واضح فيه إذ أنه لايتضمن 
الإضافات الخديدة أليهة يعد نارح طيعة . 


ثالثا : تطور الفورسة 

م تسكن الفهارس حتى منتصف القرن التاسع عشر سوى قوائم تتضمن المواد 
من كتب وغيرها وتأخ ذكل مادة رقا مسلسلا يحدد مكانها »ول تسكن اللسكتبات 
أو الأرشيفات سوى مخازن وكان الباحث يضطر للرجوع إلى جيع القاغة للتأ كد 
من وجود المادة المطلوبة » ولكن ظهرت فما بعد الهاجة إلى تيسير أدوات البحث 
لغرض تحديد مكان كل مادة فى الفبرس من ناحية وتسويل الوصول إليها من 
ناحية أخرى و<صوصا بعد أن كثرت المواد وتعددت أما كنها * ودذلك بدآ 
تطور الفهرس من شكله الجامد إلى شكل متحرك فى هيئة بطاقات مخصص كل 
م مها لوصف إحدى المواد المفهورسة » ومن الممروف أت « الهس روزر الفرشمى » 
هو أول من استخدم البطاقات خلال النصف الأخير من القرن الثامن عشر ثم 


أخذت تظهر طرق ار تيب تلاك البطاقات طيقا لقواعد محددة حيث, تتجدمع بطاقات 


لس تياته ده 


ا موضوع الواحد أو اللكان الواحد أو الوّاف الواحد سويا حتى تتاح الفرصة 
للياحث أن تار مايئاسيه من مواد»كا عكنه المقارنة بن مواد الموضوع الواحد 


لمعرفة ماهو كد فائدة له 


وأثم وأقدم جموعة قواعد فورسة للسكتب هى الدليل الذى وضعه التحدف 
البريطانى حت إمم ( 0846© عتعه63:81) والذى كان مكونا من إحدى وتسعين 
قاعدة وقد طدقت هذه القواعد مند سنة ١8*58‏ » شم أضيفت إايها قواعد لتحديد 
المداخل التى تستخدم فى الفيارس كا وضعت الأسس العامة لاخقيار 


رؤوس الموضوعات . 


وكان للمشا كل التتى ظهر ت خلال عمليات فورسة المواد والمجموعات الختلفة 
أن ظهرت الحاجة إلى وضعتفصيلات حدوزة ف طرفة معاطم ١‏ كرا هوميين 
فى دليل الفهرسة السابق الاشارة إليه » كذلك فقد قامت مكتبات وهيئات عامية 
كثيرة فى أما “كن مختلفة من المالم بوضع أدلة خاصة لفهرسة المواد الأخرى غير 
الكتب مثل الصور والأفلام والشرالح والأشرطة الصوتية المسحله والأسطوانات 
وغير ذلك » وظهرت لها قواعد مقنئنة تستخدم وطر ةفو ضوف انال كقيرة 
من العالم » وتتناول هذه القواعد تحديدا للبيانات الضرورية عن المادة امفهرسة 
لغرض "د بد ملاحها ثم طريقة ترتيب هذه البيانات على البطاقات ثمطريقة رتيب 
البطاقات وطريقة رتيب المواد وحفظها . 


رابعا : أنواع الفهرسة 
وعكن الآن بعد هذا العرض لعمليات الفبرسة أن نتبين نوعين بارذين 


ححمها أو شكلها أو لومها أو مكامها وعير ذلك من البيانات ا 


موضوعها وطرق تصنيفمأ ور بط موضوعالمادة عا يشيهه من موضوعات ودلك عن 


طريق رهر | ورمور من أحد نظم التصئيف . 


ملاحظة ل ملحق مهدا الكتاب 9 دح لنظام تصنيف يصلح بعك دله 5 
للاحتياجات و نحويله إلى فهرس موضوعى . 


القصبرابجاح 


رسكحعملى 


على طرقق: إنشاء فمسل ءوضو على يطاقات 


أو للا : رسب هده المجموعة من رودقءى الموضوعات ل تصنيف منطق 2 


من أبواب وفصول وموضطوعات » م أسةخدم رقما مئاسيا لما . 


5 


لام الحسك لعفي الشركات 
المسديحية السلاطة التنفيدية الساطة التثر بعية 
ااعلاقاتة |اسواسية المهائية التحارة 

أعياد ومواسممسيحية2 الانتخابات محلس الأمة 
العلاقات الدبلوماسية الغرف التحارية السلام 

الدين الحوادث حارة املة 

الأ حيل التشر يع السلطة القضائية 
الآمن العام التسحيل التحجارى الصناعة 
الطواءف المسيحية الشرطة كليات ومعاهد الشرطة 
العلاقات القنصلية الثيابة العامة القضاء 

السياسة الشارحية صناعات استخراجية شرطة النتحدة 
المبودية دورردات الامن صناعات هندسية 
العملاقات الاقتصادية الحا كم اراق 

الاقتصاد والمال صتاعات كويلية تأُميم الشركات 
المنطات الدولية حالس الإدارة الوزراء 


التوراة اللشاعيزات الشركات الخاصة 


للد هع" السدم 


الأمم التحدة الووادات الداع 


الطوائف المهودية لواف الدين الإسلاى 
حامعة الدول العربية أعياد ومواسم إسلامية الحاسوسية 

منظمة الدول الأفريقية الملاقات الدولية الحياد 

ديانات غير معاوية القران السكريم اتفاقنات دولية 
الوذية الوقنية المذاهىي الإسلامية 


ثانياً : تتبع الخطوات الآتية فى إنشاء الفبرس اللوضوعى : 
١‏ - باستعراض هذه القاعة يتتضح أن مها خحسة أنواع من الموضوعات هى : 
عبد موضوعات متمعلتة بالدين 
دن موضوعات متعلقة بالبيديا سة الخارحية 
دن موضوعات مكعاقةه بالاقتصاد والال 
د موضوعات متعلقةه بالأمن العام 
ويعنى هذا أن الفهرس يتقسم إلى خسة أبواب رئيسية تأخذ أرقاما مساسلة 


سجر على احدى اليطاقات مقاسم © يوصة كالاى : 








ظ الأبواب 
هه الدين 
#-_ العامة التاريفة 


6 سس الامن العام 


اس ل لت ع ل ممووي سي تس سوم 





د و لما 


؟- يى ذلك جميع الموضوعات الماتعلقة يكل باب سويا م تقسم إلى جموعات 
م ل تنش بطاقة للباب الأول يبين علييا الفصول التى ينقسم إليها هذا 


الباب وتستخدم طريقة الترقيم النادف ١‏ الساسيل كلا ى :+ 
1 ا ل 


١ح‏ نظام الحسكم 
اا ااا سدم 


١/5‏ السلطة التشريعية 
95 /* السلطةالقضائية 


١‏ | ٍِ السلطة التنفيدية 


ع - تنش بطاقة لكل فصل يبين عليها الموضوعات الى دخل نحت الفصل 
مع 00ظ رقم ) ١‏ ( للعموميات كالانى : 








1/١‏ السلطة التثر بعية 


0ك 


1/1/١‏ عام 


"1/١‏ الانتخابات 





0/١‏ محلس الأمة 


1/١‏ التشر يع 








بالانتخابات التى ينتج عنها محاس الأمة ثم يأنى التشريع . 





مبجبيرد يي سس )ب بي 777٠‏ ااا 


| 
١‏ اشةةلال: 1اقضاء 








١‏ النيابة العامة ظ 

١‏ اللا 1 ا 
ا 
10101111171195خ1ذظغ 

١‏ السلطة التنفيذية ظ 

١/١‏ عام 

>" انون الودوا 

اك الوزراء ظ 

١|؟|ء‏ الو اذا 


ه- يستمر التقسيم بهذه الطريقة حتى اننهاء العملية . 

نح اتن النظافات واضيا بحيث تبدأ ببطاقة الأبو اب ثم تليها بطاقة 
الباب الأول ( )١‏ ثم بطاقات الفصول(١‏ / ١1(6)1١1/؟)+(١/؟)‏ وهكذا 
مع باق الأبواب . 

ترتب البطاقات فى أحد الأدراج . 

ثالعا : حل التدريب العملى 

أن الغرض الأسامى من هذا التدريب العملى هو سكين القارىء من أن 


ينشىء دنفسه نيا روما عل بطاقات م6 وقد أختيرت هده الموضوعات 
"كعات فقط » وهى لذلك رج أن دفار المباعل امنا ره وسويلة للقعام 


وعل هدا الأساس فإن عل القارى” 8 يعقوم بئفسة تدصر البطاقات وإذا 
لم يتيسر له الحصول على بطاقات فيمكنه قص أوراق فى مساحة البطاقة * ا ه 
يوصة ورسم هامش علوى لما وإستخدامها بالطريقة السابق إيضاحما . 


وبعد اعام عملية الفهرسى فإن القارىء عكته مراحءةته علل هدا الحل اما كد 


من سمعدتة . 


وهاهو الحل إبتداء من الباب الثانى حيث أن الباب الأول قد سبقإيضاحه: 





/ 4 
++ /سم 
/5/* 


الو 

الدين الإسلاى 

المسيدية 

اليبودية 

ديانات غير' معاوية 
الدين الإسلاى 

عام 

القرانا لكريم 
الذاهب الإسلامية 
أعياد ومواسم 


الإجيل 





؟/ سج 


الييودية 

















١‏ عام 

دياك التوراة 

> ىام الطوائف اليهودية 
؟|*|ء أعياد ومواسم 
؟|ء ديانات غير معاوية 
١| |*‏ عام 

؟|ء|؟ البوذية 

؟أع |“ البهائية 

؟|ء|ء الوثنية 

-2 السياسة اللارجية 
١‏ العلاقات السياسية 
وال العلاقات الدولية 
ات المنظامات الدولية 
يال العلذقات السئاسية 
انال عام 

الاك عالاقات د بلوماسية 
|| علاقات قنصلية 
*أراء علاقات اقتصادية 
يال العلاقات الدولية 
١‏ عدا 

واكاك الحياد 


ئّ و السالام 


عام 
وا 
م/م / ؟ 
ممم 
م / م /ء 
١ /‏ 
ع / * 
)م 


١/ 
١/١ /# 
//؟*‎ 
ىق‎ 





سنس سس 6" لسلسم 


المغايت الدولية 
عام 
منظمة الدول الوفربقية 


الاقتصاد والمال 


التحارة 
الصرئاعة 
الشركات 
التحارة 
: 

حارة اجخملة 


الغرفه التحارية 


2/١/4‏ التسجيل التجارى 





4 
ع / ١/*‏ 
:/ >" 
ات 





اسمسسلمة 





١‏ لصمنا عة 


عام 


ع/ +/ 8 صنفاعات هندسية 


)م 

فرك 
*/ ؟/» 
اخ 
> / /؟ 


الشركات 

عام 

حالس الإدارة 
تأميم الشركات 
الذشركات الخحاصة 


شرطة التحدة 


دوريات الأمن 


جسنلا ١‏ اليد 


نصمير 


م هه حر 
5 22 تجح 
د 00 
5 يه 5 








ل ءاي" سلسم 


3 )تت > 
/ 4 سس عليه [إعاشر 
0 ممه 02 
قباس أسماء الاخاص 
تكون هده النارياك فج معة خياد أو عالاك أو سو او اشر اك 4 ونه 
العلومات جمع فى ملفات تبما لأسماء الأشخاص ثم تعمل للملفات فهارس أسماء . 
وبو حد نوعان من فبارس الاأسماء هما فهارس الممعلومات الشخصصمية والفهارس 
الأحدية الرقية . 
أولا : تعر يف قبرس المعلومات الشخضة 
هو موعة مرق الأمهاة مرقنة يظاروقة خاضة ( غالنا اغندية ) وشييق قرين كل 
إسم جموعة .ن البيا نات امتعلقة باللاسم » وأس.ط مثال لذلك هو دليل التليفونات 
الذى يجمع أمسماء المشتر كين مرتبة أيجحديا ومبين قرين كل إسم رقم التليفورف 
تنا دعيو اك افروسن اللنلو ناك للخم 
38ت لكل فبرس نطاق مده للا لجاب أن ير جعنه»لذلك فإنه منالضرورى 
قبل إنشاء الفبرس حصر الأسماء الداخلة فيه للتأ كد من أنه حتوى على جميع هذه 
الأسماء بدون نقص أو زيادة » فإذا أنشىء فهرس للرياضيين مثلا فإنه يحب أن 


يتصمن م أسهاء من يعملون قلق محال الرياضخمة يدون نفع أو زيادة عل 
قدر الإمكان ٠‏ 


البياناتالموضحة انب كل إسم والى تاف من فهرس لاخر تبعا للاحتياجات. 


سدم ري" انندم 


+ عد ووس البدط الا العربية تبعا لإسم العائلة مقلدين الغربيين فى ذلك 
ومتئاسين أن الغربيين لديهم من التشريعءات ما يحم على كل فرد ديد إأسمه 
وإسم والده وإسم عائلته وبحيث يظل إسم العائلة مرادفا لأسماء الأتحال والأحفاد » 
أما ى الشرق فلا زال ل فرد يءهلى لنفسه عددا غير محدود من الااسماء قد تصل 
إلن:شعة أسناء أحيانا 6 أنه لا يوجد حديد لإسمالعائلة »لذلك فإنه م نالضرورى 
كتنب الاساء أبحديا تبعا للجزء الأول من الإسم ثم الجزء الثاتى ثم الثالث وطيقا 


لقواعد الثر تيب الأحدى الى سنتحدث عنمها فى الفقرة ثامتا . 


- قد يكون فهرس العلومات على يطاقات مخصص كز مها لأحد الأمماء 
ويسسجل عليها اابيانات المتعلقة بالإسمء م أن هذهاابطاقات قد تنسخ فى قوالم أو 
تطبع لتسكو ن جما ميسرا للجميم » على أنه كلا كان فورس الأسماء معرضا 
للزيادة باستمرار فإنه من الضرورى أن يظل على بطاقات حيث أنبا تقبل إللها 
الإضافة سمهولة . 


ثاثا : طريقة الترتيب الاجدى الكامل اليلفات 

من المعروف أن أيسر الطرق لترتيب ملفات أسماء الأشخاص هى الطريقة 
الأحدية » أى ترتيب المافات فى الأدراج ( أو على الرفوف ) تيما لنرتيب حروف 
الأسماء وبذلك فإنه عند طلب ملف أى شخص فإن الباحث برجم إلى الدرج للبحث 
عن الملف ف البرتيب الاحدى ليسم الشخص وعند اسير جاع الملف فإنه يعاد فى 
مكانه من اللرتيب الايجدى فى الدرج وهذه الطريقة عيوب منها : 

. ح أنبا لا حدد مكانا ثمابتا املف‎ ١ 

* - أنها تحتاج مجوود كبير فى ترتيب الملفات أيدب وعند البحث عنمها فى 
الأدراج لاضصرار الباحث أن يتتبع الأسماء حرفا حرفا حتى يصل إلى ملف الإسم 
الطاؤب . 

م ل أن استخدام هذه الطريقة لا يحدد لنا الأمماء المنشأً لما ملفات فعلا . 


6 أن أدمالاات الذخطأ اك ق اسة .خدام هذه الطردقة م يعرتب عليه 


تكرار المافات وذلك فى حالة وضع الملفات فى غير أما كمها ى الأدراج . 


رأبعا : الغفبرس الابجدى الرقى الملغفات 

نظرا لما تبين من عجوب اتباع الطريقة الأيجدية الكاملة فإنه من الرورى 
اسةخدام طريقة أخرى عسكن سه تفادى هذه العيوب > وهى طريقة البرتيب 
الأبجدى الحزنى التى عكن مها إعطاء كل إسم رقا باستخدام جداول الترقهم 
للا سماء وحيث يتحقق الى : - 


١‏ - صديد مكان كل ملف والدرج ما سهل رتيب الملفات واستخراجها. 


؟ - حصر الأسماء فى الفيرس مما يميل القأ كد من وجود ملف 
أى شخدص ٠‏ 

خادسا + الفيرين الاجدى الرقى باستخدام الجدول رقم ١‏ 
إذا كانت مجموعة الاأسماء المفهرسة ى حدود ٠٠٠؟‏ أسم فإنه تتبع الطريقة 


الآنية : ب 


(١ تأخن الومروف المحائية أرقاما مساسلة منهذا الحدول (جدو ل دقم‎ - ١ 

1 جقيةة جا يق حل ا د ا لذ ب لز على ٠‏ حي. .“من 

ذ ا «لسم الع اله 50 با مه ١53 ١١ 1١ ١١ ١١٠‏ 
ضص اط ظ ا ع غم فت قف ك ل م نفد ه و ى 

ه١١ ١|‏ باز م١ ١١‏ .> ١ع‏ ع" "ع ع" هع كع 7ع م" 

؟ ح يملى الحرف الأول والثاتى من الجزء الأول من اسم الشخص 
رقين من هذا الجدول ثم تسجل كل >موعة من الأسماء المتشابهة ىهذين الحرذين 





ملكا امعية” حك 


على بطاقة واحدة اد لقان مساسملة كالاتى 6ل عست 


0١ ؟/١‎ 

//١‏ إبراهيم حسن على 01 باعي سين ين 
1 أآأبافر اسعن دري 4/١‏ أسمد محمد عمر 
لك أبو الفضل إسماعيل على الف اسدق صلاح يمر 


يتضح من هذا أن الإسم سيأخد رقا مركبا منثلاث وحدات من الأعدادء 
الأولى رقم احرف الأول والثانية رقم الحرف الثاتى » والتالثة الرقم السلسل للاسم 
داخل المجموعة المتشامبة فى اللرفين الأولين . 

كذلك يتضح أنه باستتخدام هذا الحدول فإن الأسماء ستنةم أولا إلى .م؟ 

جموعة حسب الحرف الأول ثم تنقسم كل مجموعة إلى 58 جموعة أخرى و بذلك 
فإن الأسماء المضهر سة ستنقدم إلى 72 >< هلا أى 7284 موعة . 

سادسا : مشا كل آششابه الأمعاء العدربية 

بازغم من أن استخدام الطريقة السابقة ينتج عنه تقسم الأسماء إلى موعات 
"كير هن هيل إلى ىلا جموعة » إلا أننا حد عة را للا سماء ف بءعض 
المجموعات نتيدة للتشابه بينها بالطريقة الآنية  :‏ 

١‏ - الأسماء الى تبداً بالحروف ب ت ث خ د ذ زض ط ظ غ ق ه ووى 
تظهر بدرجة قليلة حيث لاتثير أية مشكاة فى الفمارس . 

> - الأسا الى تبدا بالحروقوبع رش سق اك لبن طون سوحة معوسياة 
فى معارس الامعاء . 

#صاببق الممرزو ف أن سكل أمة تقاليدها فى تسمية أبنالها » ومن تقاليدنا 
العربية والإسلامية أن تتكائر الأسماء العربية التى تبداً بالحروفأ وح » سء ع عم 
وذلك لأسباب دينية » بحيث تصل فى كثير من الفجارس إلى ٠‏ ./” من المجموع 
الكلى للا سعاء . 

ع اليأسيواء إبراهم وأ جد و حسن وحسين وسيدوعبدا! وعلى وعمر وممدو تود 


ومصطف يشيع استخدامها بدرجة كبيرة مما يثير كثيراً من المشا كل نتيجة ترا كها. 





شب انيه انيت 

ه© ع وول تتشا به الأساء يغاب كاداة فيو جد مغل" إثنات سموان حسين فوزى 
وائئان سدمما فتحى رضوان وأثئان سميان مد الطوحخى » وى هذه الخالة لحب 
القييز بين هذه الأسماء المتشاببة عميز ثابت على قدر الإمكان مثل : -- 

خحمد الطوخى : مقرىء / مد الطوخى : ممشال 

وبوجد فى دليل التكليفو نات أمثلةعديدة لذلك . ظ 

يتصمح م سيى أنه من الضرورى التفكير فى طريقة أخرىق عكن ببامواحهة 
التكاثر بن الأسماء خصوصاً فالمجموعات الكبيرة التى قد تزيد عن "٠ ٠ ٠‏ إسم وذلك 
باستخدام الجدول رقم ؟ كالآنى: - 


أ(عداإبراهم وأححد ١‏ ر 1# | غ 7 
إبراهم ل 50 ١‏ ف الآ 
أحد » | س(عداسيد)١٠‏ ف 5 
ف | ا د نات م 
تت ه | اش و1 ل ١‏ 
ثْ 8 | حن ١‏ م (عدا دو #ود ومصطقى؟؟ 
جَ ب | ص 6 مهل عم 
ح(عدا حسن وحسين م طّ »١‏ | محمود ع 
ند به أاظ يف معسطى يا 
حسين ٠‏ 'ع(عدا عبد ال؟ ن امن 
وعلى وعمر ) 
- وؤ | عيدال ء3> " مض 
د ١‏ على ينا و حم 


د م٠‏ | عبر "ا" | اى عا 


سد سيا اعسم 


ويتصهون ٠‏ هذا المدولججوعة الحروف المعدائية العماانية والعشرين مصضنافا المها 
اي سر اسع وص إل معأ الشائمة أأت تى تتكائر ف مم بارس العربية وتسس كثيراً 
من الشاكل ؛ ويكون استخدام هذا الجدول طيقاً للا سس الآنية : - 


١‏ - إذا كان الهزء الأول من إسم الشخص غير شائع أى أنه ليس أحد 
الأسعاء الشائعة الموضحة فى الجدول وهى ( إبراهم وأعنت وسنبية تدعق ويد 
وعبدال وعل وعجمر ومد و #ود ومصطى) فإنه يرقمالحرفان الأولان طبقالالحدول» 
فالإسم إسمعاعيل يأخذ رقم 15|١‏ وهما رقا حرفى الأاف والسين » وكذلك !ا إسم أمين 
ِأَخْذْ رقم ١|؟”‏ وهارقا حرفى الأاف والم . ( أنظر تطبيقات عملية رقم١‏ » ؟). 


* - إذا كان الزء الأو لمن الإسم من بين الأسماء الشائعةالسابق إيضاحها 
إن هذا الع يأذد رقمة م ىاطأدول 4 الوم إراهم اعفن رقم» » والوسم 
حسدن م رقم 9» ثم يرقم الذزء الما ن الوؤسم 6 5 هدا الذزء غعر شائع 
فإنه يرقم المرف الأول منه فقط فالا م إبراهمم سعد يأخذ رقم ١١|‏ وها رقا 
إبراهم وحرف س ف الجدو ل» والاءم حسن فهمى يأخدذ رقم 9إم؟ . ( أنظر 
تعابيقات عمليه رقم ” » 5 


» ل إذا كان اإزء الثانى من الاسم شاكها أ فإن كلا الو عين يران من 
الحدول» فالاسم « ابراه , حسين » يأخذ رقم أ ٠‏ وها رقا إبراهيم وحسين فى 
الحدول 77 غ2 يدجن 6 52 وممارق) سيد وخمد فى الحدول . 
( أنظر تطبيقات حملية رقم © »5 ) . 

ع سد جمع أسعاء الأشخاص المتشابهة فى أرقامها على بطاقة واحدة حيث 
تاحد أن قاما مسلمسلة على كل بطاقة ( أنظر تطبيقات عملية ) . 


للم 
١لى”,‏ 
5 إسعاعيل على معتوق 
"0/١‏ اسكندر حسكم مجان 
8/5" اسامةكمل عمان 
0/١‏ الخ 
0/0 

4 


| 3 
؟/0 
لحلاف 
0 
0 





س2 ةا عم 








ابراهم سرعك أبو النور 
ابراهيم سابى زيدان 


ال 


لس 





١ ١ 


ول 
تلاق 
0 
بك 


(6) 


اإراهم حسين عند ايد 


ابراهم دسي مر 


أر اهم حملن وسانت 


اخ 





7م 


يمسم عه سح جمس مسو صوو نا ببالسديه ب لمعا اليا مسف .لسعم حاص لفسعم م جيه مسي 


سس 


(0 





س١‏ أمين عون عبان 


/>س/؟ 
لضت 
١غ‏ 
١‏ مه 


بو" 
و/م ١‏ 
لاف 
بو/م "م 
ودع 
و/ى ياه 





أميمة على ونين 


أمام حسن حمر 
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(0 





حسدن فم 3 سدق 
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الى 
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يي يي يي 222222 0 
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م١‏ عبد المذعم مصطق 
ع>/ ١/8‏ عبد المجيد امين 


ع؟/+خ/0© عبد المحسن سالم 


5/1 اخ 


0 ا الل 


25- رين الرعلاقات ونا للا رقام الموضحة فى الحامش العلوى لكل يطاقة 
حتى يسهل الوصدول إلى دقم أى اسم بعد ديد الرقين الأولين من الجدول . 

/ا - عند ترقم الأسماء التى تبدا بأداة التعريف (ال) فإن هذه الأداة همل 
ويرقم مابعدها أى أن السيد تأخذ رقم ١07‏ (سيد) » والطنطاوى تأخذ رقم عم 
(طءن) ؛ والعيسوى تأخذ رقم +55 (م وى ) . 

أما الأسعاء التى تبدأ بأاف ولام أصليةفإنهذين ا طرنين يرقان» فالإسمء الماى 
يأخد 1/١‏ واللإسم الياس يأخذ أيضاً 1/١‏ وهكذا . 

ثأمنا : قواعد الترتيب اللأايحدى للامعاء العربية 

توصت اق الا رشنيدك الصحنى بعض البيانات والمملومات المركزة اللى سكن 
تجميمها على بطاقات مخنصص كل منها الأب الأساء ويسجل على بطاقة الإسم 
جبيع المعلومات المتعلقة بالإسم مثل تاربخ ميلاده وناريجم وفاته ( فى حالة الأموات ) 
وعنوانه و بمخصصاته وخيراته وأعماله العامية والناصب التى تقلدها وغير ذلك مما قد 
يكون ذا فائدة فى المجال الصحنى ( وقد أشر نا إلى ذلك فى أولا وثانياً ) 

والإمكان الوصول إلى يطاقة الإسم بسهولة فإن هذه البطاقات ترتب أبجديا 
طبقا لقواعد الترتيب الأبحدى الأنية : - 

عي | الألقاب ف الترئيب الأحدى للا سعاء ) مثل السيدة » السيد 
د كوو © ميس ) قولف الا الوضافية الى يشتهر بها شخص لاتدخل فى 
الترتيب الأيحدى ولكنها تضاف بين قوسين ى آآخر الومم » مثل أمينة أبو المز 
( وشهرتها أمينة شكرى ) . 

> سب الأسهاء المر كية من مضناف ومضاف إليهمثل (عبد المزيز وجال الدين)» 
أو فمل وفاعل ( مثل جاد الله ) » أو فعل ومفعول ( مثل جد الله ) » هذه الأساء 
تعامل على أنها كلة واحدة لأنها مركبة من مقطمين متصلين اتصالا وئيقا . 

ويلاحظ أنه لو اعترنا عدالله مر كه افين.. لنفلين عد واد فإنها فى الترتيب 
الأبجدى تسبق حدات بالطريقة الآنية : 


لد هنا سه 


محمد أنه 

أما ى هذه القاعدة فإن 

هدات سيق جد الله 

وخيرات تسبق خيرالله 

م ل الأسعاء المركبة منموصوف وصفة مثل فاطمة الزهراء وأمينة هام » 
أو من لفظين مثلعد فريد (وبالطبع يأنى اسم الوالد يمدها ) مثل هذه الآسماء تعامل 
على أمها هر مخ جزءين منفصاين . 

حت وين الترتين الأضدف نبا لتسلين الأضذية العوبية 1 بيو تع ع 
ح خ دداراز.... الخ ويكون 5 جنيع حروف كل جزء من الاسم مدل : 

انأفار فيس الأشووطل :+ 

ايتسام حسن عحمر. 

إراهم أندعدق سعد . 

ابراهيم اسعاعيل خحمد . 

اراهيم اسعاعيل ختمدى . 

هسب كوق القزعى الخضيف هنا لكناية الأساء ولذ عريزة «النطاق + 
وعلى ذلك فالالف اللمدو د التى لاتكتب لاتدخل فالترتيب مثل (طه)» والحرف 
المشدد يعتير 0 وأنهنا ) مثل عمد ) » و(١)‏ تعتسر ران وأحدا مكل ( امال ). 

- الألف واللام الخاصة بالتعريف لا تدخل ف الترتيب الأبحدىإذا جاءت 
فى أول جزء من الإسم » أما إذا حاءت داخل أى جزء من اللإسم( مثلعبدالعزيز) 
فأنها تدخل فى الترتيب الايجدى . 

/ا ح الهمزة على السطر تمتير ألا ؛ والهمزة علل الواو تمصير واوا » والطهمزة 
على الياء تعتير ياء » والتاء المربوطة :متبر هاء . 

لهم - بن أو ابن أو بنت إذا حاءت فى بداية الإإسم فإنها تدخل فى الترتيب 
الأجدى » أما إذا جاءت بين أجزاء الاسم فلا تدخل ف الترتيب الأيحدى . 


تأسعا : قواعد الترتيب الاجدى للأأامماء الغرية 
١‏ سدم اللوسمالغربى إلى ثلا ثةمقاطع »اسم العائلة والوسم الاوسطوالوسم 
الاول»وف النرتيب الانحدى يبدأ تحروف إسم المائلة يليه الاسم الأول ثم الاسم 
اللأوسط مثل : 406715 لإعصه11 «عنطاعم 
كو ثليه كالانى : لاعخطعط1ط عتتطاءعك ,عجن قو 4ى 
؟ - المقاطع الى تسبق اسم العائلة تدخل فى الترتيب الأحدى كجزء من 
الإسم مثل : ه34 بوط ,و0 بوط 
فالاسم ررسشسف ق حرف .(] 
"' - إذا كان اسم العائلة م ركبأ من مقطعين بيقها شرطة فإنه يمتير كلة 
واحدة مثل : معن »| -ررموحم 


8 - مختصسرات الإسم ترتب كا عى إلا إذا عرف الإسم الأصبى مثل : 
.ذلا.نرمونزعمن2) 





ه ح- النساء تتغير أسعاؤهن عند الزواج 5 لأسع_اء أزوجهن فقلا : 
71 وؤووهصول 808:7 يتغير اسعهاأ بعد اازواج بعستر 2211 .0 8«ه02ههى إلى 
71/1 ةعصول تامدكلا مالا وعلى ذلك فإناسعها والترتي الأبحدى يكو ن كالاتى 
مع ملاحظة اضافة اسم الزوج بعد اسم اازوجة مسيوقا بكلمة (.318) 

8 م[ 1/1329 ,ضرع 


(اانع .0 وبسععلسم .31:5 ) 
عاش |: طريقة السجل والفررس الكشاف | 

سد سحل لأسا ق سعودل حهيث 0 أرقاما مس اسدلة ويمدأ السحل 
برقم ) ١‏ ) و يستدمر الترقيم المسلسل : 

؟ - يسجل هذا الرثم على ماف أو ملضات الشخص إذ أنه قد يكون 
للشخص الواحد أ كثر هن ملف ( ماف للصور -- ملف للقصاصات ) . 

م س بنش أ بطاقة يسجل عليها اسم الشخص و ر قم الماف ورت البطاقات أ جديا 
فى شكل فهرس كشاف. لتكو ن مرجعا سهلا لاعطاء رقمالملف عند الحاجة . 

وده الطريقة عيوب وننصح بعلم استخدامما : 





سس ابيا لد 
حادى عيس : الاحالاات 


نظراً لما حدث من التباس بين الأسماء ننيجة تشاببها أو تسكائرها أو لوجود 
إسم شهرة خلاف الإسم الأصلى للشخص ء لذالك فإنه تعمل إحالات فى الفبرس 
إلى اللإسم الأصلى كلاكان ذلك ضروريا بالطريقة الآنية  :‏ 

: من إسم الشهرة إلى الاسم الأصلى مثل‎ - ١ 

طاهر أبوزيد أنظر : مد طاهر مصطق أبوزيد (وشهرنه طاهر أبوزيد)ويمنى 
هذا أن المعلومات الخاصة بإسم تمد طاهر مصطى أبو زيد موجودة نحت هدا 
الاسم » ونظراً لأن له إسى شهرة » ولإحتال آلا يكون الباحث على علم 
:الاسم الأصللى فإنه تعمل إحالة فى حرف « ط » بإسم لاه وريد 

؟ سد من إسم ناث الث اعثير نه اتفشسن إلى الاش اللأسن. مقل:: 
النيوى المهندس أنظار : محمد النبوى المهقدس . 


الفلالفا وز 
صر لخم 
أسسن وقواعدالفحَ 
م م 7 
أن بملياتالفورسةعمليات تتكرر عشرات بلمئات المراتيومياً » وهىالوسيلة 
التى تستتخدم للربط بين الفورس ومئات المواد المفورسة الحفوظة فى الأرشيف » 
فالفهرس يتضمن وصفا لكل مادة » و .#دد مكامها و يجمع بيعها وبين أواد المشا.بة 
وكلا كانت عمليات!لفهورسة تحرى على أساس قواءد سايمة ثابتةتطيق بطريقة 
مو حده على هع اللأواد المفهرسة وف كل وقت 6 فإنه ينةعج عن ذلك جميع مواد 
الموضوع الواحد ىمكان واحدد مم دّدى الى فعا لي ةاللهدمات التى يقدمها الأرشيت 5 
ونستعرص هنا بعض القواعد العامة التى عكن تطبيقها خلال عملياتالفهرسة 
أ حير ميعكن أن عفاد ره وبرس ما »© هو قوه رابط موضوعاته عل مرور 
الزمن » ولاعكن استمرار هذه الميزة الاعراعاة الدقة التامة فىاستمال هذا الفررس 
وف الاوضافة إلهه » ولذا بحب وضع القواعد الى يمكن بها تنب ماقد يفقد الفوررس 
هده الموزة 1 

وق المؤسسات التى يعمل بها مقهرس واحد» جب عند وضع رقم الموضوع 
( أى رقم الملف ) على المادة المفورسة أن يتأ كد المفهرس من أن هذا الرقم هوالذى 

مم الأوراق ااسابق فهرستها لنفس الموضوع وذلك فى ملف واحد . 





سس اي#/ة اسم 
وإذا وجد المفبرس أنورقة ما توضح له موضوعا لورقة أخرى سبق فهرسلها 
وق المؤسسات أأج تى تعمل فمها جموعة هه ن المفهرسين» ادب أن دمم هؤلاء 
الممهرسون باجماعات دورية مع ر يسم ليناقشوا ما 5 6ا-- 
١‏ ب الموضوعات السايق إنشاؤها خصوصا المتبادئة والصعية والتى وصمت 
؟ - الحاجة إلى اللإضافة إلى الفهرس آى الدف فيه 
م س الحاجة إلى ضيط ومراجعة الأوراق السابقفمرستها بسبب الإمجاهات 


اللدديدة لامو سسة 6 وذلاك باسةمر اص موضوعات الفهرس وعرضص وحهات الدظر 
المؤجافة لاو صول إلى حل عكن به 
الحديدة للم سسة ٠‏ 


إعادة فورسة هذه الأوراق حتى تلائم الظروف 


من المشا كل التى قد تواجه المفضهور سين 6 هى حول مو صضوع ما إلى موصوع 
آخر » فقد يحدث أن يتحول موضوع حادتة إلى قضية » وإذا حدث مثل 
هنا التحول قى الملوضوعات فإن عل المفعورس أن يختار دين احدى الأحوالالانية: 


إليه مدن مو صوع القضية ٠.‏ 


7 عبت أن دعيك فهرسة الأوراق السايقة ودذلاك بنقاها إلى ماف الموضو ع 
الجديد على أن يضع علف الموضوع السابق ورقة تشير إلىأن الأوراق قد نقات 
إلى ملف الموضوع الجديد! . 


» - أن حفظ أوراق كل موضوع فى ملفه على أن يعمل الإإحالات اللازمة 
ق الملفات والفجهارس . 


-- كك 


ونحب مراعاة الدقة التامة فى معالجة هذه المشكاة » م يج أن وضع الضاروف 
المحلية ى الاعتبار - كطريقة طلب الأوراق مثلا - عند اخقيار حل لها . 

الها 1 أرشادات للممفورسين 

١‏ - مع أنه يلزم المفهرس أن يكون دا قدرة على تحليل الموضوعات », إلا 
أنه ب أن 2 زلديه أنضًا المبارة التامة فىاستنباط لجل والاقكار الى :ميتهعل 
سرعة الوصول إلى رقم ملف الموضوع » ولكن إذا ظهر أنه ليس من السهل تقرير 
موضوع لورقة ماء ء فنى هذه اللالة يحب أن نسأل عن الغرض من كتابة هذه 
الورقة » وبالطبع عكن من معرفة القرض من كتابتها الوصول إلىموضوعما . 

؟ - إذا كانت حقويات الورقة المطلوب فهرستها مكلة لوضوع سابق فإنه 
من المفيد التحقق من رقم ملف موضوع الأو راق السابقة حتى :تجمع أوراق 
الموضوع الواحد فى ملف واحد . 

ف الى الأحوال 0 العادية عندما يكون الموضو ع كن الكموضص لمث 
االصيعد مب تقريزه من الورقة فإنه يازم الاتصال بال ختصين 8 أقسام التحرير لالس تعلام 
عن كنه الموضو ع 6 ويلاحظ أن هدا المجمود الإضاقف ساعد على نايا - 

عم ان عو الواداى هانات) المعيسة: 

به سمدم إمسكان الحصول على معلومات فيد عدد فهرسة أى ورقه اعدف ض 

سج سد معرفة معلومات جد دده عن محالات العمل . 

وى سسلد اظهار اههام ووعى واخلااص المفهور سين . 

غ ح لايجي الاعناد اعهاداً تام على العنوان الذى يكت عادة فى أعلا اير 
عند دقر يبر الموضوع 4 لآنه كثيرا فنا نوين 2ت أو ناقعا وأحعيانا 5000 تعدا 
عن الموضوع اقيق » وعلى ذلك فإنه تحب قراءة الورقة إلى الحد الذى عكن منه 
معرفة الأوضوع بالضبط . 


3 لل ؤاار سس 


ه س يجب أن يكون الفهبرس على علم تام بالتنظم العام للمؤسسة الصحفية 
ومحالات العمل فى كل قسم فمها »كا يجب أن يكون ماما بكل ما مد من تعديلات 
على السياسة العامة حتى يعينه ذلك على تفهم الموضوعات . 


رايعا: الإضافة إلى الغبرس 

المفروض أن الفهرس الموضوىى يغطى كل الموضوعات التى تطرقها الؤسسة » 
ولكية طون موقت إل اخر اهجو الفترورف إسافة موضوعات تعديدة اليه 
لذا فإنه يحب مراعاة الدقة التامة ىعمل هذه الإضافاتحيث أن الخطأ أو الإسراف 
فمها يبعثر أوراق الموضوع الواحد . 


ويلاحظ أنه ى الفهارس العشرية تترك دابا أرقام خالية لمّلا بالموضوعات 
الجديدة فى المستقبل » أما فىأنواع الفجهارسالأخرى فإن اللوضوع الحديد يأخذ آخر 
رقم مسلسل فى مموعة الموضوعات التى يضاف إلها . 


خامسا : الإحالاات 

عندما يكون موضوع المادة المفهرسة له ناحيتان أو أ كثر » مثل موضوعات 
العلاقات الدولية التى تكون عادة بين أ كثر من دولة أو إذا كان موضوع المادة 
متعلقا بأ كثر من شخصية » فى هذه الحالة يستحسن تدبير أ كثر من نسخةهءن 
المادة المفهرسة لتحفظ فى ملفات الموضوعات التلفة حتى تكون كلها مستوفاة » 
وإذا لم يتيسر الحصول على أ كثر من نسخة فإن النسخة الوحيدة 'تحفظ فى ملف 
الموضوع الأهم ثم تعمل إحالات اتحفظ إفى ملفات الموضوعات الأخرى بالطريقة 
الآنية : ب 

قصاصة تتضمن الموضوع الأنى : مه العثيل التحارى وتنمية الصادرات »6 يقلم 
حسين فريد والمنشور فى >لة الإقتصادى عدد ١©‏ ديسمبر ١958©‏ . 


فإذا رجءنا إلى النصوجدنا أنه يتعلق يضرورة تدعيم مكاتب الْعثيلالتجارى 
9١م‏ + - تنظيم المعلومات الصحفية ) 


سس للم د 


فى الخارج لإمكان تنمية الصادرات .» ويتضح من هذا أن الموضوع هو « الغثيل 
التحارى » وبذلك فإنه «وضح على القصاصة رقم موضوع « العثيل التحارى» من 
الفورس الموضوعى» ولتفرضص أنه «" / .6١6©‏ 

ولكى يكون ملف التصدر رقم «7/ م١‏ مثلا6 مستوفيا فانه من الضرورى 
أن 'تحفظ به إحالة تتضمن بيانات ندل على هذه القصاصة . 





عوذج الإحالة 


نوع المادة : قصاصة مصدرها : الأهرام الاقتصادى 
الكية : صفعدتان نارمخها : ٠١1/؟١1/ه-ة١‏ 


رقم اللف المحفوظة به #/ه١‏ 


محفظ الإحالة علف رقم 7 / ٠١‏ 





سادسا : مشاكل طلب المعلومات و[إجادها 

أن عملية إحاد المعلومات ان يطلبونها ليست عملية ألية كا يظن السكثيرون 
لوتدوة مكا 5 كقيزة نل 5ن يننا :: 

١‏ - أن طالب المعلومات قد لا يعرف ناما مأ ريد » فكثير من الباحثين 
يطلبون أوراقا من الملفات ولكنهم قد لا يعرفون ال يد أى أوراق ثم فىحاجة 
إلمها ءوثم غالبا لا يمكنهم تحديدهذه الأوراق بالدقة التى تمكن من إيجادها لحم » 
فهم يقدمون معلومإت غامضة عن موضوع ناقص ف أذهائهم . 

» ح أن طالب المعلومات قد يكون على علم بحانب واحد من جوانب 
الموضوع الذى يطلب المعلومات عنه » فقد يكون ممما بناحية معينة منه سكنه غير 
متأ كد من التواريخ البىقد توصل إلى الموضوع» أو قد يعرف أن الموضوع متعاق 
ببعض الأشخاص لكنه لا يتذكر أسماءم » أو قد يعرف أن المعلومات هى تقرير 


أو مذكرة لكنه لا يعرف الظروف التى كتبت فنها . 


7 آن ط ب ا مملومات ول صف الموضوع وصفا سلقما نتيحة عدم عنا نته 
بدراسة الموضوع الذى يطلب عنه المءلومات » لذا يظهر وصفه مفككا وربعا يكون 


ذلك سديا قَ لوحيه المفهرس وجية خاطئة النعده عن طريق الأوواق المطلوبة : 


ع عد ونى يه يكون المفهرس على بره نامة بفهارسه لإاسدمبف حهله بطر يقه العمل 


الصعحديدة أو وسدهب قَلْه كفاءنهوعدم أهمامة بعمله مر 5 زيدمصاءعب هدها لعماية . 


فانت هد مكوق. كثرة الفيارس. التعفدية ى. الأرشيك سنا ف تكد 
قد لا يعطى المفهرس الفسكرة الواضحة عن الموضوع المطلوب إيحاد معلوماتعنه . 


سأبعا : تدريب مستعملى المعلومات 

. يحب أن يفهم طالبو المعلومات الطريقة السليمة لعرض طلياتهم‎ - ١ 

؟ - وأن يغهموا ولو بصفة عامة طريقة الترتيب العام للمعلومات . 

» ح وأن يفسموا ما >تاجه الممسرسون من بيانات عند عرض طلبامهم. 

ومن الوسائل الفعالة التى تساعد على ذلك إصدار تعلمات مطبوعة واضحة 
إلى العاملين فى المؤسسة وى بيانات عن مكان المعلومات وعن الطريقة الى تنبع 
فى تقديم طلبات الإطلاع علمها كا توضعم بطريقة مدسطة الترتيب العام للمعاومات 
مع وص الأنواع الموجودة » وبيان أهمية التعأون انحاح المؤسسة فى الوصول 
إلى أهدافها . 


ثامنا : دريب الممور سين 


-١‏ يجب أن يفهم المفهرسون أحمية الدور الذى يقومون به عند تلق 


ات وأن يفهموا طريقة ترتسب: المملومات على أن حكون فهمهم لما دقيّةا ءًّ 


77 00000 كا 

ويحب أن يكون هذا الفهم مبنيا على درجة عالية من الخبرة خلال التدريب» 
ومن الأحمية كان أن نعر أن أعمال هؤلاء المفورسين تتتطلب مهم فا نياو إخلاصا 
ىأدائها وأن السياسة العامة المؤسسةقد تتأثر إذ تراخوا فىتقدم خدمةممتازة . 

“كذلك كي أن معت توي طلا : الفيرشين عل كل ديه ىق انطريارة 
التصنيف والفهرسة وإجراءات العمل » كم يجب أن يدخل فى هذا التدريب طريقة 
استدراج طالب المعلومات <تى عكن أن يحصل منه المفبرس على البيانات التى 
تمناغى غل الوسنول_- ال المروكدات» الظاوية : 

ناكما : البيانات عن المعلومات المدلوبة 

أن بء.ضص طاللى المملومات قد لاعكنهم 5 دقدموا بيانات تساعد على سرعة 
الوصول إلى المعلومات المطلوبة » وفى هذه الخالة فإن على المفبرس أن يسأهم عن 
النواحى الأنية : - 

١‏ - شكل المعلومات المطلوبة » هل هى أخبار أو مقالات أو مذذكرات أو 
«:قأرير ؟. ٠..الخ.‏ 

؟ - كينها » هل هى سلسلة من القالات أو ملف ؟ . . . . إل . 

عدم مصبدر المملومات 34 الصعحيفة التى تشر ميا 5 

- التواريعخ . 


عاشراً : تطبيقات عملية مشاكل طلب المعلومات 
9 *ست ياحث يطاب كن المفهرس صوره مريرص . 


بالببحث فى الفهرس تبين عدم وحود ماف أوضو ع 2 المرخضى « يعكن 
البحث عن الصورة المطلوبة فى ملف « اأستشفيات» مثلا . 


؟ سل ياحث يطلب صورة لشخص يودع آخر . 





0-0007 لكا 


بالبحث ف الفورس تبين عدم وجودماف لوضوع « التوديع 4 يمكن 
البحث عن الصورة المطلوبة فى ملف « >طات السكك الحديدية » مثلا . 

م ل ياحث يطلب معلومات عن مدينة تل العارنة الفرعونية ٠‏ 

وبالبحث فى الفعرس تبين عدم وحجود ملف أدينة « تل العمارنة » ٠.‏ 

اسثلة توجه للباحث ٠‏ 

هل تطلي معلومات معينة,أو أن أى معلومات عكن أن تفى بالفرض ؟ 

متى نشرت هذه المعلومات ؟ 

هل هى من أحد الأبواب الثابتة فى إحدى الصحف ؟ 

عسكن البحث فى ملفات موضوعات « تاريخ مصر القديم » أو« الامار 
المصربة القدعة » . 

إذ ليمثر على المعلومات المطلوية فى هذه الملفات فإنه عكن استقاء هذه 
المعلومات من أحد الكتب العامية أو من إحدى دوائر المعارف العامة . 

ع - قد يطلب بادث موضوعا بلفظ غير مستخدم فى الفهرسإذ قد يلون 
المفورس قد استخدم فى الفبرس لفظا لخر مرادفا له مثل الشيوخ والمسنون » 
البلاجات والشواطىء » السحون واللمانات » القبور والبانات » مانيكان 
وعارضة أزاء » قدعات ويرانيط » ويوجد أمثلة كثيرة لذللك . 

وأنماعكن أنعتاز به اللفيرس منسرعة خاطر وفطنة سيحل هذه المشكلة. 

ه ح قد يطلب باحث موضوعا بأسلوب ركيك كأن يقول 7 عاوز صورة 
فارس من بتو ع رمان »6 * 

فى هذه الخالة فإن على المفهرس أن يترجم هذا الطلب » وقد يسأل » هل هو 
فارس عر نىأم فارس أوربى من القرون الوسطى 1 

عسكن اابحث فىملفاتموضوعات«التار يخ الإسلاى »أو «التاربخ الأورى» 


جنب الاحؤال ‏ 


الفبا ل تلب ل :! 


أمنسيدك السرعة من أبرز سات المصر الطحديرك م أصبح توفير الوقت واطجهد 
والتكاليف من أثم أهداف أى تنظم إدارى . 

والفهرسة التحليلية تعتبر إحدى الوسائل التى عكن بها توفير ا 
الوات والحيد 6 فإذا اتصورنا الزيادة المطر ده فى العلومات أل تى تنس لق الضعدف مم 
تذنوعها وكثرة الصعحدفا 6 اذا تصورنا 0 هده العلومات وحدنا أنه لمكن 
لأى عةلل بشرى أن مم دين ن أطر أف هذه المعلوقات 6 ولكن . الفهرسة التحلياية 
لسن الحظ عكنها أن حول هذه المعلومات المتنائرة المتباينة إلى جموعات متفقة فى 
الموضوع ميسرة لأى باحث بل أنه عكن القول أنها تصبم بالفهرسة ١اتحليلية‏ 
حت اصةه مباشرة 9 

وفوق ذلك فإنه داشر قَ الصعدف وميا عاد |1 مكتدفات العامية اليامة 
لجار ناث والأحاث الم ةعصد* 4 4 هده اللعلومات 2 6 عادة لأول مره قَ أعمدة 


د فإنه قد أصبح من الشرووى 5 لدينا دليل 5 على 
قدر الإإمكان لما يطهر منمعلومات وإ جنيع الصحف أو يعضهاأو إحداها على الأقل» 
ومن العجيب أن المجلات التى كانت تظهر فى مصر مئذ أواخر القرن الماضضى مثل 
مجله الهلال والمقتطف والمشرق » كان لذه المحلات فبارس سنوية » ويرغم أن هذه 
الفبارس لم تسكن على مستتوىعال من التنظيم إلاأنها إلىيحد كبير 2 تستتخدم 
كتراجع هامة لكشف مانشر :4 هده 0 من معلومات » وقد ظهرت فى 
انين الكقيرة بعض الفبهارس التحليلية لاصحف العربية تذاكر منها على 
سبيل الثال : 


١‏ - الكشاف التحليل للصحدف والمجلات العربية » وقد بدأ صدوره 
فى١‏ ينابر سنة 1935 وهو يصدر شهريا ويقول الد كتور مود الشنيطى الشرف 
على إصداره فى مقدمة المدد الأول مايأتى : 

« عكن أن نعرف الكشاف فى نطاق الخحدمة المكتبية والتوئيق بأنه « دليل 
إلى محتوى المواد المقروءة والوتائق يقدم 'حليلا موضوعيا منتظ) مطردا لما مرتيا 
مجائيا أوزمنيا أو رقيا أو على أى نحو أخر » ويثبت بعد كل مدخل التاريخ ورقم 
الصفحة أو الفقرة أو غيرها تما حدد مكان الموضوع فى الأصل الشار إليه . 

ويقصد بالموضوع الوحدة الفكرية المستقلة والمستقاة من المادة الداخلة فى 
المتكشاف وقد تسكون فسكرة أو إس) أو تارخا أو عنوانا أو عبارة صيغت للدلالة . 
على المادة » ونمنى بالانتظام اتباع طريقة منطقية متكاملة فى تقسيم مادة الكشاف 
و جميع المداخل الناحة عن ذلك التقسم » أما الإطراد فالقصد منه ثعول النظرة 
إلى العمل الداخل فى السكشاف من أوله إلى آخره واتباع طريقة واحدةفى معالحة 
أجزائه » وتطلق كلة المدخل على كل مفرد فى الكشاف يشير إلى موضعمعين من 
النص الاصلى, ويدل على طبيعة ماحده القارىء فيه . 


وقد أصببح إعداد التكشافات التحليلية المتلفة ضرورة من ضرورات المصر 
وأداة للباحث بل وللقارىء العابر حين حتاج إلى تتبع ما حرى فى المالم يوما بعد 
يلوم فى كافة نواحى النشاط الإنسالى السياسى واللإقتصادى والعلمى والدينى والفنئى 
والمحل وغير ذلك فيحده ملخصاً مصنفا فى كشافات الصحف اليومية » أو يحاول 
تتبع ما كتب فى موضوع معين فى المجلات العلدية والنشرات الدورية العامة 
أل اتقياسة اع لضم انها ايضاق كنات الجاؤتت . 

وإذاكان هناك من يقول إن إعداد الكشافاتيرجم إلى أيام مؤرخى اليونان 
والرومان فإن حركة إعداد الكشافاتالحديثئة ترجع إلى حوالىمنتصف القرنالتاسع 
عشرءو يعتبر كشا ف جريدة نيويوركتاعز أقدم كشاف لصحيفة إذظهر مطبوعا لأول 
مرة عام كا يعتب ركشاف وليم فردريك بول أقدم كشاف واد المجلات إذ 


)000 الاخ 


بدأه عام ١454‏ وظهرت طبءته الأولى عام 1869 واستمر بول يشر فعلى #ريره 
حتى عام 1885 » وقد توالى بعد هذين الكشافين ظرور كشافات الصعدف 
والممجحلات؛»و يكن أن نعتبر هالس وليم وياسون واضع أساس حركة الكشافات 
المماصرة إذ بدأ عام ١5+1١‏ بإصدار «دليل القارىء إلىموضوعات الدوريات» فى 
نشرة شهرية بدأت بتحليل عشرين بجلة وتصدر الآن نصف شهرية مع نجميع 
سنوىوتضم ١١7‏ جلةحختارة ثم أصدر ويلسون «الكشاف الدولى الدوريات » 
منحقا للدليل أول الأمر ثم طبع مستقلا عام 16+07 ويظهر أربع مرات فى السنة 
مع جميع سنوى وتحليل بالمؤلف والموضوع لحتويات 175 2لة ف الملوم الإنسانية 
وتصدر باللغات الغتلفة . 


وقد عززت مؤسسة ويلسون على مر السنئين جبودها فى إعداد الكشافات 
العامة بإصدار عدد كبير من الكشافات الملتخصصة فى العلوم والفنون الختلفة 
نذ كر مها : 

(1)«كشافات المحلات القانونية» ( م٠9١‏ ) بااؤاف والموضوع ويشهلى 
كان وو نانة حلة وتقارير نقابة المحامين ويصدر شهريا مع 2د سنوى و جميع 
ك5 ادرف سنوات . 

(ب) « كشاف الفنون الصناعية » ( ١53١‏ ) ويصدر شهريا لآ كثر من 
مائتى محلة عن الصناعة وامال والإدارة والإعلان والعلوم ( الكيمياء الطبيعية 
والحيولوجيا ) والتأمين والطيران والحندسة وا'طباعة وما يتصل بها ومع 
الكشاف ف مجلد آخر كل عام . 

( ج)« الكشاف الزراعى » (1510 ) وينطى أأكثر من 7٠١‏ بحلة فى 
الزراعة والألبان والنبات والنابات والخيوان ومايتصل بها كايشمل أيضاً وثائق 
>طات التحارب الزراعية المحلية والخارجية وينشر مع لد سنوى و>ميعات دائمة 
كن علاك سنوات . 


خد قي عن 


(د) «كشاف التربية » ( ١984‏ ) يغطى ١*١‏ لة أميركية وأجنبية 
يمولف وال موضوع ويشمل تقارير الجعيات التربوية والوثائق الحكومية ويظور 
شهريا مع تلد سنوى ومجلد داحم مم كل ثلاث كرات 


( ه )« كشاف الفن»( 9؟15 ) ينطى ١١8‏ لةومطبوعات المتا<ف والصور 
الفذنية حت أساء الفئانين ويشمل الأثار والعارة والفئنون التشكيلية والتصوير 
والنئحت ومايتصل بها . ويظهر فصليا مع حلد دالم كل ثلاث سنوات . 

(و) « كشاف الببليوغرافيا » ( ١98‏ ) دليل إلىااببليوغرافيات الجارية 
ماطيع متها مشتقلا وما ظيرمتهاجزءامنى كعاب أو كراسة أو مقال © يصدر فضليا 
مع مجلد سنوى وجميع كل هس سنوات . 


(ز ) « كشاف التراجم »© )١1555(‏ يشملمواد السيرالموجودة فى 16١١‏ بجلة 
هى مجموع المجلات التى تدخل فى كشافاتمؤسسة ويلسون ومطبوعاءها وكتب 
التراجم الملفردة والمجموعة وأهم الوفيات التى تنشر فى حيفة النيويورك تاعز » 
والتكفاف» مونن». :لاسا والمون ويصدر قصايا مع محلد سنوى و جميع كل 
ثلاث سنوات . 

وتعتبر الكشافات التى تصدرها مؤسسة ويلسون أو ع الكشافات العامة 
والملتخصصة انتشاراً ولاتقتصر مادنها على الولايات المتحدة أو الاغة الإجليزية بل 
عتد إلى محاولة تغطية موضوعاتها على نطاق دولىف اللغات اللختلفةو خاصة الأوربية 
مذما دوس هده االكقانات من أم المراجع التى لا فسدفنى ععها باحث قاو 
فى الكتية الخحدشة . 

ولا شك أن النهضة العربية القاعة تقتطى توجيه العناية إلى تتبع مصادر 
المملومات وحصر الجوانب الأتافة من تراثنا الثقانى » ولا تقتصر الحاجة إلى ذلك 
على أمناء المكتبات بل تتعداثث إلى المؤسسات ولمنشآت الخاصة بوسائل الإعلام 
والبحث » السكومية مها والأهلية ف البلاد العربية القافة وقد أصبحمن المعروف 





سدااءة 8 سد 


الشائم أننا لا تموزنا م.صادر المعلومات سواء أ كانت من ترائناالقديم أو من نتاجنا 
اللشكرق لمان يدها صن كداية لالدو ات البباهوغرافية التى مجمع شتات 
المملومات وتصنفها وتنسةها وتتشدعها بطريقة عملية الفسسر الالمام مها عل الماحث 
والقارىء » ويكق أن امير هنا إلى الثروة الثقافية الملطمورة ق :لدات الصعدف 
والمجلات العربية من أواخر القرن التاسمءشر كالأهرام والجرددة والؤيدوالققطف 

والمث ارق والثقافة والرسالة وحلى وا! 2ك لين الصرى والكتاب وا١‏ سمه أسة 
الاسيوعية والبلاع اللاستوعى ولغة العرب وغيرها ود كل هذهمصادر شيةمضيمة 
نار ينا السياسى والادلى والاجماعى >تاج أن تخدم وتعد لها كشا فاتك حليلية 
كاملة على أحدث ما وصل إليهااعل بإعداد الكشافات فيسد بذلك فراغ فىأدوات 


ونال جانب العناية عمجموعات الصحف والمجلات القتدعة ينيغى أن نبادر 
.ا لعفاية عا يصدر الآن من صحف ومجلات عربية استحابة للحاحات العملية التى 
نواجهها فى مكتماتنا العامة والدرسية والح امعية والمتخصصة وفى الإدارات 
المسكومية » ومراة: الاسعملايات ودور الصحف والسفارات العربية فى الخارج 
وإدارات الجامعة العربية ومراكزها فى الخارج وفى وزارات الثقافة والإرشاد 
القوى فى البلاد العربية ال#تلفة- كل هذء المؤسسات الحكومية والأعلية تبذل 
الآن جهودا موزعة غير متناسقة اتابمة الأحداث والإتتاج الأدنى والفنى يوما 
بيوم وتظهر حاجتها إلى أداة ببليوغرافية يكن الرجوع إليها والاعمّاد عليها 
على مر السنين . 

وإذا كنافى هذه اأرحلة من تطور البلاد العربية لا زلنا فى أول الطريق 
من حيث وفرة الإنتاج التخصص ف ميادين المعرفة العلفة » فقد يق بحاحاتنا 
الآن كشاف تحليلى عام يشمل أثم ما يصدر لدينا من الصحف والمجلات 


والنشرات العلمية والمطبوعات المسكومية الدورية ثم يتسع نطاق العمل مع 


الزمن ووفق احتياجاتنا المتطورة فتعد كشافات متخصصة للارنتاج الأدنى أو 
العلمى أو الفنى . 


ونهوضا بهذا الواجب نقدم الكشاف التحليل لاصحف والجلات العربية فى 
"كزاسات تشمل كل وااتحدة م نفوعة لواف الى سيوك فر ودورت فق 
الميدحني الوه الأربع ( الأهرام والأخبار والجهورية والساء ) بالجهورية العربية 
المتحدة وحوالى خحسين مصحلة من المجلات العامة والخاصة عا فى ذلك اللريدة 
الرمعية والوقائع 5 


والأمل معقود على أن يوسم أطاق الكشاف فيشمل مجوعة متزايدة من 
الصحف وامجلات التى تصدر فى اايلاد العربية خارج الجرورية العربية المتحدة 


وذلك ف المسةقبل القريب » ٠.‏ «اننهبى حديث الد كتور مود الشنيطى » 


»* - الفهرس السخوى غجلة الأهرامالاقتصادى “وهو فبرس أحدى كشاف 
دشر عدد ١‏ ت تسد مير من كل سنة بدأ ظهوره مهد ١‏ د سدماير كت ١‏ وظعر 
مرة ثانية فى ١١‏ ديسمير "” ومرة ثالثة فى ١١‏ دسدمس 55 ومرة رابعة فى ٠6‏ 


د امير معكة ١‏ ومرة داهمسة قَ ١‏ دلسمير كاكة ١‏ » وهو من أعداد لواف 5 


© حس فبهرس المجلة المصرية للعلوم السياسية » وقد ظهر لأول مرة فى عدد 
دسمبر ١958‏ من الجلة وهو يغطى الموضوعات التى نشرت ف انجلة منذ ظهورها 
ف سبتمبر ١965‏ حتى عدد ديسمبر 219584 وظهر مرة ثانية فى عدد ينارة53اء 
وهوامن أعداد الله افج 


هذه عينات ليست على سبيل الحصر إذ أن بعض المجلات قد بدأت فعلا يدرك 
أحميةالكشافات وأخذت تصدرلا فيارس سنوية. 

وتتطلب الفهرسة التحليلية للصحف الكثير مئ الخبرة والدقة والأمانةالمامية 
لى تكون ناجحة الأعداف 6م بحس أن تسير طيةا لقواعد محددة :طبق بطريتة 
موحدة خلال عمليات الفهرسة التحليلية لأعداد الصحيفة أو الصحف المفورسة 


دا سنله لدم 


والتى تغعطى عادة فترة دده ا درحجات التوسع ف تفصيل الموضوعات من 
مو ضوع لأخر تع كا م العلوفاة 8 ا حت كل موصوع . 


وإذا كانت حمليات الفورسة مستمرة أى أنه يفهرس كل ما يظهر فىالصحيفة 

من معلومات أولا بأول فإن هذا يعنى أن نفس القواعدالتى اتبعت فى فهرسةالأعداد 

السابقة يحب أن تفبع بنفس الدقة مع الأعداد اللاحقة حتى يعسكن أن جمع 

المعلومات التملقة بكو ضع واحد حت رأس موضوع واحد وحجد الباحث ما يطلبه 

بسرعة وسهولة » وأن أى مهاون فى عمليات الفهورسة التحايلية قديضيع على الباحث 
بعص المعلومات المامة . 


وأهم ما يتميز به الكشاف التحليل هو قاعة رؤوس الموضوعات ااستخدمة» 
وتعقير هده الها : ع عثابة العمود الفقرى كم داف إذا صليحت صليح الكقاف:. 

وكا كان الشهرس متءلقا إعادة عامة طوعت موضوعانه و دشعست وكا كان 
الفير س متعلةا عادة م : عخصصة ظهرت ذمه ناحية التخص ص بوصطوح قَ اقتصار 
موضوعابه فى محال التتخصص ١‏ 

ولناخذ عل سبيل المثال أحدالفهارس التحليليةوهو فهر س الأهرام الاقتصادى 
الذى حال المقالات والمعلومات البق تنشر فيه خلال عام 6 والذى ظهر مع 
عدد 16 ديسمير 1956 » وقد اتبمت فى إنشائه القواعد الآنية  »‏ 

١‏ - رؤّوس االموضوعات مرتية بأسر طرق الترتيب المعروفة وهى الطر بقه 
الأجدية 2 اهمال »١١«‏ القمر. ينف ويأنى حت 3 الو .ضوع عنوان المقال إلا إذا 


3-0 الفهيرس شناول بيع اينات التى شرت 5" عدا العلومات 
الوخبارية فقد أهمات . 


كى 
الموضوع المباشر » أى أنه كلا كان اللقال متعلقا عوضوع محدد فإنه يطلى عليه هذا 


" - رؤّوس الوضوعات المستخدمة حددت بالطريقة التى تسمى راس 


الموضوع ومثال ذلك أن يرغم وجود رأس الموضوع 2 التعلم » وإنه يوحكد رأس 
موضوع مباشر . 

ع - روعيت الدقة فى اختيار الألفاظ فى النواحى الا دية : 
| ح الالفاظ العلمية تسكون مطايقة لمفبومب! العلمى مثل استمال « القنظيم 

الإدارى» «والتسكاليف الصناعية» وأن يكو ن معيرا عن الموضوع عاما . 
سل أسماء الدول تكون طيقاً لآخر إسم رسع ىلها (الإحاد السوفييتى بدلروسيا) 

وإذا كان للدولة إسمان أو أ كثر ( بريطانيا وإجلترا ) أخذ الإسم ال كير 

شيوعا وهو ريطانيا مثلا . 
حر| جنب استتخدام الألفاظ اامامة مثل (شكون + مسائل ) . 

ى - إذا كان نرأس. الموضوع أ كثر من مدلول فإنه يب وضع كلة إيضاح 

بين قوسين يحواره مثل « خطة التئمية الاقتصادية ( الخطة الخجسية ) ». 
هرح ملاحظة الفرق بين يعض المعانى (مثل إسكان وسكان) إذ أن كل متهمًا له 

مو صوع كحدد . 

ه ح تأنى الموضوعات المتعلقة بالجبورية العربية التحدة حت موضوعاتها 
إلا إذا كان الموضوع متعلقاً يالسياسة العامة للجمهورية ففى هذه الخالة يأنى 
حت أسم<« ج. ع. م ٠.‏ 

وح الك تان صضم نه “كف © :وتسل الات البباامق مزؤشوعاتا 
مثل « العراق أنظر الكتب ( 1١‏ )» 

7 -- الاقتصاد مقسمبأسعاء الدول . 

لم - االمؤعرات تأنى نحت « مؤّعرات 0 

ه - إذا كان الموضوع متعلقاً بسياسة دولة ( أو منطقة ) أو يجغرافيتها أو 
بتارها فإنه يأنى نحت إسم الدولة وفما عدا ذلك يأنى بحت الموضوع . 





٠‏ ح ال ملومات المتملقة بعلا قة دولتين أو أ كثر تأنى حت هعلاقاتدولية» 
م تعمل االإحالاات إليه من سيا الدول . 

5 - إذا ساخل موضوعان وتمين أن امعلومات عنهما قليلة فإنهما 

١‏ - إذا كان الموضوع متعلة) مويئة أو منظمة فإنه يأف حت اس 
مثل «السوق الأؤوينة المشتر 5 14 


١‏ - إسةخدمت الإحاللات «آنظر» و«أنظر أيضاً» يبالط 
! - إذا أريد إحالة الياحث م 


جا 


ردقه الآ نية: 
ن موصوع عبر مس تخد م الل موصو ع مسة :تخدم 
مثل « إقتصاد البراريل أنظر البترول (7) » 


نحته مثل « إقتصاد الهند أنظر ايضاً العلاقات الاقتصادية ( )١‏ »6 . 

ح - إذا كان الموضوع متعلقاً بناحيتين فإنه يأنى نحت أثم الناحيتين لم تعمل 
إحالة إليه من الناحية الأخرى فقد حاء مثلا نحت البترول موضوع (ه ل 
السترول والارب الباردة ص "م١١‏ ع( ِ حملت إحالة من الحرب الباردة كالآنى 
أ البرول رقم ( © ) ». 

ويلاحظ أن إنشاء فورس كشاف لوإحدى الصحف عكن منه معرفة مايأنى : 
١‏ ح مدى عسك الصحيفة بالسياسة العامة التى وضعتها لنفسها ومن 
ذلك مثلا أن فهرس اللاقتصادى عكن باستمر اضه العا كد من أن هده الصعديفة 
متتخصصة فعلا فى السياسة والاقتصاد . 


" - الموضوعات التى لم تعالجها الصحيفة مطلقاً أو التى عاطتها معالحة 
خفيفة ومن ثم كن سد هذا النقص . 
وفوق ذلك فإن الفبرس الكشاف للصحيفة يكون مرجما هيئة التحرر 


شاوه لد 


جزء من فورس الأهرام الااقتصادى السنوى لعام مهل والذى نث. يبعدد 
١.‏ د دسمير حك“ ١‏ من الاهرام الاقتصادى 95 


0( 
الإحاد الإشترا ك5 

)١(‏ حرية المماهد الاشترا كية 
والعمل اجاهيرى » ص ١١"‏ . 

(؟) حول المعاهد الاشترا كية » 
بقلم خحمد عروق » ص ىرة” . 

() الاتحاد الاشترا ك بين سيناء 
المع 
سيةده خط سير العمل السياسى ىف 
المر حلة المقبلة ؟ ص 5٠82‏ . 

() المؤعرات الشعبية والكادر 
السياسى ى حدي ث سر يع مع أمين أمانة 
العمل بالإحاد الاشترا كى العرنى » 
ص 90 أنظر أيضاً : الاشترا كية 
(0) » اللسكادر السياسى » التنظمات 
اجاهيرية . 
الاأحاد الأفريق الملحجاثتى 


والإسماعيلية وبورسعيد 


حول إحياء جموعة ,رازافيل» بقلم 

د . بطرس يطرس ذالى » ص 50م . 
أنظ أيها: + التظلية الأفويضة 

الاشاغية: 

إحاد جنوب أفريقيا 


أنظر : الكتى ( 8 ). 








أنظر : الأحلاف العسكرية »)١(‏ 


الاسيراتيحية )١(‏ » إقتصاد الاحاد 
السوفيتى » الشيوعية (") > العلاقات 
الدولية )١(‏ و (2)» القوات الحرية» 
المثقفون (*) * الولاياتالمتحدة .)١(‏ 
إحاد الصناعات والغر ف الصناعية 

الإ تحاد والرأسمالية الوطنية»إعداد 
نيل صايخ » ص ١٠١‏ 





الإتفاقات الإقتصادية 


أثم ال تفاقاتالتتجار بهو الا قتصادية 


اويا 


التفاقض الأيوى »وص ."١١‏ 
الاجماع ( علم ) 
)١(‏ التكنولوجيا الاجماعية» بقا 


م" 
د. #د عاطف غيث » صى 2.3١١١‏ 


(؟) علم الاجماع بين التقدمية 
والرحعية » يقلم د. حخحمد بدوى »© 
ص درقلا . 


رب 


باسو نولا ند 


أضواء على لعالم» المحمياءتالبر يطانية 


الأفر بقية ومستةبلما بعد الاستقلال » 





البترول 
بقلم نبيل صاءخ+ د76 . ْ ١‏ ش 
)١( 006 0‏ البترول ومشكلاته فى ليبيا » 
با كسان بقلم د . أحد أبو زيد » ص ١8‏ . 


(؟) سروليات .»ا ص إومم . 

(*) الحجامعة العربية والاترول » 
بقلم مود رشدى » ص 395 . 

00 إسفان: الرول. «احدائف 
ااشرق الاوسط 2» ص ”٠غ‏ . 


بقلم د. يطرس بطرس غالى» ص5 . 
أنظان أيه التاذفانة لدو 
)3 ؛ كشمير . 


الوصل/ لغ رشعسر 
ار 
: و م | © ٠»‏ 1 
طثرق حفظ ال مواد 
أولا : معدات الحفظ 
إن ملية «فظ المواد فى الملفات أو فى المظاريف أو بإحدى وسائل الحفظ 
الأخرى لدب أن تم وا ليون السبل و ترف ل لا تكلف الكثير من الحهد 5 
وك سسق الإشارة إلى ذلك فإن القصاصات صحفظ عادة فى . مظاريف أو 
ف ملافات 6 وقد لك يدوت تنمت أو قل لتم على أوزاقق بيضياء 6 وعكن بالتالى 
تثبيت هذه الأوراق داخل الملفات » أما الصور فإن شكلبا المادى يجعل من 
الصمب تثبيتها على أوراق بيضاء » وهى لذلك بحفظ سائبة داخل اللافسات 
أو المظاريف . 
ورتب اللناكتنا لأرقامها ف 5 راج معد نية معروفة ىق السوق بإسم 
أدراج الشانون 6 أو قد فل المواد : 
أعلى وترتب الصناديق على الرفوف ٠.‏ 
ولك يكن الاقتصاد فى الوقت والحبد فإنه من الضرورى إستخدام 
معدات الحفظ الخحدثة مثل : 


فى صناديق هه ن الكر نون مفتواحة من 


١‏ - اللسكبائن المعدنية ذات الأربمة أدراج والتى تحفظ فيها الملفاترأسيا 
ونظر ا للعيب 597 ف طر فقة حفط الملفمات ف الأدراج إذ أن بعضمها يل سد > 
6 قاع الدرج فقد أضيف لكل درج إطار فد تعلق عليه أغلفة محفظط داحام | 
الملفات 6 الأمر الذدى ديك الماف ف مكانه ويصونه 4 ودسهى هذه الطريقة بطر بقة 
الحفظ الرأسى المعاق . 

ب ابو حل أنواع من الدواليب مزوده بإطارات معد نية تعلق ايا 
أغلفة من النوع السابق الإشارة إليه عكن حفظ المافات داخل هء الأعلنة 
و لمم هده الطر دقه بطر بقة موقا الجانى المعا علق . 

) م /1 سسه-ب تنظ م المعلومات الصحدفية ( 


سس ريه ب 


«» -- الفواصل والإشارات اللونة التى تثبت على حافة الأغلفة المعلقة 
داخل الأدراج والتى يعكن يها ' بحديد مكان أى ملف إسهولة وسرعة . 

٠ 0 0 3‏ دعى انوع من الرفوف التق 006 دة تشيتها 

© - جهاز فرز اي 


5 - د رف الحفظ المتفقل وهو رف فى مساحة الماف العادى لَه بد يعسكن أن 
تدعت 1 متبعسن أى درج لمث كرون الأوراق المرتبة فوقه ف منتنا. دل يدى 


ثأنيا : اجراءات المفظ 

تلم عمليات اللفظ بالطريقة الآنية : 

١ح‏ بعد فهرسة ام واد أى تسجيل رقم ملف موضوع كل منها » فإنها 
ارتب تدعأ ١‏ -00 الموضوعات نمث تلكوت الأرقام الأصفر 4 3 أغل والأرقام 
اله هن 

ايه 0 المواد على رف الحفظ المتنقل ثم يبحث عن مكان أول ملف 
مطلوب دذغط مواد يه . 

* -- يقبت الرف على مقض أحد الأدراج على ين عامل المفظ الذى يأخذ 
| واد تمده اليمنى م دكن دوق الزف 34 شم يفتحم الدج تمده النسئى لاستسخ راج الملىف 
المطلوب . 

جح إذا كان الحفظ المعلق هو النظام المتبع فإن الفواصل والإشارات الملونة 
والمعلقة فى أعلى أغلفة الحفظ ستحدد مكان الملف المطلوب . 

ه ح إذاكانت الأو راقتثيت داخل دباييس الملفات فإنهمن الضرورىإخراج 
الملف م من ٠‏ مكانه ف ارج و شبيت الأوراق بداخله » أما اذا كانت الكوراق > ودع 


داكن الل دون تثبيت فإنه كن وضم الأوراق داخل الماف وهو ف مكانه 
دون حاحة إلى إخراجه من الدرج . 

د - يراع على قدر الإمكان أن :سكون محتويات كل ملف مرتبة بار ييا 
ما يساعد على :تدم مادة مرتبة . 

ب كنا امعلا” أحد الملفات بالأوراق المحفوظة بداخله فإنه من الضرورى 
أن يفتعح له حدزء جديد بنفس الرقم على أن يسحل على الملف الأول كلة(جزءأول) 
وعلى ألماف الجديد كلة « جزء ثان » وبالطبع عسكن فتح أجزاء جديدة حسب 
الاحة. ١‏ 

م د بحس على قدر اللإمكان أن تسكون كل محموعة من المواد فى أدراج 
خاصة فتسكو نمثلا هناك أدراج مخصصة للقصاصات وأخرى مخصصة للصور»وتقسم 
أدر اج القتصاصات ل فنزانات الغشسات زعاسات الوشوغات:وهكدا : 

به - بسير الترتيب قف الأدراج من أعلى إلى أسفل فى كل كابينة ومن اليين 
إلى اليسار من كائينة الى أخرف.: 


١٠٠‏ لا لوب تثبيت لافتات فوق كل جموعة كبائن تبين نوع المادة الخفوظة 
با مما يسسهل حديد مكان المجموعة المطلوبة » وهذا بجانب تثبيت لافتة على كل 
درج تبين أرقام الملفات المودعة به . 


١‏ د الأجزاء القدعة دن المافات والتى بعرم قلة ارجوع إلمها تقل إلى 
مخازن الحفظ المتقادم حيث رتب بنفس أرقامها » والفرض من ذلك هو بدبير 
مكان للمواد الحديدة الكثيرة » وهذه الأجزاء القدعة تطبق عليها قواعد الفرز 


عالكا : تداول المواد 


كنا سنت الخدمة وارتفع مستواها داخل الأرشيف الصحئى فإن ذلك يقلل 
البحد كيين نكروج الواد من الأرشيف » إذ أنه كلا أمكن إعطاء الباحث 


لسدذاو ةو د 


جنيع مايطلبه من معلومات وبيانات فإنه لن يحد ضرورة لاستعارة أية مواد 

ومع ذلك فإنه فى الأحوال التى يرى فيها الباحث ضرورة للبحث فى أحد 
المنفات لتتحمهم معلومات عن موصوع ما و لتمجميع صور تلام ناحية معيئة 4 فإنه 
سكن استمارة ملفات القصاصات أو الصور بالطريقة الآنية : 


١‏ سد طبع عوذج الاستهارة ولد ف #موعات كل ها #سدون عوذه 
ويوضع فى مقناول أيدى الباحثين . 

> سسا علد الباحث عوذج الاسدفازة و.وقع عليه وسمه للسخدص بالاستعارة 
ىق الأويكيت 1 

سلس مني مدة مناسبة للاستعارة فى الجرائد انيومية يكتق بأن تكون 
هده المدة يومين وى المجللات الأصيوعية 00 أن ارون هده المدة أاشيوعغا 9 
على أن تعاد المواد اللعارة خلال هذه المدة إلى الأرشيف . 

ولإحكام الرقابة على المواد المعارة فإن عوذج الإعارة يتم بمخاتم 
اريخى يبين يوم الإعادة إلى الآر شيف على أساس المدة المحددة للاستمارة»فإذا تحت 
الؤعارة يوم </١‏ فإن عوذج الإعارة تم رخاتم تاريعم 75 . 

رامن عاذج الإعارة فى درج خاص تيعا لتار يخ يوم الإعادة بحيث 
يكون التارريخ الأحدث فى الأمام والتار ريخ الأقدم من الف »أى دعل أسبوع 

سل تعول مراجعة دومية للماذج الى (ستحوق موادها الوعادة ويم اتصَال 
شخ عى بالمستعيرين لطلس إعادة المواد . ا 

/ا > إذا لم تنم الوعادة بالاتصال الشخمى فترسل مذ كر ة إلى رئيس القسم 
التابع له المستمير وعلى أن تسمر عملية متابعة طاب المواد لين اعادتها . 


جد ااا بحي 


ااا لم0 


عوذج الاسدمارة 


نار عم اللإعادة 
وف اللكف 
الموضو ع 
نوع المواد الكمية 
القسم التار يخ 
5 م سم المستعير ا 


التوقيع 
لت 0 


0-0 / | من ىي 
ابص لمان سر 
- نى - 2 ُ 4 ْ 
أولا : مراحل الحفظ 

أذ ور السول الهائل من المطبوعات والمواد الأخرى التى يمكن أن ترد 
إلى الأرشيف الصحق والتى يرى العاملون فى الأرشيف أهميتها بالنسبة للباحثين 
م #علهم يقتنومها » هده المواد تنزايد عرور الزمن عا يضاف إلمها 34 واذا رك 
مو هده المواد بدون رقابة على تزايدها المستمر » فإن المكان المخصص للا رشيف 
سيمةلىء يفك ؤسرة قصيره وسة صعب الحركة فيه بل وسيصعهي الوصول إلى المعلومات 
الحامة بين أ كوام المواد » لذلك فإنه من الضرورى وضع خطة لفرز وترحيل 
واستهلاك المواد على أساس قواعد محددة بحيث لا يحفظ فى الأرشيف إلا المواد 
المطلوبة للبحث فعلا » وعلى ذلك فإنه يمكن تقسيم المواد إلى المجموعات الآنية على 

4ح مردلة النشاط الكامل ومح مواد تطان دصفة مسلةهره واسطة 
الباحثين وهذه تظل فى الأرشيف نحت الطلي . 
إلى مكان _لخصص لتخزينها وز بالرفوف العدنية والصناديق الكرتونية حيه. 
ارتب فيه وصحفظ بطريقة إقتصادية . 

* حت مرحلة الحو ل وهعى مواد يظهر عدم فائدتها لأعمال الببحث » وهذه ينم 
التتخلص منها بالإستهلاك حتى يكن الإستفادة بالأما كن التى كانت تشغلها . 

ثانا : عمليات الفرز 

إن المييز بين الأنواع الثلائة السابق الإشارة إلمها يحكن أن يتم <لالعمليات 


د سس. ١‏ اي 

الفزق الى محوق بطريقة دورية كل سنة أو كل جمس سنوات حسب الحاجة » 
ويقوم بعملية الفرز لجنة مشكلة من إخصاءيين فى غالبية أقسام الصحيفة بحيث 
يكون لدمهمالهيرة التامة للحكمعى المواد بوضعها فى أى من الأنواعالثلاثة»ويوجد 





طريقتان لافرز : 
١‏ - الفرز الاجمالكق 


وهو الذى يم على أساس مراجعة إجالية لامواد المطلوب فرزها و:طبق هده 
الطريقة بالنسبة لاملفات ذات الموضوعات الشائعة والمتكررة » مقشل موضوعات 
الرياضة والحو ادث وما شابه ذلك » وتسجل هذه المافات ف العوذج الآنى : 


عوذج فرزالمواد 


مسلسل | رقم الملف |الكيةا الموضوع رأى اللحنة 





ثم تقوم لحنة الفرز باستمراض هذه الْمْاذج ووضع رأيها فى الحانة الأخيرة 
( رأى اللحنة ) وذلك أمام كل ملف . 

و بالطبع سيكون الحكم فى هذه الحالة تقدرى على أساس مدى أحمية الملف 
بالنسبة لأمال البحث فى الصحيفة » ونظرا لأن الاجنة ممثل فمها غالبية أقسام 
الصحيفة » فإن الحسكم فى هذه الحالة سيكون صيحا إلى حد كبير ؛ و بالطيع إذا 
تبين للحنة نمة صعوبة فى الحكمعللى أحد الملفات فإنه عكن إستحضاره لمراجعته 
والتأ كد من مدى أهمية محنوياته » ويلاحظ أن لتاريخ الأوراق أحمية كبيرة ىف 
الحكم عامها » لذلك فان التاريخ المسجل فى الحانة الرابعة ( المدة ) الندى يدل على 
ناريخ بداية ونهاية كل ملف يكون أحد الاءتبارات البامة فى الحكم على الملف. .. 


سم ع5[ لد 


> - الفرز الكامل ظ 

. وهو الاى يتم على أساس مراجمة كاملة لامواد المطلوب فرزها » وتطبق هذه 

الطريقة كنا تبين أن طبيعة المواد حتاج لذلك » ويظهر ذلك بجلاء فى حالة فرز 
الصور أو الكليشسهات أو الموضوعات التخصصة وما شابه ذلك . 


التخلص ملبا » وفى كلتا الحا لتين عكن الإستفادة بالأما كن التى *لى نتيحة 
ثالثا : قواعد الترحيل 
نظرا لأنه لكل صحيفة طبيعة وظروف خاصة » الأمر الذى يجمل من المتعذر 
تطبيق قواعد موحدة فى جميع الأحوال » لذلك فانه يعكن استخلاص قواعد محددة 
لكل صديفة وذلك خلال جمليات اافرز والترحيل التى تم بانتظام . 


وتتضمن هذه القواعد أسس عامة نذ كر ممها على سبيل الثال : 

. أن بعض المواد تفقد أعميتها بعد مدة قصرت أو طالت‎ - ١ 

؟ - أن يتم ترجميل المواد من المرحلة الأولى إلى الثانية على أساس مدى 
التوسع فى استخدامها أو الرجوع إليها » وعكن معرفة ذلك بطريقتين : 


| - طريقة الملاحظة الشخصيةوذلك أن الختص بعمليةتقديم المعلومات يكون 
عادة لديه فكرة عن الملفات النشيطة أو الموضوعات الكثيرة الطلل وَكذلك 
الملفات أو المو ضوعات التى يقلى الطلب عليها وهو لذلك كن أن يمطى فكرة 
صحينحة إلى حد كبير فى هذا المجال . ظ ظ 

ب ل طريقة الملاحظة الاستقرائية وذلك بأن يقوم المخقص بعملية تقديم 
المعلومات يعمل إحصاءات يومية عن الخدمات التى يقدمها للباحثين وطالى 
العاومات وذلك يلىء بيانات الْمُوذج الإحصانى عند كل عملية تقديم معلومات » 
ويتناول عذا الإحصاء البيانات الآنية : ظ 


0-35 ١. شهدا‎ 





عوذج إحصاف 
عنوان الموضوع المطلوب . 
نوع المواد المطلوبة(صور/قصاصات/ كايشيهات/ خرائط/ خلا ف ذلك) 
عدد المواد أو كينها ( العدد أو ملف كامل / مظروف كامل ) 
الحية الطالبة . 


استعارة داخلية ل خارحية . 





وقد مهرى النعض أن ىعمل مكل هده اللإحصاءاتمضيءة للوقت “ولكن الواقع 
هوغير ذلك لأن العوذج الإحصانى يكون عادة مطبوعا وأن كل مام هو بحرد 
ملء خانانه وهذه لاتستغرق وقتا طويلا . 


العلومات 6 فإنه عكن عن طريقه معرفة مذى نشاط المواد ٠.‏ 

م ل يمتير عمر المواد من العوامل الحامة الى يتوقف علها إلى حد كبير 
ترحيل المواد >كن المرحلة الأولى إلى الثانية ولدد النعض مده >ن سر الىعشس 
سئوات لمواد ١انشيطة‏ ميث رحل بعدها إلى المرحلة الثانية . 

- أن الحسكم بالتخلص من المواد لا يكون على أساس رها وإعا يكون 
على أساس أحمية المواد بالنسبة لأحمال البدث والرجوع فى الصحيفة . 

ه - المواد المتملقة بالأشخاص تعتبر داعة إلى حد كبير»و حاول الكثير 
من الفح السو لعل 1. كن قدر من المءلومات عن أٌ كبر عدد منالشخصيات» 
فى دار الأبخياة القاهرية مثلا يودد حوالى ٠ ٠‏ ودر٠‏ © ملف معلومات عو * 
الأشخاص» ويلاحظ أن هذا العدد كبير » ومعأهميةالمماو نات العسلةة لاضن 
فإنه كن التخلص من بعضبا عند التأ كد من عدم أحميئها خلال عمليات الفرز . 


5 - عكن خلال عمليات الفرز ملاحظة أن بعض الملومات تتكرر فقد 


ل 


يكون فى ملف الشخصية أ كثر من صورة وليست كلها على درجة عالية من 
الفنية مما يمكن معه التخلص من .بعضها وخصوصاً إذال يكن بينها فروق . 
#و لب دعص المواد قتصضمن معلومات يعكن الحصول عليبا ورعا أ كثر 
معها دن بعضصس المراجع الموجودة ق الأوشيفق ما مك مدة التتخلص ممها . 
م ل المعلومات الى يست عدم صعدعها ) ش شظظ إذا وحدتث المعلومات 
الصحيدة ) عكن التخلص منها . 


سق عكن استخدام اميكروفيل وم للتتخلدى من أ كبر عسدد يمكن 


>ن المواد ٠.‏ 


لفضاا بت سور 
م م . . 
5< أ > ااعين © 
أو لا : تحليل نظام التصندف 

لقد وحدنا بعك :كين طويل أنه من الضرورى أن نسم دل أيدى القراء 
الذين نعتقد أن غالبيتهم ستكون من المبتمين بتنظهم المعلومات الصحدفية » أن نضع 
بين ينين نظاما متكاملا عكمهم باستخدامه إعادة تصئيف مموعاتهم على أساس 
سليم » وبجانب ماسيق إيضاحه من قواعد الفهرسة الموضوعية وأسسها والظاروف 
الختلفة الى قد بواجهما المصئف والمفمورس فإن نظام التصئيف هذا سيوفر الكثير 
من الجيد الذدى قد ندل فى انشاء نظام حد بد للتصنيف »© وقد حاوانا عل قدر 


الإمكان أن مل هذا النظام وافيا بالغرض بالطريقة الأتية  :‏ 


١‏ - شموله على قدر الإإمكان على جميع الموضوعات التى قد توجد فى الحقل 


؟ ل أنه مقسم وأتشتر طرق التقسيم إذ هو يبدأ بتسعة وثلاثين بايا خممة ىف 
مخموعات عث لكل منها ناحية معينئة »كا أن الأبواب مرتبة بطريقة منطقية بحيث 
تتقارب النواحى المتشابية . 
# - الآبواب من رقم ( ١‏ ) إلى رقم ( 5 ) تمثل النواحى الودارية وامالية . 
م - البابان رقم ( ه ) ورقم ( 5 ) عثلان النواحى الإوقتصادية . 


ه - الأبواب من رقه( ه ) إلى رقم ( ١©‏ ) تمثل الذواح ىالسياسية الدولية. 


سدابارء إاسد 

- الهابان رقم ( 7 ) ورقم ( 8 ) عثلان نواحى الأمن الدالى 
والشكون العسكرية . 

/ا سب الأبواب من رقم (15) إلى رقم (م1 ) عثل نواحى التربية والتعليع 
والثقافة العامة . 

م د الأوذاتة من رقم 0 ١‏ ) إلى رقم ( »١‏ ) غثل نواحى الأمار والفنون 
والصحافه والإعلام . 2 1 

ه - الأبواب منرقم ( *”» )إلىرقم (77 )تثل نواحى الشئون الإجماعية. 

. تمثل النواحى الدينية‎ ) "٠ ( الأبواب من رقم 8 ) إلى رقم‎ - ٠ 

١‏ - البابان رقم(١؟)ورقم(5)عثلان‏ نواحى المواصلات والمرافق اامامة. 

؟ - الأبواب مىرقم ( 56 )إلىرقم ( 55 ) عثل نواحى الزراعةوالحيوان 

؟٠‏ - اليايان رقم ( 7" ) ورقم ( 8" ) عثلان ناحية الصحة العامة . 

4 - خصص الباب الأخير رقم 5 لموضوعات ثورة 5# يوليو ١.07‏ 
ف ج 2 . م . 

٠٠‏ - أن كل باب من الأبواب التسعة والثلائين مقسم إلى فصول هلف 
عددها 0 لطروف كل ياب . 

- أن كل فصل يكن أن يتقسم إلى موضوعات تيماً لظاروف كل ممهاء 
ونظراً لأنه ليس من الضرورى إيضاح ججيع الموضوعات التى ينقسمإليها كل فصل 
فقد | كتفينا بسرد عاذج الما عكن أن تنقسم إليه الفصول » وتركت بقية الفصول 
بدون تقسيم لتقسم بعمرفة المفبرس تبعاً لظاروف واحتياجات العمل كالاتى : - 

| - عند البدء فىتطبيق هذا النظام فإنه يعكن اعتبار جبيع الموضوعات المبينة 
هى مجرد عاذج لما يعكن أن يأتى حت كل فصل » وأن يكون فتم الملفات على 
أساس وجود مواد لها فعلا . 





سس يهاه 1 سلسم 


ب ح خصص رق, ( ١‏ ) نحت كل فصل اعموميات الفصل لغرضين : 
الأول :يمكن عند البدء إنشاء ملف واحد هت كلم فصل لتتجمع فيه 

المواد المتعلقة بالفصل <ين تكونهذه المواد قليلةويتضح أنه ليس من الضرورى 
القوسع فى التقسيم . 

لقا فق #عفن زنادة اماه وختيوو شرو سول الموسوعات صف كل نشل 
لسهولة الوصو نا اللافة الله اله عكى ا نغاناملفات ال وشوعات اهدده عت 
كل فصل عل أن ص ص رقم 15) لندوبياة النسلن بعل أن كوة البدا الأساسئ 
هو ألاينشأ ملف إلا إذا وجدت له مواد فعلا » وبالطبع ينطيق هذا المبدأ حتى على 
الفصول التى وردت لما موضوعات فى نظام التصنيف » إذ أن هذه الموضوعات 
ليست إلا عاذج لما عكن أن يظهر من موضوعات حت أى فصل . 


وعل سبيلالمثال فالفصل رقم ١‏ القضاياعند وحود موادله © فإنه ينشاً له 
ملف واحد توى على جتيع أوراق القضايا » ثم على مرور الزمن عندما تتكار 
الأوراق فى هذا الملف وتنتضح ضرورة إنشاء ملف لكل قضية » فإنه يتم ذلك 
وتوزع أوراق ملف العموميات على ملفات القضايا المحددة ويستخدم رقم )١(‏ 
للاوراق الكدلقة بالننشايا بوحه عامدون ديكا لناحية زينة » كذلك عكن أن 
يتم نفس الثىء بالنسبة للفصل رقم 5|9 ااوعرات . 

ح س كلم كان الموضوع معطلعا باحدى الدذول وكزيق. ستتروزة: يصن ملك 
لكل دولة نحت الموضوع فإنه فى هذه الحالة يضاف رقم الدولة من قائمة الأرقام 
الجغرافية ( الموضحة فى الفصل السابع ) إلى رقم الموضوع وقد سبق إيضاح 
طريقة استخدام هذه القاعة . 

١7‏ - يضح تما سيق أن رقم الملف سكون انا مكرما من ثلاث وحدات 
مق الأرقام . 


الأول رقم اليباب 


سداءى ا سلما 


الثانية رقم الفصل . 

الثالثة رقم الموضوع . 

وى بعض الأحيان حين يكون موضوع الملف متعلقا بإحدى الدول فسيكون 
رقّه مكونا من أر بع وحدات كالآبى : - 

التحارة الداخلية. 

]9 عام ( للاوراق العامة المتعلقة بالتجارة الداخلية دون #ديد 


أو ضوع معين ( : 


ه/|ة]؟ قوانين التحارة الداخلية . 

هإوءاء  «‏ « 2 فيىفج.ع.م. 
ه]ة]؟]: « « « فى لينيا. 
]ءاه « « 2 فى تونفى. 


وإذا كان الموضوع متعلقا بدولتين فإنهيوضم رقا الدولتين يوار رقم الوضوع 
على أن يرتبا حسب الترتيب الأبجدى لأسماء الدول » وبلاحظ أن هذه. الخالة 
مكوان نكر ن موجودة ف الفصل رقم ( 7/0؟/ ) العلاقات الاقتصادية والباب 
رقم ( 5 ) العلاقات السياسية والدولية ويكون التطبيق بالطريقة الآنية : 

ذ]؟ العلاقات الدبلوماسية . 

و" /ه/ء العلاقات الدبلوماسية بين “ونس وليديا . 

١‏ - يقبل هذا النظام اللإضافة إليه بسسهولة فإذاكان المطلوب إضافته هو 
باب » فإنه يضاف فى آخر الأبواب أى يأخذ رقم ( ٠‏ ) » وإذا كان المطلوب 
أضافته هو فصل فإنه يضاف فى آخر الفصول نحتالباب الذى يدخل نحتهالفصل» 
ويم نفس الشىء مع الموضوعات "م سبق إيضاح ذلك . 

9 - إمكانيات التعديل ميسرة أيضاً طبقا لظروف الء.ل فيمكن جميع 





2 


الملنظيات الدوامة ق ياب واحد حيث ل كل منظمة فصلا لي هدأا الياب » كذلك 
يكن تعديل اسم الباب رقم ( وم ) حين استخدامه بواسطة صديفة عراقية تتكار 
مها المواد عن نورة رمات العراقية 4 شم يقسم هدا الياب تدعأ لافع.ول الأودودة 
فعلا كا عكن أيضًا تعديلبها عند الحاجة . 


.» ل أشضيف إلى نظام التصفيف بعض الملاحظات الى تعين على سهولة 


ثانياً : تحليل السكشاف الأ بحدى لنظام التصئيف . 


سبق أن أشرنا إلىأن البحث عن أى موضوع فى نظام التصنيف يكون عن 
طريق #ديد الباب الذى يدخل ته الموضوع 6 ثم 000ظ الفصل » وأخيرا نسبحث 
خلال موضوعات الفصل <تى نصل إلى رقم الموضوع . 


ا لكثرة الموضوعات التى يتضمبها نظام التصنيف مع تشعبها واحمال 
أن خطىء الباحث فى حديد مكانها من نظام التصنيف وما ينتج عن ذلك من 
احمّال البحث فى 1 كثر من مكان » لذلك قد وضمنا السكشاف الأيحدى اللحق 
بنظام التصئنيف اتسهيل عتمايات البحث . 


وهذا الكشاف هو من الذوع املمسط اليعهد عن أى انعقيد 6 وهو يتصمن 
فصولا أو موضوعات م حدف يعطمما مم وحدنا فيه تفصيلا ليا داعى لك 
فى الكشاف . 


وهن الممروف 1 البعدحث 6 الكشاف لكون عن طريق الحد بك الالفظط أو 
الألفاظ التى تطلق على الموضوع ثم محاولة استخراج الرقم عن طريق الترتيب 
الأبحدى لاسكشاف . 


د د ا يد 


واتسهيل البحث فىهذا الكشاف فتد أوردنا فيه بعض الاحالات « أنظر : 
وأنظر أيضا » حبى يكن الوصول بسرعة إلى الموضوعات التداخلة والمتشاركة أء. 
ذات الآ تدم مترادف . 

والكشاف كنظام التصنيف من ناحية كاد عرد عوذج لا سكن أن 
تاج إليه العمل فى الأرشيف الصحسف من أدوات البحث » لذلك فإن أىّ 
تعديل فى نظام التصئيف لابد أن يتبعه تعديل فى الكشاف حتى فكو نأ 
متطابقين عاما . 


م م يج جح نا فى »> < هم 


ا ا لي يي د 
0س بم > م“ ه 


5ج 


يناو . 


١4 
١5 


| 


الاستمم 


انا 
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#القااعتب نظام التصنيف للمعلو مات الصحفية 


الابواب الر ئيسمية 





التنظيم العام للدولة 
التقسميمات الادارية الدولة 
الشمكو ن الاداربة للدولة 
الشمون انالاية للدوكة 
الاقنصاد 

الصناعة والكورباء 
اأشمدوتث الدائلية 

الشمكون العسمكرية 

العلافات الممياسسية الدولة 
الآمم المنددة 

جامءة الدول العربية 
منظلوات دوالية افر بقية 
منظمات دولية أسووية 
منظمات دوالية افرو آسميوية 
منظمات دوكية اخرى ( غير 
آسيوية او افر بقية ) 
التربية والتعليم 

التعليم العالى 

الثقافة العامة والبحوث 
الآثار 


وه« دا الفنون 


 -١‏ الصحافة والاعلام 
؟> - الترفيه 

سوب -- اثر داضة 

ع؟ - الشمياب» 

ه؟» - اتشمكون الاجتماعية 
> الأسرة 


ب؟ - العمل واتعمال 
بم - الددن الاسلامى 
9 -- المسميحية 

,بو ويانات أخرى 
وام ب الأواصاللات والنقل 
جم - المرافقق العامة 

2 الزراعة 

عب# -- الرى والصرف 
مم - المحاصيل الزراعية 


على الخيوانات والطيور 
بسب _- الصدة العامة 


م+ -- الأمراض 


وهم اثورة +5 يوليو ١559‏ 


رمم تنظم المعلومات الصحفية) 


جد ١١:‏ عصد 


التقسيمات الفرعية 


ل التنظيم العام الدوكة 
الدسةدور 
شكل الدولة 


كم اخ ضض 


٠0 


الساطةالقضائية 
الساطة التنفيذية (جاس الوزراء) 
الوزارات 

وقواز السيادة القوضة 

أعمال السيادة 

٠‏ أحهزة الرقابة المالية والإدارية 
ذم الامحاد الاشترا كى 

١»‏ المنظيات الشعبية الأخرى 


ف اي اج صل 


١‏ أعيا دقومية 
١‏ القوانين والتغريم 
ه١‏ اطحاماة 
15 لام 
١‏ القضانا 
م الأحكام 
5 الدستور 
١‏ عام 
4/١‏ شكل الدوكة 
١ذ‏ عام 
» النظام الجهورى 
* النظام المللكى 
أحرلن ردس الدوقة 
٠١‏ عام 
*- ركسن البورية 
» المك 
5/٠١‏ المسملطة الاندس بعبة 
١‏ هام 


مجلس الأمة/البركان/1١-كو‏ ترس 
مجلس الشيوح 

مجاس الدولة 

الا نتخابات 
داوغشسنالامة/اللرزلان/ الكو رسن 
الافتةاح 


> > جم . فى > <2 


دورات 


١ه‏ السملطة القضما ثية 


القضاء 

القضاة 

استقلال القضاء 
جلس القضاء الأعلى 
النيابة العامة 
اللسملطة التنفيد بة 
عام 


ع جمد اج احم اه 


ال 


رئيس الوزراء 
علس الوزراء 
اجّاعات المجلس 
قرارات 
الوزراء 
دار مجلس الوزراء 
الا الوزارات 

٠١‏ عام 


8/١‏ رهون السميادة القوهية 


6 1 صن 0 #07 24 


ا 
العلم 
النياشين والأوسمة 


التفيد القوى 
السلام الوطنى 


١ 

٠ 

5 

4 ارتب وألقاب 
© 

5 

“1 خانم الدولة 


1١١6©‏ د 


آعمال السميادة 
عام 
؟ الصادرة 
ى المراسة 
٠٠/١‏ الرقايبة اكالية والادارية 
واجوز توا 
عام 


١ 
؟* العفعيشقن الإدارى والمالى‎ 
4 


النيايةالإدارية 


الاتحاد الاشتراكى العربى 


١‏ عا 

مم 

النظمات الشعبية الآخرى 
0 عام 


إ هرئةالتح رار 
و الامحاد القومى 
5 أعياد قومية 

١‏ عام 

؟ شم النسيم 

+« عيدالجلاء 
١/١‏ القواذين والتشم بع 

١‏ عام 

> قانونجنانى 
١6/١‏ المداماة 

١‏ عام 

» المحامون 

ع« وكلاء الحامين 
١/١‏ المدا كم 

١‏ عام 

إن المحضرون 
القضايا 

١‏ عام 


١/مما١ا‏ الأحكام 
١‏ عام 
إن الاعدام 


؟ - التقسميمات الادار بة المدوالة 


و سس امغر فوت على التقسهات الإدارية 
م الحافظات 

م سس عااس المحافظات 

غ ل حالس الدن 

همد تجااس القرى 

5 - مرا كز الشسرطة 

» ل أقسام الغسرطة 

م الولايات 

له الاقاطءات 


١ 4‏ الشر فو نعءلى الاتقسميمات الآدار بة 
عام 

الحافظ 

الحا م 


رئيس حالس المدينة 


امد اج الم 


العهمدة 
0-5 شيخ البلد 
با شيخ الخحارة 
» ؟ الدحافظات ( تشممل رهوز 
اكلحافظات )» 
١‏ عام 
؟/ مجالس الحافظات 
١‏ عام 
؟/ء تجالس المدن 
١‏ عام 


؟/ه تجالس القرى 
عام 


١ 


هراكز الشرطة 


١‏ عام 


# اب أقصدام اأشسرطة 
١‏ عام 
:"م الولايات 
١‏ عام 


؟ 6 المقاطعات 
١‏ عأم 


“» سل الأشكون الاداربة الدولاة 


م 


التنظم الإدارى 
الو ظفو ف 
الشكاوى 
التدريب 
العلاقات العامة 
الرخص 
الحفوظات والوثائق 
١»‏ التنظيم الادارى 
عام 
الك 5 واللامركزية 
الإختصاصات والساطات 
السك يوان 
هه الإصلااح الإدارى 

»> الموظفون 
١‏ عام 

الشكاوى 
١‏ عام 
1 الندر إبب 

١‏ عام 

.مه العلاقات العامة 
١‏ عام 

اثر 2-7 
١‏ عام 

المحفوظات والوثاثق 
١‏ عام 


مح اج لحم اقلم عه 


و 


>" 0ج احم 


يذك 


ذل 


7 


كوو 


| 


ع سمه اإنيمه نَ المائءة تلدولاة 


١‏ اليزانة 
المالية الحسكومية 
المشتريات الحكومية 
ال يعات الحكومية 
المخازن الحكومية 
الضرائب 
الوم 
الخمارك 

المدزافية 

١‏ عام 

المالية الحكومية 
عام 
الحسانات 
اللواتم الالية 


> 4ج احم اهس 


فا > اع 


١/5 


5 


صر 


مح اخ م 


الإرادات 


٠0 


المصروفات 
فلت امال 
الملسمتر .بات الحدكومية 
١‏ عام 
7 الناقصات 
5 البيعات الدكومية 
١‏ عام 
المزايدات 


المأخازن الحكومية 


رك 


*/5 


خغ ه 
١‏ عام 
١0‏ الجرد 


١١‏ عام 
5 الرس.وم 
١‏ عام 
5م اجمارك 
ش ١‏ عام 


ح بعد 


ه ه الاقتصاد + الاشتراكية 
١‏ عام 
١‏ السياسة الإقتصادية انب التخطرءط الاقيه ادى 
+ الإشترا كية ا 
١‏ م 
»> التخطيط القطاع ١‏ 
03 القطاع العام 6< 3 العام 
ه الشسركات العامة م 
5 الشسركات الخاصة هاه الشركات العامة 
+ الذشاط المالى الخاص ١‏ عام 
م الغرف التجارية ه > الشركات اخاصة 
ه التجارة الداخلية ذ عام 
٠١‏ التجارة الدواية هما النشمالط المالى التخاضص 
١١‏ الاسواق ١‏ عام 
١‏ العوين 7 الأملاك الخاصة 
1 التروض م« الحاسية 
١‏ العملة الحاية للدولة “الات ل 
900 


م١‏ النقد الأحنى 


كك الأوواق اكالة والوتوضات ه/ى الغرف التجارية 


١١‏ الينوك ١‏ بام 
1 «الارعاتتت 6/5 الدجارة الداخلية 
١‏ التأمسيم د عام 
٠‏ + التامين »| نظام التحارة 
مير فو جار 
>١‏ الإعلان +« حارة القطاعى 
»> إقتصاديات القطن ع حارة الملة 
+ » الدخل القومى ه السحجل الجام ىَّ 
غع؟© التوفير ‏ الإدخار 5 العلامات التحارية 
ه» التهاون با القشغلاء 
- و 
5* روّوس الأموال م دمغالمكاييل والموازين والمقايس 
به الأوكازيونات 
السمياسة الاقتصادية 0 اه 
: ان 
٠١‏ عام ١١‏ اليائعون 
+« الإقتصاد الجر ١٠١‏ الأسماو 
4 “العزشن واللات ١:‏ المحلات التجارية 
© التضخم ه#١‏ السوق السوداء 


5 الإحتكار 5 هزادات 


سد يه +اهحب 


١٠١/©‏ النجحارة الدو لية 
عام 

الاستيراد 
التصدار 

الميزان التدارى 


رحد اجما ‏ خ# ‏ ال#» 


تجارة الترائزيت 
الاسواق 

١‏ عام 

أسواق محلية 

© 'اسواق دوابة 
التمو بن 

١‏ عام 

التسعير اذأسرى 


6 القروض 
عام 
قروض دالاية 
قروض <ارجية ( دواية ) 
القوائد 
العملة المحلية 
١‏ عام 
* العملة المعدنية سرك النقود 
+“ العملة الورقية 
١6‏ النقهد الاجنبى 
١‏ عام 
الإسترلينى 
الدولار 
4 كاتل إقتصادية 
>ويل نقد 
الرقابة على النقد 
اهار النقد 
تدهور النقد 
كه غطاء النقد 
]أ الاوراق المالية واليبورصات 
١‏ عام 


ع جم اخ الحم 


ف اج اح 


١0‏ الأسدهة 
ىو السئدات 
البينو ك 
١‏ عام 
و مر الفائدة 
ه/م الائتماث 
١‏ عام 
؟ الإثتهان الصتاعى 
* الاثمان الزراعى 
6 التاميم 
١‏ عام 
ه/٠؟‏ النآامين 
١‏ عام 
١/5‏ ع الاعلات 
١‏ عام 
5 اقتصاديات القن 
١‏ عام 
*” بورصة القطن 
+ رتب القطن 
ه > الدخل القومى 
١‏ عام 
٠١‏ عام 
هه ؟ النعاون 
عام 
التعاون الإستهلا كى 
الجعيات التعاونية 


مؤعرات تعاو نية 


جر احم الج اسم © 


لووول 


ه/؟ روّوس الأموال 


١‏ عام 
٠»‏ إستغخلال رؤّوس الأموال 
سن رؤوس الأموال الأجنبية 


| ا؟ علاقات افقتصادية 


3 عام 


5 - الصصناعة والكهرياء 


1/5 


ص 


نظم ومستازمات الصئاعة 

أل تاج الصناعى 

الانظيات الصناعية 

الصنتاعات الإستخ راجية ( غير 
المترول ) 

ه الصناعات الترواية 


4 4 صم 


الصناعات التعدو إبلية 

الصناعات المعدنية 

الصتاعات الكليميائية 
الصناعات الدوائية 

الصناعات الهندسية 
الكبرائية 


ف م2 صم 


-« 


١ ٠. 
و الص_ناءات‎ 
والألكترونية‎ 
صناعات حلج وكيس القطن‎ 
صتاعات الغزل‎ 

صناءعات النسج 


الصناعات الغذائية 


؟١‏ 
؟ ١‏ 
١‏ 
مه ١‏ 
١5‏ الصناعات اليدوية والحرفية 
١١‏ القوى الكبريائية 
نفظم ومسمئلزمات الصبناعة 
عام 
المعارض الصناعية 
جاية الصناعة 
3 الإختراعات 
ه الملكية الصناعية 


5 المتخدسدون 


ا 


مم 


1 


ظ 
ظ 
ظ 


5 الانتاج الصناعى 


١‏ عام 
7/5 المنظمات الصمناعية 
١‏ عام 


»« الغرف الصناعية 
ع« الإسحادات الصناعية 


لات صناعات اسندر احجية 


١‏ عام 
١1‏ المناجم 
عا 

م 


١ 

| حث وتلقيب 

+« إستخراج يرول 

| تكرير يرول 
55 الصناعات الدحو يلية 


د عام 
5ب الصناعات المعد نية 
١‏ عام 
5 الصناءات الكيميا قية 
١‏ عام 
الصناعات الدوائية 
١‏ عام 
١5‏ الصناءات الهندسية 
١‏ عام 
الصناعات الكوربائية 
والالكمرونية 
١‏ عام 
5 صلاعات <حاج وكوس القطن 
١‏ عام 
١٠5‏ صناعات الغزل 
ذ عام 


١١5‏ صتاعات المج 
١‏ عام 


كك 


ممه ' الصناعات القدائية ٠:‏ 
١‏ عام 
ى53_إ التلصناعات 11 مدو بة والدرفية 
١‏ عام 
كك القوى الكور بائية 
عام 
إستغلال القوى الكربربائية 
توليد اأسكبهرياء 
مساقط القوى الكهبربائية 
إستغلال الصعلالاات 


حا .| جحمس ا ا ا اهم 


٠‏ - الشمدّون اتلد اخلية 
١‏ السياسة الداخلية 
الجراتم السياسية 


داهن كنات 2 


> اب لم 


هيات سسرية 
ثورات وانقللايات 
مؤامرات 

الآامن العام 
الشعرطة 


ف ال اجراس 


٠‏ السجدون والمءتقلات 
١‏ الحوادث 

١‏ الج رانم العامة 

١‏ المجرمون 

١4‏ أجبزة مكافدة الجر بعة 


١‏ اقيق الشخصية 


١5‏ المرور 

٠١7‏ السمداسية الدازلية 
١‏ عام 
الأر انك 
* الكتل السياسية 
ع الجعرات السياسية 
6 اجماءات سدياسية 


5 بر أمعج سدراسية 
0 الدعاية السيايية 


»> جرائم سمياسسية 
١‏ عام 
إضرابب عن العمل 
إى إضراب عن الطعام 
3 إعتصام 
هوه إضطرابات 
5 مظاهرات و#مور 
0 مذاهب سبياسمية 
عام 
اأشيوعية 
النازية 
الدعوقراطية 
الدكتاتورية 


الفاشية 


حم بم»م 4 احم اهن 


الى 


/ا/؟ قضارا سداسية وماكمات 
١‏ عام 

0ه جوعيات سرية 
١‏ عام 

6" ثورات وانقلابات 
١‏ عام 

٠0‏ هؤامرات 
١‏ عام 

٠8م‏ الامن العام 
١‏ عام 
»0 الرقاية على النعسر 
الأحكام العرفية 
ه الترخيص يمل السلاح 
5 الوقاية من الغرق 
القبض والإء:قال 


٠ه‏ الشسرطة 
١‏ عام 


م جد احم اهن 


زع م ممح 


الخفراء 


١١/1)‏ السمجون واللمونقلات 


عام 


6 ىن ضها 


الاعتقللات 


ال منفى 


الإفراج 


قف جد خخ ظل 


مسعدو أوكت 
١‏ معتقلون 
٠1‏ الخحوادث 
عام 
حرائق 
غرف 


لوم 


حم حا جما لصم 


ماد انق 
قطارات 
لا ات 
مناجم 


98 ماده 


60م بج جعت هم 


١١‏ فيضانات 
؟ ١‏ راع 


١‏ دراحات 


معاهد الغسرطة 
رحال القسرطة 
كلاب العسرطة 
شرطة الآداب 
شرطة ١أنجدة‏ 


العسرطة الدولية 


سحجون الرجال 


1 سحون الذساء 
. سجون الأحداث 


الياة فى السحون 


كلسل ا ل يي بسنب سس م سي بس لمم 


حد ع و جد 


٠١‏ إميار منازل 
١١/٠‏ الخراثم العامة 


«٠ 


١ 


حم بم اج احم 


5 
0 
مم 
© 


١ 


١» 
١ © 


١ 


١ 


عام 

التز شيف 
التدزوبر 
سرقات ل نشل 
إءتلاسات 
إحتيال 

تعدد الأزواج 
التحسس 
القرصنة 
الرشوة 

قتل - إغتيال 
إرهاب 
مشاحرات 
تحار 

إنجار فى العملة 


١5‏ حر حم عويذية 


و 


١ 


١م‎ 
١5 
00 


١‏ الجر موث 


ح امد اج احم 


0 


1 
0٠ 
م‎ 
6 


١ 
١ 


شهر بب بضا 3 
مه ريب ثقد 
شهر يب مخدرات 


خطف 


عام 

المواسيس 

مشبوهون ومراقبون 
بحرمون دوليون 
>تالون 

هاربوث 

النصاات 

أدعياء الطب 

فتوات وباطحية 


1ع هكاذحة ار بمة 


عام 


-9 9 


 :#‏ العيل انان ١‏ القواعد العسكرية 
ه20 مكافحة التهريب ## الإمدادات والتمووين 
5 الطب الشسمرعى +#» الحرب النفسية 
٠6‏ تنحقيق الاش خصية 4 الشلمكون الادارية والتنظيمية 
١‏ عام كلقوات المسدلء:ةة 
»« اليطا قات الشخصية ١‏ عام 
+« البطاقات العائلية »5 القيادة العامة 
ع الحالة الجنائية +« أركان الحمرب 
المرور 4 ش.دون الافراد 
١‏ عام ١‏ عام 
م -- الشسكون الوسمكربة الضياط 
| 3 
٠‏ الشعون الإدارية والتنظيمية للقوات + الصولات 
1 0 3 المت د 
لصي لأمياء السك 
9 شعو ن اللأة اد 9 ا باء العس رئول 
د لين ا ا 00 
الأحكام العسكرية 0 3 راو 
6 “العنويب لكر : 0 بط والربط 
نك المعاهد المسكرية 5 سر اح 
5 ااناورات 8 الإستيدع 
ب التعرعة العامة ال 
١+ 5 35‏ الأادصاط واا دنفت 
4 القوات المرية َُ 0 5 
١ 1‏ الازياء 


١١ 3 5‏ خدمات ادهاعية 


ه6١‏ التطو ع 


5 بعثات عسكرية 


١٠١‏ القوات الجوية 


عا الملفة ااسكرية باه الحتدى المجرول 
3 وسنة 


ع١‏ الأساحة 

١٠‏ الأساحة الذرية 6 اللاش لساري 
5 وسائل حربية مدمرة 4+ الا<كام الصسمكر بة 
١‏ المعدات الحربية ١‏ عام 

م١‏ الدفاع الحربى 5 حا > ا 

2 الدفاع اللدنى 5 ا‎ ١6 


7 | وسائل الإتصال اللسكرية‎ + ٠ 


2/4 التدرهب المسسمكرى 
عام 


حل جح لجا الم 


4ه معاهفد عسمكر بة 
عام 
المداوس السكرية 
الكلية الخربية 
السكلية البحرية 
كلية أركان المرب 
5 معيد الضماط العظام 
ب معاهد الطيران 
4 المناورات 
عام 


مح ح# اج الحم 


١ 
هناورات القوات اليرية‎ "“» 
خ«# هناورات القوات البحرية‎ 
ع هناورات القوات الحوية‎ 
التعبمة‎ 7/4 
عام‎ 

؟٠‏ حصر القوى البشسرية 

*»- حص الموارد المادية 
4م الخطط الخر ددة 
عام 
دراسات وأهداف 
خطط إستراة.ع.ة 
خطط :كتيكية 
4 القوات اثمربة 
عام 
المشاة 


ع جد جد الحم 


الفرسان 
الدقفة 
ه سلا اح البندسين 


4 اسن ضضا 


5 الماعقة 


د 


و 


مم 


24 


١٠١/4 


١ 
" 
- 
0 


ونا 


كف كه خخ هل 


سلااح الحدود 

سملاح الصيانة 

سلاح خدمة الجيش 
القوات البعر ية 

عام 

البوارج 

المدمرات 

الات الطارات 

زوارق الطورييد 

الغواصات 

الغواصات الذرية 

سفن الأحراسة الساحلية 

الضفادع اليشسرية 


8 مقا الاسطول 
آ١‏ ألخام عرية 


؟ 


4و 


حم اجحد ‏ جد الم © 


الم | جه 


١ م/؟‎ 


حم 4ت 


١ 4م"‎ 
١ 


و 
ص 


١ م‎ 
١ 


١‏ زيارات الأساطيل 
القوات الحو بة 

عام 

المطارات 

المقاتلات 

قاذفات القنابل 

الرادار 

قوات المظطلات 

اليوط بالاظلات 
قوات شبه حكومية 

عام 

المرس الوطنى 
المسماحة العسمكر به 

عام 

ااتسوير ال موى 

الخراءط العسكرية 
الأسماحة والدخاثر 

عام 


الأسلحة الصغيرة 


المداعة 


مح اج اسم 


الأشلحة الضاروكية 


5ةد معدات إدارة الاثيران 
اسيلءدة ذر بة 

عا 

ااقزيلة الذرية 

القنيلة اله.در و حينية 


١ 4 


سحذد | ا محمد يعم 


نا 


معامل وت ذرية 
هير وشيها 


ناجازا كى 


د > اع 


وسسائل حر بية مدمرة 


عام 
تي المسكروبات 
الى ب الكيييادة 


الغاازت السامة 


حم اح اج الحم 


أشعة المى نه 
النايالم 
دعام 

الموددات اخر دية 
عام 
المدرعات 
الديانات 


ل 


١0 


ص »د 4ج احم 


السيارات الحربية 
معدات الصيانة 


لي 


المصانم ار دية" 
4|) اند فاع اخر بى 
١‏ عام 
»5 دفاع مرى 
ىق دفاع غغرى 


كارب ذرية حت الارض 


معدات الخدمات الطبية 


جحت # 9 ادبينت 


4 | 


دفاع حوىا 


5/4 الدفاع المدنى 


اه 4 حم 


5 


عام 

غارات ومية 

الاحتياطات ضد الغارات اللوية 
إرشادات 

لحيل السكان 

المالىء 


>٠١‏ وسائل الاتصال العسمكرية 


القواعد واأراكل 


س ‏ > 4 >« ا« لل جم اخ 


١؟‎ 
١ك أ‎ 
١" 


عام 

الإشارة 
اللاسلكى 

البريد الحرلى 
التليفو نات الخحر بية 
الشفرة 

العسمكر بة 
عام 

المعسكرات 

حصون وقلاع 
الشكنات 
القواعد العسكرية 


الخروب 


عام 
إعلان الحرب 
الأسرى 

المدنة 

وقف القتال 
جراتم ومحرمو الهرب 
غنات 

تعويضات 

حرابت العصانات 
المقاومة الشعبية 
إشتا كات مساحة 


الصضرمح 


لد ووو 


4 التدائيوق / > العلاقات اكد باوماسمية 
و1 خدع حريية ( كاموفلاج ) ١د‏ عام 
4-+؟ الامدادات والتموبن ( يقسم حسب الدول ) 
١‏ عام ه/- الهلاقات القنصلية 
4 ؟ الخر ب النفسمية ١‏ عام 
١‏ عام ر يقسم حسب الدول ) 
الدعاية الحربية العلاقات الاقتصادية 
خ# الحرب الاردة ١‏ عام 
آي 3 7- جر رييدسمسهة الد 
هة- العلاقات اأسما تت والدولءة ) مم ول ) 
١‏ الراس 
املاقاث الدبلوما 21 
أأع قأتب 29 هاا سس . 
ذقات الدبلوماسية تي هيب اللدؤل) 
»*» العلاقات القنصلية ْ 
+ العلافات الاقتصادية 9 رجال السملك الدبلوماسى 
ن رعاية المصااح ١‏ عام 
- رخال اأسلاك الديلوماسى ) سدم حويةته الدول ( 
هزايا وحصانات رجال السللك ه/بنا همزايا ‏ و<حصانات رجال 
الديا ساس ٍ السملك الب بلو ماسمى 
مم مؤاعرات دولية ١‏ عام 
نوا انك انا ات إعفاءات جركية وضراثبية 
00 + حصانات رسال السلكاء يلواسى 
١١‏ جوازات السفر هيه حصانات اللاحعين السياسيين 
١‏ الأجانب ا ف ايلات 
١+‏ علاقات دولية عامة 55000 
ت 
١‏ مشكلة فاسطين 8 المؤ تمر 
٠٠‏ الحدود ١‏ عام 
5 الوعيداة وله معاهدات واتفاقيات 
6 معونات فنية واقتصادية 8 الجسحية 
5 مشا كل ومنازءات دولية 9 عام 
الراسم ١‏ جوازات السذن 
١‏ عام ١‏ عام 
؟ مراسمأعضاء السلكالدبلوماسى عادية 
و 


| 


لهمة 


خاصة 


الاجا نب 


فل لاعس 


عام 

مراقية 

الحاليات 

أملاك 

إقامة 

اللاجئون السياسيون 


سي 4م + احم ان 


ف >» 


برحيل 
عاقات دوولية عامة 
عام 


م 


لق 


مراسلات وهدايا 

تيادل أأوسمة 

السلام الدولى 

سياسة دولةبالنسية لدولة أخرى 
المياد 

عدم الإحياز 

اخ السلاح 

٠‏ نحريم إستخدام الأسلحة 

١١‏ تقربرا أمصير 

؟*١‏ حقوق الإنسان 


جح جمد اح الم 


فى سخ يي 


١+‏ مفاوضات 
١‏ إامتازات دواية 
ه١١‏ لمقاطعة 


١+ 8‏ مشمكلة فلممطين 


م 


عام 


7 


اللاجعون 

لحان الهدنة 

مقاطعة امسر انيل 

نحويل بجرى نهر الأردن 


4 


ف 


به/ه ١‏ اخدود 
١‏ عام 
؟ حدوه إقشمية 
؟ مياه إ[قليمية 
3 مياه دواية 
وس( ال[وحدة 
١‏ عام 
0 الوحدة العروية 
4/؟ ١‏ الاسمتعمار 
١‏ عام 
الإنتداب الدولى 
898 موونات فلية واقتصادية 
عام 
الفوليرايت 


النقطة الرابعة 


ب» جد احم 


خراء 

هشششماكل ومنازعات دولمة 
١‏ عام 
؟" مشكالة برلين 

٠‏ هنظمة الأمم المنوداة 

الخمءية العامة 

الأمانة العامة 

جلس الامن 

اماس الاقتصادى والاجماعى 

لجان الأمم المتحدة الداعة 


جم ابم 4 احم 


5 العودة تأبعة للامم المتعوددة 
الوكالات المتخصصة التابعة للاأمم 
امتحدة 


< 


مم 


وكالات» سه 
بالأهم التعجدة 


١/٠٠‏ السمعية المعاعة 


٠0 


و« 
/ 
م 


24 


٠‏ أجهزة تابعة الامم المتدوداة 


عام 
قرارات 
لحان 
الأمانة العامة 
عام 
تجلس الا من 
عام 
قرارات 
لحان 


ججذيام ابحد 


المجلس الاقتصادى والاجتماعى 


عام 
اجماعات 
اناك 
لحان 

خجان الأمم المتحدةالداثومة 
عام 
اللحنة السياسية 
اللجئة الاقتصادية 
اللجنة الاجهاعية 
لحنة الوصاية 
نة الإدارة والميزانية 
اللحنة القانونية 
لجنة نز ع السللاح 
لحنه المعو نه الفنيه 


عام 
صندوق الأمم المتحدة الخاص 


0! 


35 العدل الدولية 
اس المعو نة الفئية 
صندوق الأمم المتحدة للطفولة 


وكالة إغاثة اللاحثين الفل.طينيين 


٠‏ وكالات متخصصة تاروة كلامم 
النوداة 


م > ج- خم هن 


ع سا ل 


١١ ء‎ 


١١ 


١ ؟‎ 


عام 

الوكالة الدولية للطاقة الذرية 
ماظمة العمل الدولية 

منظمة الأغذية والزراعة 
منظمة أأصحة العالية 

الينك الدولى للانشاء والتعمير 
صئندوق النقد الدولى 

م:ظمة التمويل الدولية 
منظمة االتنمية الدولية 


وكالات مد خصصمة هر تيرطة 


بالأهم المنحجدة 


عام 

النظءة الدولية لاطيران المدلى 

الإتصاد الدولى للمواصلات 
السلكية واالاسلكية 

إحاد البريدالعالمى 

المنظمة العالية للاأرصاد الخوية 
المنظءة الإستشارية 
للخدمات 

المنظمة الدواية لاتحارة والتعريفة 
الجركية 

الإحاد الدولى للتعريفة المركية 
مجلس التعاون المركى 

الأنحاد الدولى لخاية الأعمال 
الفنية والأديية 

الإتحاد الدولى خاية المألكية 
الصناعية 

المكتب الدولى للتربية 


البحرية 





١ ممم‎ 


١و‏ له حامعوة الدول العردة 


١ 
نف‎ 
- 
ع‎ 


م/م بي جتر داس >4 حم 


١‏ لل ال اب مث 


زن 


١موذ‎ 


م 


صم 


الأمانة العامة 

مجلس الجامعة 

اللدنة السياسية 

لجنة الأحهزة العربية لفلسطين 
اللحنة القانونية 

اللدنة الاجماعية 

الادئة الصحية 

الاحنة الثقافية 

لجنة الإعلام العرلى 

لنة البترول العربية 

لخحنة المواصللات 

الملداس الاقتصادى 

جلس الدفاع المشترك 

المكتب الرئيسى اقاطعة إسراثيل 
مكدث مكافحة ااخدرات 
المؤسسة الالية العريية للاعاء 
الاقتصادى 


الآأمانة العامة 
عام 
الأمين العام 
الأمناء المساعدون 
التنظم الإدارى للاأمانة 
الوفد الداتم فى نيويورك 
الوقفد الدالم ىق <نيف 
مكاتب الإعلام العرى 
هيك الدراسات'والحوثالعربية 
معبد الاخطوطات العردية 


خلس اجامعة 
عام 
قرارات 
لحان 


بم 
١‏ 
7 


5*١ 


؛- :0 


ه١‎ 


م 


اللجنة السمباسمية 
عام 
اجماعات 
قرارات 
عام 
قرارات 
النجهنة الها نو فية 
عام 
قرارات 
المسكتب القانو ف الداع 
اللحنة الاجتماعية 
عام 
احماعات 
نوات 
الادونة الصرحية 
عام 
ادماعات 
قرارات 
اللحنة الثقافية 
عام 
احماعات 
قرارات 
المكتب الثقانى الدام 
تجنة الأعلام العر بى 
عام 
احتياعهات 
وزازات 
المكتب الدائم للارعلام العربى 
الإإحاد المر بى للاذاعات 


٠١ ١‏ ججنة البترول العربى 
عام 
ادماعات 
مو عر اليترول العربى 
١‏ ججلة المواصلات 

١ 


ام 5 امم 


عام 
و١‏ قرارات 

4 

١١/5‏ المجلس الاقتصادى 
عام 

احدماعات 

ارات 

لحان 


امح كس احم 


١+١‏ مجلس الدفاع المشمترك 


عام 

احماعات 

قرارات 

المهرئة الإستشارية العسكرية 
عثلو هيئة أركان الحرب 
اللجنة العسكرية الداعة 
الأمانة العسكرية 


القيادة العردية امو لحجدة 


0 اسن ضضها 


© قد كم اخ 


المسكتب الدائم للبريد العرلى 


لال ل 


١ ؟‎ 


١ 


١0 
ِ 
3 


ال 


١/1 


حم ام ]ا اخ« © اقلم 


م١‎ 


١ ١‏ المكدب الر ندسمى لمقاطهة 


اسرائيل 
عام 
المكاتب الإقلحية 


١ 
"9 


05/١‏ مكيب مكا فودة المخدررت 


١‏ عام 


١١/١‏ المؤسسمة المالية الور بية 


للا نماء الاقتصاوى 
عام 


هنظمات دولية آفر شية 


منظءة الوحدةالإذريقية 
مؤثمر الدول الإفريقية المستقلة 
دول الدار النيضاء 
مؤعر دول أفريقيا وملجاضش 
« مثروفيا ) 
مو تمر الدول الإفريقية الناطقة 
يالفر نسية ْ 
إماد الدول الإفريقية 
السوق الإفريقية المشتركة 
منظامة الوحدة الأذر بقية 
عام 
احماءعات 
قرارات 
لحان 
القيادة الإفريقية المشتركة 


الأمانة العامة 


مو تمرالد و لالآفر إقية 1 كسمتقلة 
عام 
اجتماعات 
قرارات 
احجان 
دول اتدار المورضاء 
عام 
احماعات 
قرارات 
اجان 
مؤتمر دول آفر يقيا وملجاش 
عام 
ا<تماعات 
قرارات 
لمان 


(م وح ت:نظلم المعلومات الصحفية ) 





١ 


سس ء صما د 


ه هو تمر الدو ل الأآفر يقيةالناطهة 
بألفر فممية 

عام 

اجتماعات 

قرارات 

لحان 


حم ابح سم احم 


5 اتعدادة الدول الآفر بقبة 
1١‏ عام 
>« ادتاعات 
“5 قرارات 
3 احجان 
السءوق الاآفر .بقية المشمتركة 
١‏ عام 

اجماعات 

“5 قرارات 

آأحان 


١‏ -- منظمات دولية 1 سيوية 


١‏ حلف جزوب شرق آسيا 

ع تعية <ذوب شر ق اسءا 

*' مششروع كولوميو 

؛ الخلف المركزى 

2 تقسم بنفس الطريقة الأت.عة فى الياب 


« ١١ح‏ منظيات دولية إفريقية » ) 


ل منظما ت دو المة أفروا سيوية 


١‏ هموّعر الدول الإفريقية الآس.وية 
( باندواج ) 

هقّعر تضامن الشعوب الآسيوية 
الإفريقية | 

© موعر الشداب الإفريقى الآسديوى 

4 “مو عواأساء امتيا واكرين 

ه المؤعر الاقتصادى الجموعة الللاد 
الآسيوية الإفريقية 


١‏ الهيئلة الأفرواصيوية لاتعاون 
الاقتصادى 

( تقسم بنفس الطريقة اللمتيعة فى الياب 

«ه»١1‏ منظلات دولية إفريقية» ) 


6-- منظمات اخرى (غير 1 سسيوية 


أو افر بقية) 


مجلس أوروبا 


إمحاد اتعوير أورونا 


صم 


ماظمة ااتعاون الذرى 

السؤق الأوروية المعترة 

إنحاد المدفوءات الأوروبى 
منظمة التدارة الحرة 

تمده التعاو ن الاقتصادى 
الأوروف 

حلف الأطلنطى 

5 حلف وارسو 


مح 4 احم ا© ا إل ابي 


2 


( تقسم ونفسى الطريقة المتبعة فى الياب 


«ه ١»‏ سا مإظءات دولية إفريقية» ) 


١5‏ -- الثر بية والتعليم 


3 معاهد التعلم الديى 9 

ه التعليم الخاص ( الحر سابقاً ) 

5 البعءثات العامية من اخمهوربة آل 
الاج 

لا البعثات العلمية من الخارج إلى 
الجهورية 

م طرق التربية والتءلم 

4 المناهج 

ل ١!‏ التدريس 


5ك 


0 شككونت 


امخض 


النغاط المدرضتن 


عه .- 


١ ؟‎ 
١ 
١ 


سس 
الك المدرهية 


نظم التعليم 

١‏ عام 

>" قوانين 

> التعيم الإلزامى 
الطلية 
عا 


00 

قبول 

التغذية 
الشبادات 
الأوائل 

الزى المدرمى 
راذا 


ايح د حم 98 


ف بج اجخز ام 


مسا كن الطلية 

أندية 

نشاط رياضى 

مرا<ل التعليم العام 
عام 

الحضانة 


١ > 
١2 


ل 


التعلم الإبتدالى ومدارسه 


7 4- خم 


التعليم الإعدادى ومدارسه 
التعليم الثانوى ومدارسه 
التعلم الصناعى وهدارسه 
التعلم الزراعى 
التعليم التجارى ومدارسه 
التعلم النسدوى ومدارسه 
معاهد التعليم الدينى 
عام 


و مدارسهة 


ماف د بج خا هم جم لص 


ا 


8ه 
١‏ 

٠١5 
١ 


115 
١ 





المعاهد الديذية غير الأزهرية 
مدارس لحفيظ القرآن 

عام 

معاهد خاصة 

بعثات علمية من اججمهورية 
الى الخارج 

) دحم حاييةتبت الدول) 

عام 


بعدّات علمية من الخارج الى 
الجموور بة 


عا 


طرق التر بية والتعليم 
عام 

التعلم فى الحواء الطلق 
الوسائل التعليمية 
المجامع 

عام 

الندر بس 

عام 

الامتوانات 


عام 


١5‏ النشضاط المدرسمى 


١ 


” 
* 
4 


الفتحافة اللدذونيية 
اللرقة الرواضة 


الأعمال الفنية 


355 هينة التدريس 


١ 


؟- 


عام 


المعلمون 


يو 


الإسمة د 


التكار 


١4 5‏ الكدب المدرسبية 


١ 


عام 


- التعليم العالى 


١ 


م ضح 


»/ما١ا/‎ 


التعلم الجامعى ( بوجه عام ) 
جامعة القاهرة 

جامءة الإسكندرية 
جامعة أسديوظ 

جامعة عين مس 
جامعة الأزهر 

المعاهه العليا التجارية 
المعاهد الءليا الزراعية 
المعاهد العلرا الصناعية 
معاهد اللي ١‏ 
المعاهد الفنية العليا 


التعليم الجامعى ( يوجه عام) 
عام 

الأريجون 

الشبادات 

الطلية 

حرس الجامعات 

شهادات ذخر بة 

النشاط الطلابى الجاءمى 
الكسن. الجامف+ 


جامهة القاهر هَ 


( قم حجوييل_ الكليات والعاهد التأومة 
ها ويتبع نفس النظام مع باقى الفصول ) 
١6‏ - الثقافة العادة والبحدوث 


حم 4م ]آي احم 


9 


الكتبات 
الجوائز العلمية 


المتاحف 
البدوث العامية 


ش5ورن النشى 


35 


الطاعة 


0 مكائدة الأمية 
05 المكتيات 


١ 


6 ع احم 


60 


+4 


> ابح جل اهم 


مم 
١‏ 
ك1 


عام 

المسكتيات العامة 

الادكديات الخاصة 

المكتيات ا تتخصصة 

دار السكتب (المكتية القومية) 


الجوائز العلمية 


عام 

عند العام 

حوائز الدولة ااتقدديرية 
حواثز الدولة التشجيعية 
جائزة نويل 


المتاحف 


عام 


متاحف العلوم 


4غ البحدوث العلمية 


١ 
١ 
35 


عام 
١‏ 2 
الس الاعلى لابحث العلمى 


١ 
" 
3 
3 


لك 


ع م مح ريم 


عام 
التاليف 

الترجة 

نفس الكتب 

حةوق التاليف 

إحاد التاشرين 

دور النشس 

مطبوعات ممنو ع نشرها 


قد الكدت 


4 الطباعة 


١ 


عام 


؟ة الطباعة القدعة 

م# الطراعة الحديثة 
با مكافدة الآمية 

١‏ عام 

* | تعليم الكيار 
الآثار المصربة الفداعة 
الآثار الإسلامية 
الآثار الرومانية 
الآثار اايونانية 


40> جه حم 


ونا 


و ععدائت الدننا ددسم 
#عبت - حم 

لم الروج 

ه الوثائى التاركية 

868 المتاحف 

عام 


.م 


التآحجف الة.طى 


”3 
؟ التعحدف الإسلامى 
3 


6 الآثار الكصر بة القد بمة 


١‏ عام 
أيو الممول 

6 الأثار الاسملاهية 
١‏ عام 


+ قلعة صلاح الدين 
6 الأثار الرومانية 
١‏ عام 
06 الأثار المونانية 
١‏ عام 





سد سو لس 


8 لا ثار <دضارات اخرى 
١‏ عام 
١‏ عام 


86 الروج 


١‏ عام 
8 الو ثائق الثار ببخية 
١‏ عام 


.+ الفنون 


الإذاعة 


م 


السيما 


بم > احم 


المسرح 
الرقص 

اقيق 

الفنو ن الشعسية 
تأت الأغاف 


التادون 


,ف # اح اسل 


٠‏ الموسيقى 
١‏ الفئاء 
؟١‏ التع.يل 
؟٠١‏ السيرك 


١#‏ الرسم 


5 الندت 


) الفتون الخيلة ( عامة‎ ١“ 
الأوبرا‎ ١ هم‎ 


٠‏ الاذاعة 
عام 


م 


 »‏ تادل مواد إذاعية 
 »+‏ غعطات 


143 برامج 


© 
- 
؟0 
مم 
© 
٠‏ 


١ك‎ 
١5 


الى اا على © للد > عو امي 


م كم 
٠‏ ا 


يخ يب كي لبس 
> اج احم ان ا نم 


المو عات ٍ © . ١‏ السكواليرى 
إذاعات سعرية أو عجوولة 4 السار ح 
التشويش 05٠‏ الر قص 
مواهد الإذاءعة ١‏ عام 
ميانى الإذاعة 5 الراقصات 
ديل صواية و الباليه 
ال كر وفون ققد ااه 
هه الع ١‏ 
1 يمنا * و ٠‏ عوالم 
لتليفز:ون 5 الرصى للد 
عام ْ 
ادل مواد تليفزيونية 2/٠‏ التمغيل 
مات | ١‏ عام 
برامج 0 عثلون 
القنوات * ممثلات 
السمينها 4 كومبارس 
فرق 
غضم 5 الما كياج 
عرض افلام 
هوايوه ٠‏ > إلا الفنو ن١‏ لشمعيبية 
فرعا نات ١‏ عام 
الرقابة ! خيال الظل 
3ه السديا : و الأراحوؤ 
أفلام ( عام ) ف ادل 
مناظر ٠‏ ه التحطيب 
مون 5 الورحوت 
ا ورا جور 
السيراما ا ارم “اليب الاعابي 
أفلاء حر بية ْ 0 
أفلام منوعةءن الصغار 3-3 / ه التليووي:» 
الإمعدروفات لم 
حائزة أوسكار ٠٠‏ الموسميقى 
المسرح رد 


ملا بس ومناظر ؟؟ 


2١/٠‏ الفقناء 
7 


م 


+ المطريات 


ه ١‏ اكيت 

5 اسدطوانات 
6٠‏ التحميل 

١‏ عام 
٠‏ ؟ ٠‏ السصرك 

١‏ عام 

>-# بملواناته 
؟. / ١‏ ار س.م 

عام 
رسوم كاريكاتيرية 
ب الرسامون 


١٠/٠‏ التصم.و بر الفو توجراق 


١‏ عام 
إن صو رر ؤامة 


6٠‏ اللحدت 


١‏ عام 
” موديلات 

٠‏ ؟/؟١‏ الفنون الجميلة 
١‏ عام 


0/٠‏ الاآوبرا 
١‏ عام 
إن دار الأوبرا 
١>؟‏ - الصحدافة والاعلام 


ب هة؟؟ د 


الرأى العام 

وكالات الانياء 

المرابدلوئان 

أجبزة الأعلام 

١‏ الايبواب الثابتة فى الصعدف 
م الإعلان 


4 ©” حو اه 


١ />١‏ الصعداقة 

١‏ عام 
قو انيت 
حدر به الصحافة 
الذفسى ق الصدف 
الصحافة العسكرية 
تاريخ الصددافة 


طءا عة الصضودف 


يح 4 ىا ان الى اك ا جو اس 


مواعرات صعدفية 
١؟/؟‏ الصحدف 
١‏ عام 


" دور الصحدف 
١٠عاع‏ الراى العام 
١‏ عام 
٠‏ معبد الرأى العام 
/*١‏ : وكالات الانباء 
١‏ عام 
+١‏ 0ه الص.دفيون وائمر أسملوث 
١‏ عام 


+ .الو اسلوق السمكريوت 
/- آجوزة الأعلام 


١‏ عام 


0 


١‏ الابواب الثارتة فى الصدف *« جم التوقيعات 
١‏ عام 13 الريلة سيك الزينة 
/١‏ الاعلان 29> العاب التسملية الداخلية 
عام ١‏ عام 
" عاذج العلا نات ١‏ ا اشينه 
+ الافتات إعلاة 0 الشساى ا ْ 
0 4 الحواة والالعاب الدعحرية 
9 ل الثر فيه ( بشمدهول الأسمياحة)» ه الياتيناج 
١‏ الحوايات 5د المياردو 
٠»‏ ألعاب التسلية الداخلية البردج 
> ألعاب التسدية الارجية +" العاب التسملية اخارجية 
المو دات 
3 لود به ١‏ 1 غاء 
ه اددنالاات عامة 5 داليءك 
مم 5 
أساة» اضا َِ 3 
1 انة 4 . وماد عه فيان 
ل الطلق الخال 
8 000 : 6 الاستحمام على اللادات 
ه أوقات اله 0 


١‏ ملكا الخال 
"> >5 المودة 


الشاحة 
؟ ١‏ المشانلى ١‏ عام 
١‏ المصايف 7 عارضات الازياء 
١4‏ البلاجات - الشواطىء | ؟**ره احتفلات عامة 
ه١٠‏ الفنادق ١‏ عام 
5 المطاعم * دآأقوانين الاق 
لا ١‏ فصول السئة و المتفرحدون 
م١‏ التراحة ع الستمعون 
٠‏ فكاهات 
ا 5 اسستعراضات 
»”١‏ مسابقات ١‏ 
١ 8‏ ءَ 
؟» جوائز ( كوس وميداليات) استعراضات اليش 
كف المعار من العامة +« اسستهراضات الشياب 
5ب الاأعياد العامة 
*"/7 الملاهى 
؟"/ ١‏ الهوايات ١‏ عام 
١‏ دحام * النوادى الاأيلية 
" جم الطو اسع ٠‏ المقاهى 


ست لسو د 


ع اليارات ؟ > ١!‏ الفناوق 
6 كازينوات ١‏ عام 
5 المطاعم 
زنفذن" حفلات وما دب / ش 
عام 
١‏ عا 
ّ / : 2 
؟ احفلات تتذكرية فصول الممنة 
> حفلات ترفيهية 5 خم 
+ أقزنعة 5 أأصيفف 
هوه حفلات شعرية ْ » الخريضف 
3 الشجاء 
؟>8 أوقات الفراغ “رفي 
١‏ عام 58 1 
استفلال أوقات الفراغ 1 التراجمة 
عد شاه الأحاذات 5 عام 
ع رحلات ولزهات السمفر 
١‏ ملكات الجمال 8 مام 
و الاس:تعداد للسدفر 
١‏ غام اق التوديم 
إن مسايقات 
2 ؟05>؟ فكاهات 
؟ المصباحة / 00 2 
1 9 
١‏ عا 
١‏ 1 المسما بقات 
+« اتفاقيات سياحية 5528 
4 مناطق مسمماحدية ”3 مسابقات غر مه 
؟+/؟3 المشساتى ؟/ جوائز ( كؤّوس وميداليات) 
١‏ عام ١‏ عام 
+00 المصايف ١‏ 0 
معكا انه 
١‏ عا 2000 
ٍ ؟؟ > المءارض العامة 
»+ البلاجات - ا(شءواطىء 00 
8 أغام 55/9 الأعياد العامة 
؟ ألشكال ولعب من الرمل على ١‏ عام 
الشاطىء . > عيب الزهور 


. م التللية على الشاطىء +3 عي الأدموة 


“م - الرياضة 

ألماب القوى 

الجباز 

رياضات الشضدوم والدفاع 
رياضات الماء 


جم ام #4 احم 


رياضات جاعية 
رياضات خاصة 
سراقات 

النوادى الرياضية 
امات السياحة 


© كف > اعج ا م 


٠‏ مماريات دورى كرة القدم احلية 


( فى جوت)ع. م) 


١‏ مياريات كأس كرة القدم اللحلية 


0 قاع عدم ) 


؟ ١‏ م.اريات دورى وكاض كر ةالقدم 


فى الدول الأخرى 


؟١‏ مباريات دولية رعمية الكرة 


القدم 


١‏ مياريات دواية وديه 


القدم 


6 مباريات ودية ببن فرف ج. ع0٠م‏ 


لكرة القدم 


١ 5‏ مياربات دولية رمعية وودية 


لأاءاب غير أكرة القدم 
ا ١‏ دورات دواية 


١‏ دورات؛ الألعاب الأواية 


١‏ أعداد الرياضون 
:-؟- فرق رياضية 

»١‏ تعلم الرياضة 
العاب القوى 
١‏ عام 

" القفز ااعالى 

3 القفز بالزانة 


252 


الى | >» 


الجلة 
الرمح 
القرص 
المطرقة 


حصان القفز 
الخلقعان 


رياضات الهجوم والدفاع 
عام 
اللا كة 
الشيش 
الجودو 
رباضات الماء 
عام 
القفز 
سراحة المسافات الطويلة 
سدياحة المسافات القصيرة 
كرة الماء 
وياضات حخاصة 
عام 
تنس الطاو أة 
الهولف 
التنس 
السكريكارت 
كال الااأحسام 


+؟/" رياضات جماعية 


١ 


0 


+ 


عام 
كن ة القدم 
كرةالسلة 


لاوما 


3 3 اليد 
هوه الكرة الطائرة 
الراجى 


المموكى 


سياقات 


4 
سمي 

0 

+ 


عام 

سباق اللو توسركلات 
سداق التجديفف 

مياق الداوات 

سباق الدراحات 

سباق المسافات الطويلة 
ضاق الافات القصيرة 
سياق الخيل 

سباق الكلاب 

٠‏ ساق الطائرات 


+ع»/م النوادى 


١‏ عام 


ايم + م الى ا لد جه اخ هل 


0 سدتاد القاهرة 
+؟/ ٠ه‏ حماهمات السمبياحة 
١‏ عام 
٠١/0‏ هباريات دورى كرة القدم 
( فى ج.ع .م.» 
١‏ عام ) لكل سدنة ماف ( 
+؟/١١‏ همباردات كاس كرة القدم(ىق 
ج.ع.م.) 
١‏ عام( لكل سنة مأف ) 
*75/ هيباريات دورى وكاس كرة 
القدم فى الدول الاخرى 
١‏ عام ( لكل دولة ملف ) 
٠١/56‏ هباريات دولية رسمية لكرة 
القد م 
١‏ عام ( لكل دواتينم:.ارءتين ملنف) 


١ : / 5+‏ هبار ياتدو لية ود بة لكر ةالقدم 

١‏ عام (لكلدواتينمت.اريتينملاف) 
٠٠/*‏ هيباريات ودية بين فرق 

ج . ع . م. لكرة القدم 

) عام ( لكل سسنة ملف‎ ٠١ 

١/0‏ هبارياتدولية رسمة وودية 
لالعاب غير كرة القدم 

) عام ( لكل سنة ملف‎ ١ 
دورات دولية‎ ١7 »*+ 

2 لكل دوره ملف ( 

١‏ عام 

؟ دورةاليسر الا بي ض التو سطلسنة. 3 
١٠2/9+‏ دورات الالءعاب الأولبية 

( لكن دوزة علف.) 

١‏ عام 

دورة طوكيو اسنة . 
١١/0‏ اعدات الرياضيين ‏ 

١‏ عام 

٠‏ التد ليك 

“ التدريب 

3 وعدص الرياضمين 
0/0 فرق وياضية 

( لكل سنة ماف) 


١‏ عام 
+/١؟‏ نعليم الر باضة 
١‏ عام 


١‏ نشاط كشة 

جه 
” مهر دا نات 
ىو ماظميات 





ه معسكرات الشياب 


م 


"ِ 


٠١‏ فشساول كش.فى 
عام 

امو الة 
الكشافة 


المرشدات 


فد دس يف أن( بي م 


الأرواد 


؛"/»* مورجانات الشميباب 


١‏ عام 


:/؟ هنظمات الشمياب 


١‏ عام 


الكشافة البحرية 
الكشافة الجوية 
معسكرات الكثافة والجوالة 


الحلس الأعلى لرعاية الشباب 


214 ديوت الشعباب 


( لكل بيت ملف ) 
١‏ عام 


4 )0 معسدكرات الشمياب 


١‏ عام 


" معسكرات دواية 


و ممسكزات ش.اب ف ح.غ. م. 


6 - اتشسمون الاجتماعية 


حم م اي احم 


السكان 


الكواوت 


رك 


إعاات وخدمات عامة 
العجزة وامعموقون 
الإراف الا جماعى 


كا ©» ا حا هسمل 


١٠ 
١ك‎ 
١" 
١ ؟*‎ 


١ 


١6 


مشا كل وآفات اجماءية 
الاؤسسات الاجياءية 
طنقان الجتمع 
الشدرة 

اأعادات والتةاليد 
الأزياء الشعيية 
الأراقات 

التفرقة الءنصر 34 
شيداء ومحاربون قدماء 


شخصيات , 


الرأة 
/ا ١‏ العلاقات الاجماعية 


١. 


فت ام فيض 


0 ف بي احج و« 


اعانات وددمات عامة 


عام 

إعانات للعدزة 

الذضيان الاجماعى 

اليا نصيب 

معونة الشماء 

معو نات اللاحدئين 

أسواق خيرية 

“معي غات الخدمة العامة 
التر فيه عن ال مر ضَىَ 


ترعات 


0ه الوجزة والءعوقون 


ف اب د شف ل (هخ في دح 


عام 

ذوو العاهمات 

العميان 

المحز 3 

الصم والبكم 

الاستون سس الشيخوخة 
السئنات 


لذن 
١‏ 
؟ 
9 
غ 
ىْ 
5 
١‏ 
م 
: 


١٠٠م‎ 
١ 
١ > 
١ 
١ 
١م‎ 


ةف 


١ 
؟"‎ 
- 
13 


مك 
١‏ 
5 
1 


هه" 
١‏ 
” 
5 


4 


ن 





ح عع و بت 


الانحراف الاجتواعى 
عام 
السكر 
الملكيفات 
التدذين 
تعاطى 
البغاء 
الأعناة 
المراهنات 
الشدودذ والشواذ 
الرقيق 
العواء 
اللقطاء 
رجال بشعور طويلة 
رجال متاذون 
0 

السدكان 


1 5 
اعدرات 


عام 
سكان المدن 
سكان القرى 
اليدو والقيائل 
تعداد السكان 
الكو آرث 
عام 
أعاصير 
زلازل وبرا كين 
سيول 
مشاكل وافات اجدماعية 
عام 
الدجل والدجالون 
اللاسشراف 
الحفاء 
الثأر 


0 


3 ون 
فقر 
5 33 
١‏ ' 
١‏ الشحادذون 
١‏ الشعب 
الهجرة 
١‏ عام 
؟٠‏ المحرة الداخلية 


5 الزار 
0 رجال يما كسو ن الذساء 
هم التسدول 
© االمكذبت كذبةأ بريل 
٠‏ تقاليم 

المؤسسمات الا جتماعية 
١‏ عام 


5 دورالخحضانة 

9 جءيات ادياعية 
رواوط اجدماعية ( راطة.. 
نواد اجماعية 
ميرات ادماعية 
وحدات اجماعية 


م اف الل بجا هم 


ساحات شر عمية 


١‏ الملااجى ء 


طبقات المجتمع 


١‏ عام 
الطرقة العاملة 


بم ج> احم 


الاقسا طاءيون 


الاحتكاريه ن 
الرا مما( 

الفقر اء 
الفلاحون 
اصحات اللا دن 


يد م ضح ارم 


عصأا ميول 


* المحجرة الخارجية 


ل 
- 


6 


الميأجرون 


المماجر 


ه؟/ ١١‏ الءاداتو التقاليد 


١ 
١ 
95 
ع‎ 
0 
35 


0 


١ 


عام 
الو ثم 

آداب التلوك 
اليقشيش 


التحية الوطنية والقومية 


الممارزة 
المونى 
الازياء الشمعبية 
عام 
توحيد الزى 


أزياء الرديال 
أذناء النساء 
غطاء الرأس 
أزياء قداعة 
الخرافات 
عام 
الأشياح 
المنجمون 
أشاطن 


ه00 النفرقة العنصر دة 


١ 
0 


شههداء وعاربون قدماء 


١ 


" 
- 
ع 
ه 


عام 


جعية كوكل و كس كلان 


عام 

بش داع 
حاربون قدماء 
أسر الشهداء 
ضدايا المرب 


عبد اع واست 


١"‏ ث بخصيات 


0 


١ 
9 
؟‎ 


عام 
شخصيات كار يكاتيرية 


المرآة 


١ 


1 
اق 
3 
ه 


ل > خا هس 


عام 

نساء شريرات 

ساء ق مدان العمل 
الأراة واخراة 

المرأة والهحيوانات 
الزيتة 

أعمال لا تلاتم اارأة 
ججال المرأة 


همال العلاقات الاجتماعية 


١ 
37 
3 
3 

ن 
- 
ىو 
م 


5 ل 


ع #4 ”ا سم 


ل 


عام 

أغلاط أديا عية 
مواقف حدر دة 
غشس وخداع 
5 

القلة 

غراميات 


العو اطف 


العزوبية 
الزواج 
الام 
الأب 
العائلاات 
النسل 
الطفولة ' 


مم الأبناء 


١١‏ المبراث 


١ / 5‏ الدزوبية 
١‏ عام 
متازل المزاب 


الزواج 
١‏ عام 

* الخطوبية 

* الأذون 

3 حفلات الزو أ 

8 رشع اوعروضة 
5 زواج غير متكاقء 
٠0‏ «ه متكافء 

م 5 

به 


زات غريبة 


الخنوات 

٠‏ تعددالزوحجات 
الام 

١‏ عام 

؟» الأم المثالية 
+“ الأمومة 
الاب 

١‏ عام 

العا الات 

١‏ عام 

الزنسمل 

١‏ عام 

0 تلقيح صناعى 
3 تذظم النسل 





0-7 


5ب 


2 4» هد اس © 


ف احج اسيل 


5 


١ 
"م/م‎ 


١ 


الطفوالة 
عام 
أطفال يلعبون 
حب الااستطلاع 
أطفال علاس وطنية 
أطفال عثلون 
2 يق رأون ويكتبون ش 
« يغنون وبلعبون موسيق 
2 بر قصون 
« هعم الحيو انات 
تقبيل و<ب وغرام 
أطفال يضحكون وييكون 
2 رضمو ن 
مسابقات لأجل طفل 
أطفال يصلون 
أبناء السحيل 
اأس.ارسجية 
أسواق الا أطفال 
الادناء 


عام 


" التوانم 


ب 


5ه 


م اج خ# ‏ 0 © 


مسسييسي يسا 


١٠5 


١ 
* 


القيئى 


اليد بسر المنز1 
عام 


الطوى 
المطابخ 


مدارس اأمربيات 

استغلال البءلات 

أطياق شيية 
المراث 


عام 
وصايا 


> - العمل والعمال 
النقابات 
الأجور 
العمال 
الممن الشعرية 
التدريب الموق 

5 المنازعات والتحكم 
3*١‏ الئنقابات 

١‏ عام 
/” الاجور 

١‏ عام 
؟؟/؟ العمال 

١‏ عام 

١‏ عبد اميال 

»5 الإءطالة 
> 5 المهون الشسعبية 
عام 
الخدم 
مكاتب ااتخدم 
الجرسونات 


العر ضودا حية 


4 اس فى 


ا بي> ‏ ” حم 


القرداتية 
مون غروبة 
باعة الصدف 
الحلاقون 
٠‏ الياعة التدولون 
٠١‏ الخحالون 
/ا؟اه التدر دب المهنى 


أ بج اخ اهس 


١‏ عام 

* مرا كز التدريب المينى 
المنازعات وال ة«وكيم 

١‏ عام 


*“ النازعات 


58س 


ِي 
م 


١ 
؟‎ 
ب‎ 
4 


© قد ل اح هل 


١ 
١١ 
١ ؟‎ 
؟؟‎ 
١ 
١ 
١ك‎ 
١ /ا‎ 
١ ه‎ 
١ 5 


التحكيم 
الدنن الاسملامى 
نشر الدرن الإاسلاى 
المساحجد 
المذاهب 
القرآن الكريم 
رحال الدين 
جمعيات إسلامية 
الأضر حة 
السيرة النموية 
الأما كن المقدسة 
الشعاار 
أعياد إسلامية 
التعليم الدينى 
الأزهر( جامعةالأزه رأ نظر/ا )51/١‏ 
الموالد 
الأوقاف 
عادات إسلامية 
الشسريعة الإسلامية 
الإذتاء 

ارق العجوة 


4 نشر الدادن الاسيلاهى 


:-١ 
"2 


عام 
بءثات إسلامية للخار 83 


4 ؟ المسماحجد 


4 


؟ 
. 
3 


عام 

القناب 

الآ ذن 

المنار واغارب 


م؟” المذاهب 


١ 


0 
. 


4 


عام 
المدذدهب الحنفى 
المذهب امالكى 


المذهبف الحنيلق 


الوهابيون 
الإسماء ليون 


ةم جح اخ 


الدروز 
4 القرا ن الكر يم 
عام 


جح جح جم لصم 


القراءات 


4ه رحال الد بن 


3-4 


عام 

هرئة كبار العاماء 
الأولياء 

المؤذن 


المقرىء 


م" جمعيات اسملاهية 


> + حم هس 


١‏ عام 
م؟/لا الاضرحة 
١‏ عام 


4 السمسرة النبوية 
١‏ عام 
” المولد النبنوى 
؟ المجرة 
الغزوات 
6/4 الاآماكن المقد سءة 
عام 
مكة 
الدئة 
المسجد الأقدحى 
الكعية 


حم 


ص © 4 حم 


©4456 سه 


٠١م‎ 


ع 4ع 4 حم 


١ 4 
١ 
١ 
5 
١4 
١ 


٠م‎ ( 


الشعائر الأسملادية 

عام 

الصلاة 

الزكاة 

المج 

الزيارة الرجبية 

الصوم 

رمه ان 

ليلة القدر 

١ 1 عام‎ 


عيك الفطر 


عمد الاضعحى 


عام 

الازص 

عام 

اأعاهد الأزهرية 

مداينة النبعوث الإسلامية 
طلبة أجانب ف الأزهر 
مديئة الأزهر الجامعية 
رجال الأزهر 

المرأة فى الأزهر 
الموالد 

عام 

الأوقاف 

عام 

العكايا 

حل الأوقاف 

عادات اسهلامية 

عام 

وس تنظيم المعلومات الصحفية) 


* الدراويش : 
خ# المحمل 
4 الشربعة الاسملاهية 
١‏ عام 
+ الخلافة 
4 الافتاء 


١‏ عام 
إن دار الإفتاء 


الطرق الصدوفية 
١‏ عام 
المكتاشية 
»# السادة الأشراف 
9 - المصميدية 
الكنائس والأدررة 
اذاهب 
الإنجيل 
رحال الدين 
جهيات مسمعدية 
القديسون 
المسيح 
٠‏ الشعائر 
١١‏ أعياد وا<تفالاات مسمء عدية 
١‏ التمليم الدينى 
١»‏ الفاتيكان 
١‏ المو الد 
١6‏ الاوقاف 


ص > جمد نسم © فى اج اخ اس 


-1 عادات #سسعدية 
6 أنشر الداين الممميحى 

١‏ عام ش 

5 ْ التبشير 


ع1 سد 


١‏ عام 
9 المذاهب 
عام 
الموارنة 
الأقباط 
الأرئوذ كس 
ه الكاثوليك 
الاتجيل 
5 خم 
ة؟/ه رجال الدين 


عام 


جم جم اج” الحم 


فسن 

الرهيان 

الراهبات 

التنصيب 

8 جمعيات مسميدية 
١‏ عام 


جل مح ا الحم 


9 القد سمون 
١‏ عام 
السميح 
١‏ عام 
الاأاماكن المقدسية 
١‏ عام 
6 الشسعائر الد ينية 
3 : 
زيارة القدس 
الصلاة 
الصوم 
اأاعياد واحتفالات سميحية 
١‏ عام 


سح | م اج اسم 


؟” عند الميلاد 
4 عبد وآأس السادة 
ىت اخمة الحزينة 
١١5894‏ التعليم الد بنى 
١‏ عام 
9" الفاتيكان 
١‏ عام 
* اامايا 
١5 89‏ المو الف 
١‏ عام 
8 الاوقاف 
١‏ عام 
عاذات صمسميدوية 
عام 
” التتصير 
٠لا‏ ل ويانات اخرى 
١‏ متنوعات الأديان 
الجهودية 
كه المهانية 
4 السيخ 
ه الوثنيون 
5 البوذية 
1١“.‏ 


متنو عات الآديان 


م 


عام 


معحجزات 


يم م احم 


الإضطباد الدينى 


9 


كت 


ا وحدة الأديان 





دوع ع ل 


امم 


/؟ اليهودبة 
١‏ عام 
المعايد 


م 4 مم 


التوراه 
رحال الدين 
الأما كن المقدسة 


أعياد واحتفالات مهودية 


ايد ام اسم 


عادات مهودية 


"٠‏ الها ثرة 


١‏ عام 
2/9 السميخ 
١‏ عام 
+0 الو ثنيون 
١‏ عام 
6 البوذية 
١‏ عام 
9 سس الأواصيلات والنقل 
السبارات 
3 وسائل النقل البطىء 
ن اكاك الحديدية 
5 وسائل المواصلات المائية 
٠‏ الملاحة الجوية 
قنأة البدويس 


قنوانه رية 


٠‏ المواصلات السمسكية (التليفونات 


والتلغرافات) 

١‏ المواصلات اللاسلكية 
١٠+‏ البريد 

١“‏ الطرق اليرية 

١+‏ الكيارى 
٠٠١‏ الموالىءوالنائر 

5 النقل 


١‏ السميارات 


ص 4»ي > م ٠©‏ ف > واي 


م صم 
٠‏ ا 


١ ؟‎ 


عام 
السائقوف 

القيادة 

سيارات الركوب 
سيارات التقل الاورى 
قعام الغيار 

إصلاح السيارات 
الإراخات 
المتكميا يي 

أزمة المواصلات 
سيارات لين 


سيار أت قدعة 


١‏ التراموالتر وئلى باس والمترو 


جر »د ىد اعم 


0 


عام 

الترام 

الترام المعلق 
التروللى باس 
المترو 


وس ابن الدراجات واو نو سميكلات 


صم 


>> 40 احم 


عام 
دراحات قدعة 


مو نوسيكلات 


٠ وسمائل النقل البطى‎ 2١ 


١ 


0 حم 


عام 

1 رحا فات 
الحنطور 
الكارو 


ااه السمكك الى بدابة 


عام 
غمطات 


3 قطارات حديثة 
© متاحرف 
- مزلقانات 


١‏ وسائل المواصلات المائية 


١‏ عام 

بواخر الركاب 
يواخر النقل 
السفن الشسراعية 
القوارب 

البواهشى الذوية 
البحرنة التعارية 
ناقلات اليترول 
البخوت 


> + اج اهاقل > < وه 


0 - 
0 3 


التدشين 
الاحارة 

؟١‏ الللملاحة الداخلية 
7 الملاحة الجوية 
عام 
طائرات الركاب 


طائر ات نفائة 


كم 
4 


طائرات إسعاف 


حم بحم 4” الحم ان 


طائرات برمائية 
طائرات هايو كويتر 
الطيران المدبى 
المضيفات والمضيفون 
الطيارون 

٠‏ حركة المرور الجوية 
١١‏ الارصاد الحوية 

؟ ١‏ التاطيد 


١‏ فناة السمو بس 


١‏ عام 


ف ال» اع اص 


5 الشسركة العالمية لقناة السويس 


و اأدا مجم 


انلزال البواخر إلى البحر 





د وع١‏ ل 


شع اقناة السو وين ١‏ الكيارى 


رسوم المرور غات 


+ كبار فوق الارض 


3 

0 

5 ا تعميق القنأة 

4و١‏ المرشدونت 

م كارى فوق القناء 
4 


الارور فى القناة وبرهل الموانى١٠‏ والمتاثر 
١خ/وة‏ قنوات بحرية اا 
؟ الموالىء 
0077 المنائى 
* قنأة يما 
5 نقل الدضا 
0١‏ الكواصلات السملكية 3/١‏ نقل البضائع 
١‏ 
١‏ عام ١‏ 2 نا 
» التليفونات ّ قل 0 2 
>» التلغراقات قل ال ل ا 
4 تقل البضائع دوا 
ع مكاتب التليفونات والتلغرافات بدت 1 
' 1 هه التفر يغ 
9 الواصيلات اللاسدامكية 
جب ب المر افق الكاامة 
١‏ عام 
نقل الصور # المطاقء 
المرافق العامة 
البريد ه الدكون البلدية 
١‏ عام 5 تنظم القرى 
؟ مكاتب البريد تنظيم المدن 
* البريد فى الريف م الاحاء 
ه البريد الجوى مذ الدافين 
5 الطوابع 4 الما ون 
١9/9‏ الطرق البر بة ١‏ الياتى العامة 
؟؟١‏ مواد اليئا» 
١‏ عام 5 اتير 
5 ارق بربة ريفية 
+ طرق برية حيلية ؟ع/١‏ هياه الندرب 
ه الانفاق ٠"‏ الديق 


؟"/؟ المجارى 


؟/” المطافى. 


" عربات المطاىء 
ىو مطات المطاىقء 
1 ر حال المطاقء 


؟*/ الخدائق العامة 
١‏ عام 
؟5 حديقة الأسواك 
5" حدائق حيو ان 
حدائق الأطفال 
تفرذ ه الشمكون البندابة 
١‏ عام 
"5 اللسلكؤانات 
غ القمامة 
8١6"‏ تنظيم القرى 
١‏ عام 
* القرية الموذجية 
**0 7 تنظيم المدن 
١‏ عام 
* #طيط المدن 
**م الأجياء 
١‏ عام 


؟""/ الشموار ع 


عام 
5 كورنيش النيل 
؟/ ١١‏ المياد ين 

١‏ عام 


سس ٠‏ © 4 سسب 


١ 


1 


> 4 احم © 


ف > 2 يي 


١ - 
١ك‎ 
١ 
١ 
١ 
٠١ه‎ 


١" "م‎ 


تغسذرتف 


نخاةة 


١ 
١ 


المسما كن 

عام 

مسا كن شعرية 
عا كن مثو سمدطة 
هذا كن فادرا 
قصور 

الأصاءد 

فيلات 

أزمة المسا كن 
مسا كن متنقلة 
مسا كن مهدمة 
عوامات 

التدوعة 
المبانى الداهة 
غام 

ميالى الحكومة 
ميان غري.ة 
هوات البناء 
غم 

التعمر 

عاد 

مشر وعات 


#” اس الزراعة 


قن 
35 
غُ 
ل 
- 


الو سبع الزراعى 
الإصلااح الزراعى 
الأراضى !ازراع.ة 
الصحارى 

الآفات الزراعية 
التجمي.م الزراعى 


به الجعيات التماو نية الزراعية 


١/++‏ النو سيمع الزراعى 
١‏ عام 
ب الأسمدة 
| تحجارب زراعية 
+/؟7 الاصلاح الزراعى 
١‏ عام 
ع« أراضى الإصلاح 
«ع/© الآ راضدى الزراعية 
عام 
إستصلاح الاراضى 


١ 

؟ 

الأراضى البور 
3: المزار حم 

ه الحرث 

5 إقطاعيات زراعية 


++/ع الصندارى 


١‏ عام 
؟ تصمير الصحارى 
ىا الواحات 

عع/ره الآفات الزراعية 


عام 
الحراد 


دودة القطن 
مكافحة الآنات 

ه الحجر الزراعى 
م / المع لَمَ ممم الزراعى 


١‏ عام 


بج جم جم 


م+/ الجمعيات التعاو نية 


١‏ عام 


به 64 م 


ع#+ - اثرى والصرف 


م © ا فى الل دج 


١/5 


ابم جد احم 


5 


عنس نبي 


بج + احم © 


طرق وأدوات الرى 
القرع 
البسدود والخزانات ( عدا 
السد الءالى ) 

اليف العالى 

القناطر 

مشسروعات الرى 

الصرف 


الثيل 


طرق وآادوات الأثرى 


عام 
الشادوف 
الرى الداتم 
رى الحياض 


"الساقية 


الترع 


عام 


السمدود والخزانات ( عدا 
السمد العانى »2 


عام 

حزان أأسدوان 
خزان يل الأولياء 
زان أو 

خزان مكوان 


ع ع السمب العا 


١ 


عَم 


١ 


> 


. 


عام 
القناطر الخيرية 
قناطر سما 


صصح عاج ااإحه 


5 مشروعات الرى ‏ 
١‏ عام 
؟ هممصروع وادى الريان 


7 الصرف 
١‏ عام 


0/5 النيل 


عام 
مياه التيل 
إتفاقيات مياه اليل 
الفيضان 
مقأ )هس 
خعور 
التحاريق 
جزر ف النيل 
المحاصيل الزراعية 
حاصيل ا1.وب 
حاصيل بقولية 
حاصيل زيتية 
محاصيل ألياف ( عدا القطن ) 
القطن ظ 
محاصيل المقات 
الفو اكه 
الخضر 
الزهور 
صيل سكرية 


١‏ اضيا 


مه 


م 86 د فح .و ١‏ بع الم 44 اهو بها وا ات .ابيا ال 
5-9 
© 


م 


8# الأشعحار 
١‏ محاصيل الرعى 
١+‏ االاغابات 

ه“ 2اصيل الخيوب . 


١‏ عام 


الارنل 
© > +اصصميل بقولية 
١‏ عام 
4و١‏ العدس 
* الفول 
٠‏ +اصصميل ز بتية 
١‏ عام 
؟ الندمسم 
خاصصميل آلياف ( عدا القطن» 


١‏ عام 


0 الموت 
و الكتان 
6ه القطن 
3- عام 
مرا كز علمية 
وب /. ا صمل المقات 
١‏ عام 
9 البطايخ 
»© الخيار 
0 أأشيام 
ه”ى الفواكه 
١‏ عام ش 
هم اضر 
١‏ عام 
الزهور 
١‏ عام 
ت#2اصيل سمكر بة 
١‏ عام 
*| قصب السكر 
البتجر 





للد سه سد 


3 البطاطا 
١١/60‏ النخول 

١‏ عام 

الباعح 
ه/؟١‏ الاشجار 


١‏ عام 


م١‏ ماصيل الرعى 
ة عام 

١/٠‏ القابات 
و عام 


و اأتشجر 


© - الخيوانات والطيور 


ديو انات التروية 


دواجن وأرانب 


يم 4 حم 


حيوانات منزلية أليفة 
2 متواحكشةه 
«ه قارضة 

6 الحشرات 

المعسرات الاقتصادية 

منتحات الحيوان 

٠‏ الطيور 

١١‏ الزواحف 


فى > جا هم 


١ »‏ أحياء مائية 
ج«١‏ حيوانات منقرضة وخرافية 
١‏ تدرس 
ه ١‏ امراضن 
١/1‏ الحيوان الزراعى 
١‏ عام 


الخار 
ى الحصانت 


5/؟ حيوانات النربية / 
١‏ عام 

ماعز 

خراات 


جاموس 


4- + حم © 


أيقار 


ماين الدواحجن والآرا فب 


ا 


عام 
الديك الرومى 
البط 


جح 4 احم 


الأوز 
الأرانب 


5+/ع حيوانات منزقية آليفة 
١‏ عام 

اأقط 

م« الكلب 


4 


مه حيوانات متو حشية 
عام 


الفيل 
الأسد 


حم امه #4 خم 


© 


5 حيوانات قارضة 
عاك 

الفيران 

م الحشرات 

عام 

التمل 


؟ 
ع الذباب 
3 


4 


ا 


تر ريص 


هوه أضرار 


1١‏ الخحشرات الاقتص مهاد بة 
٠١‏ عام 
0 دودة القز 
إى التحل 
ام منتجات الخيوان 
١‏ عام 
* “الطللود 
* الذرم 
0 نيط 
5 شعر الميوان 
١‏ الأليات 
“م١٠‏ الطيور 
١‏ عام 
السهان 
الخام 
عشوشس 
الآ لف بين الطيور 


مح الج “0ه 


ركم 


البييض 

التفر.ع 

5١‏ الزواحف 
1١‏ عام 
" الساعدفاأة 
الءثهاوين 

5 > أحياء هاثية 
٠١‏ عام 

أسواك 

أسسفنج 


>< 


> 4 احم 


مماهد أحياء 
الصيادون 
الصيد 

اللؤاؤٌ والرجان 
الصدف 


050 د السدميك 


© مف > عردامي 


سسب © © 4 سس 


١/1١‏ حيوانات منقرضة وخرافية 
٠‏ عام 
5 الدناأسور 
ك١‏ تدر بب الخيواثات 
١‏ عام 
؟* اليارزة وين الحيوانات 
66١‏ طباع الخوروانات 
عام 
العا لف 
تر وريض 
5 الآامائة والإاخلاس 
دعرك؟ أمراض الخيوانات والطيور 
عام 
الرفق ببالحيوانات 


حم #4 #4 اعم 


> يم > احم 


علاج الط ور 


الصحة 
الصحة العامة 
الصحة الوقائية 
المواليبد 
الوفيات 
المين الصععية 
التداليل 
العلاج 
الصحة الا جماعية 
مؤسسات وجهيات صحية 
المستشفيات 
اللعامل ' 
الصيدليات 
الأدوية والآلات والأدوات الطرية 
الأغذية 


ص 
1 > > م ٠.‏ 14ب <ىى 2 
7 
< 


جحمندا١|‏ حلا حلا ل 
حم »ا سد احم 


م١‏ رعاية الطفولة 
١‏ اليدانة 


م١‏ الطب الشرعى 


١/7‏ الص.ءدة العامة 


١‏ عام 

+« النظافة العامة 

# التغذدية 

النهم والنهعوم 

ف , الإستهام 

5 اغسل الأيدى والوحه 
+ الأطراف الصناعية 


؟ الصحة الوقائية 


عام 

الأمصال 

التطعم 

التحصين 

مكافحة الحسرات 
اللحى الفدن 
مراقة الأغذية 
الأويعة' 

البرك والمستنقءات 


ص #40 ج# احم 


افد »يه حت هى 


ا0ل” الو الدد 


عام 

الجن 

الولادة 

الأسماء 

قيد المواليد 
شبادات الميلاد 


جح ام اج احم © قل 


0/ ع الوقيات 


عام 
+« قيد الوفيات 
التدنديط 





لاههة - 


يدك 


.0 00 »د 4 احم 


يال 


جد 4 


بان / با 


س ‏ م 4 حم 


التعر ليها 
تقل المولى 
الما نوتية 
المقا بر 


الون الصحية 


عام 

نقابة المبن الطبية 
الأطياء 

الصيادلة 

الممرضو نوالءرضات 


الحسكيات 


التحاليل 


عام 
ليل الدم 
ايل اليبول 


العادج 


عام 
علاج والأشعة 
قل دم 


التدليك 


/م الصحة الاجتماعية 


م 


مح اج احم 


عام 
الأمن الصناعى 
الثقافه الصحد.ة 


أ ليسة ١‏ لعتنا عية 


68/1 مؤوسسمات وجمعيات صدبة 


عا م 


الصليب الأخر 


١ 


جم ام ج” احم ا 


١ 


مشذاتفٌ 


١+ اع‎ 


١/1 


> > 4 جا وال ب ردهي 


ساق ع ا 


المحلال الأحر 

الإسهاف 

المممتشسفيات. 

عام 

ميا لى المستشفيات 
م عامة 


» اّيات 


اكعامل 


عام 


العصميدلبيات 


عام 
الأدوبة والسمتلئزمات الطبية 
عام 

البنسلين 

لات وأدوات طبية 
الاغدبة 

عام 

لحن 

اطمية مطيوخة 
الطياخون 

لحوم وجزارة 
أطعمة فاسدة 

أطعمة جافة 

أطعمة مثلجة 


١6/1‏ رعابة الطفوالة 


١ 


عام 


7 الصصحة المدرسمية 


١ 


عام 


١/0‏ البدانة 
عام 
رحال 
كمأ » 
اطفال 


م الآأهر اض 
أستات 
أطفال 
باطئية 


م مهم > عم هن 


نساء وولادة 


حدراحة 


١ 
" 
و‎ 
3 
تت‎ 
أتتبواذن وسنوراء‎ 5 
./ 
م عيون‎ 
به متوطئة‎ 
١م‎ 
عام‎ ١ 
م؟/؟ اطفال‎ 
عام‎ ١ 


م/م اهراض باطنية 


صدربة 


حم جح اج احم 


عصيية وعقاية 

غدد صماء 

نفقسية 

سحكر 

4 جلدية وانناسلية 
١‏ عام 


- 


© نسماء وولادة 
١‏ عام 


حح رذق اعد 


4+" آنف واذن وحنجرة 
١‏ عام ش 
م7 حراحة 
١‏ عام 
48/4 عيوت 
١‏ عام 
لمعه منوطنة 
١‏ عام 


9+ ثورة 59 يوليو ه6١‏ 


١‏ تاريخ اأثورة 
أعمال الثورة فى مجال التنظيم 
والإدارة 
غ2 الثورة ى وال الإقتصاد 
1 2 0 « « الشئون 
الداخلية 
0 هه الثقورة فى مجال الصناعة 
5 2 » ه « الشكون 
العسكرية 
1 ه الثورة فى تحال العلاقات 
الدولية 
4 ه الثورة فى بجال التربية 


و التعليم 


ه أتعمال الثورة فى بجال الثقافة 


العامة 

٠‏ » الثورة فى حال الفذون 
١‏ «م الثورة فى مجال الصحافة 
والإعلام 

١‏ 0 الثورة فى محال الترقيه 
والرياضة والشداب 

١‏ » الثورة فى محال القكون 
الاجماعية 

14 ه)- الثورة فى محال العمل 
وااعياك 

ه6١‏ 2 الثورة فى محال الشئون 
الدينية 

كا « الثورة ةيال المواصلات 
والنقل 

باد « المورة فى ال المرافق 
العامة 

ه4١‏ » الثورة فى محال الزراعة 
١‏ 2 2 « « الصاحة 
العامة 


)0 تسم هذه الفصول و فس الطريقة 
فصل 6 على أنه 0-0 فتح ماقات حديددة 
نحت كل فصل عند الحاحة ) . 


الكشاف 


[ لس 
الأب 
الأبناء 
أبناء السبيل 
أواب ثابتة فى الصحف 
أو المهول 
نيجار فى العملة 
الإحاد الإشترا كى العربى 
إبحاد البريد العالمى 
إنحاد تعمير أورويا 
[محاد الدول الإفريقية 


475 
5؟/م‎ 
١6/5 
١ 
لذ واس‎ 
6 
1/١ 
6/١ 
/؟‎ 
3/1 


الإتحاد الدولى لخاية الأعمال الفنية 


الإمحاد الدولى لناية الملكية 


الصناعية 


٠١/١ 


١١8/٠ 


الإحاد اندولى للمواصلات السلكية 


واللاسلكية 

الإمحاد العرنى الاذاعات 

الإمحاد القومى 

إمحاد المدفوعات الأوروبى 

إحاد التاشررن 

إحادات صناعية 

إتفاقيات سسياحية 

إتفاقيات مياه التيل 

5 

كان اسسلامة 

1 ثار رومانية 

1 ار مصرية قدعة 

آثار يوناية ١‏ 

أجاف 

اجماعات سراسية 

أجيرة اراك واستفاك 
لاسلكية 


6 
١ه‏ 
١‏ 
6ه 
1/0 
ةق 
قذل اك 
لاا 
15 
م 
اك 
11> 
اك 
0 


0ه 


لاف 


أجهزة أعلام 

أجهزة تابعة للا"مم المتحدة 
أجور العميال 

إحتفالات عامة 

كار 

إ<تكاريون 

الإحتياط والرديف 
إحتياطات ضد الغارات الجوية 
إحتيال 

ايناث ( متحرفون ) 
أحزاب 

أحكام عرفية 

أحكام عسكرية 

أحكام قصائية 

أحياء ( فى الدن ) 
أدياء مانية 

إختراعات 

إختصاصات 

إ+تلاسات 

آداب السلوك 

إدخار 

أدعياء الطب 

أدوات طبية 

أدوية ومستالزمات طبية 
أدررة 

إذاءعات سرية أو مجهولة 
إذاعات موجبة 

إذاعة 

أراجوز 

أراضى الإصلاح الزراعى 
الأراضى الور 
الأراضى الزراعية 
أوانت 


78١ 
5/6 
فاك‎ 
فذاك‎ 
ه/‎ 
00 
2/8 
الحا‎ 
ومند‎ 
تياف‎ 
ذلذكف‎ 
؟‎ 8/0 
م/؟‎ 
ام/١‎ 
م‎ 
هافن‎ 
455 
كذالكن‎ 
مه‎ 
ذا الى‎ 
هع‎ 
للم‎ 
يغذمن اق‎ 
بهذيل‎ 
خا‎ 
8/م١‎ 
7/1 
ال‎ 
لايق‎ 
تقاكاكق‎ 
م/م‎ 
اتضذاكن‎ 
ضايال‎ 


أرعوة كن 

أرز ٠‏ 
إرشادات الدفاع المدلى 
أرصاد جوية 

أركان الحرب 

إرهاب 

أزمةااسا كن 

أزمة المواصلات 
الأزهر 

أزياء 

أزياء الرجال 

أزياء قدعة 

أزياء القوات المسلحة 
أزياء المرأة 

أساطير 

الإستحام ( النظافة ) 
الإستحهام على البلاجات 
إستخراج اليترول 
الإسترأينى 

إسقسلام 

إستصلاح الأراضى 
الإساتعداد للسفر 
إستعراضات 
إستعراضات الشيات 
الإسدههار 

إستغلال أوقات الفراغ 
إنتفلال رؤوس الأموال 
إستغلال الشلالات 


إستغلال القوى السكبربائية 


إستغلال المهملات 
إستقلال القضاء 
إستودبوهوات السيها 
امحداع 

إستيراد 


أسر الشهداء 


ل همه ب 


وخ + أسراف 
ه؟/١/غ‏ الأشيدة 
ه+/ 4/١١‏ الأسرى 
5/9/1 | السطوانات سيل 
داك انان 
لم ى٠١‏ اماد النقد 
؟+/١اطمزما١‏ حداف 
دج/طلم١١‏ سف 
م افلح ذورية 
١١)‏ أشاعة ماءروشة 
وعاطل؟ أسدلحة صفيرة 
>2 أساحة وذخاار 
١-4‏ أسواء الأشخاصس 
هع/ام/ء الإسماعيليون 
هه أسماك 
امه امور 
اماه الأسدههم 
0 | أسواق مجهارية 
النلذاك أسواق خيرية 
اندي يل أسواق دولية 
0 أسواق الا “طفال 
؟»/و(/م؟ ارات غات 
0/5 الإشارة 
ملم ات 
هآ إشتيا كات مسلحة 
1 الإشترا كية 
و الشاف أشجار 
5 /ه أشعة الموت 
/؟ أشكال ولعب من الرمل 
/ومه الشاطىء 
١/ه/؛‏ أصحاب الملايين 
/ © ه6٠‏ إصلاح إدارى 
م/؟/ه إصلاح زراعى 
ه/ ٠١‏ /» إصلاح السيارات 
4/4/٠‏ إضراب عن الطعام 


تاكن 
ه] م 
.1 
ه/ة/ ١‏ 
7/٠6]‏ 
موه 
م ع/ ام 
6 
4/١/4‏ 
م ١/؟‏ 
م١‏ 
لقدكين 
الاك 
15م" 
عم 1م 
ه/؟ 
1 
71/٠‏ 
0 
1/1 
/مء* 
الاك 
دن ل 
١١/6‏ 
هه 
ع١‏ 
مه 
على 

"1/١ 
م/م‎ 
ع/1/ه‎ 
م‎ 
ب‎ 
ا‎ 


ضراب عن العمل 
أضرار الحشرات 
أضر <ة 

إضطرابات 

إضطباد دينى 

أطياء 

أطباء عسكر بون 
أطباق شهية 

أطراف صناع.ة 
اأعامدة يه افلن > اغدية 
أطفال بديئون 
إعلابس وطنية 
ه اهمع الحيو انات 


- 


د وحب الإستطلاع 
بيبرضعون 
برقصونت 
يصلون 
8 يضحكون 
2 ايعنو ن 
« يقرأون ويكتبون 
٠‏ يلعبون 
« يلعبون مو سسيقى 
« بعثلون 
امير 
إعانات للعجزة 
إعانات وخدمات عامة 
إعتصام 
إعتقال 
إعداد الرياضيين 
الإعدام 
إعفاءات جركية وضرائبية 
إعلام 
أعلام وصحافة 
إعلان الحرب 
إعلان فى الصدف 


هخ وسم 


لفق 
55 7ه 

| 
1ه 
مه 
بم هم 
كد 
2255 
ملاب 


عذندالت 
4 
إشايدك 
ايض 
مم 
0م 
١‏ 
شيل 
3 بإب 
م 
كذكنك 
هديك 
عازه 
اف 
1 
ال 
يذكدك 
ماب 
كف 
ليل الى 
ولراك 
١/م/؟‏ 
تقاف 
اكلم 


إعلانات 

أعيال ثورة "5 يوليو ١56+‏ 

أعمال اللسادة 

أعمال فنية للطلية 

أعمال لاتلاتم امن 3 

أعي.اد عامة 

أعياد قومية 

أعياد واءتفالات إسلامية 

أعياد واحتفالات مسيعدية 

أعياد واحتفالات يهبودية 
أنظر ا «عايك 

اغتيال 

أغذية 

أغذية جافة 

أغذية صناعية 

أغذية فاسدة 

أغذية مثلجة 


أغذية مط.وخة 


1 

؟ 
4/١‏ 
كن 
م 
فذائف 
٠/1‏ 
م١١‏ 
01 
م7 


ذفدة ل 

ا“ ١‏ 
0م 114ب 
0م 1ه 
بم 1/16 
لام 14م 
م 14م 


أنظر أيضاً : مراقية الأغذية 


أغلاط اجماعية 

5فات زراعية 

الإفتاء 

إفتتاح البرلمان جلس الأمة ‏ 
الكو عرس 

إفراج 

أفلام حر بية 

أفلام سيئائية 

أفلام ممنوعة عن الصغار 

إقامة الأجانب 

الأقباط 

الإقتصاد 

إقتصاد موده 

إقتصاد حر 

إقتصاديات القطن 

أفسام الشسرطة 


إقطاءيات رّ راعية 


م 
انقااك 
م 


١‏ /ب؟ 

داك 
لفن 
اياف 
ةل 
الك 
5 م/م 


هه 9ه بد 


إقطاعيون ه«ع/م/غ؛ 
أقنعة ؟ ؟/م/ ع 
أقواس النمس 0" 
أ كاذيب وشائعءات ١/جلم‏ 
آلات موسيقية 0 
كلات وأدوات طبية بعلم 
أليان دع ه/؟ 
ألماب التسلية الحارحية داك 
ألماب التسلية الداخلية /؟ 
ألماب ساحرية 4/٠‏ 
ألماب القوى مم١‏ 
ألغام بحرية ه/١٠/ى٠١‏ 
الأم 5م/ء؟* 
الأم الثالية 5" 
الأما كن المقدسة الإسلامية م /ه 
الأما كن المقدسة المسيحية كك 
الأما كن المقدسة المهودية »+ 


الأمانة العامة لجامعة الدول العرببة ١/١١‏ 
الأمانة العامة للاأمم المتحدة ١غ٠6/؟‏ 
الأمانة العامة لمنظمة الوحدة الإفريقية 


>” 

الأمانة العسكرية جامعة الدول العربية 

اللعلا؟ 
الأمانة والإخلاس عند الحيوانات 

د+/ه0/6 
الامتحا نات ١/1‏ 
إمتيازات دولية ه/؟١ ١١‏ 
إمدادات وعورين الف 
!ماضن م4 
أمواقن الأسزنان م؟/١ذ.‏ 
أمراض الأطفال مام 
أمراض أنف وأذن وحنجرة م 
أمراض باطنية مع/ء؟ 
أمراس حلدية وتناسلية م؟/ء 
أمراض حيوانات وطيور ا 
أخزائن سكن مع م/؟ 


أمراض صدرية 
أمراض عصديية وعقلية 
أمراض عيود 
أمراض غدد صماء 
أمراض القاب 
أعرائن متوطئة 
أمراض أساء وولادة 
أمراض نفسية 

أفَضال 

أملاك الأجانب 

أملاك خاصة 

الأمم المتحدة 

الأمن الصناعى 
الأمن العام 


م/م 
م 
م/م 
8ه 
م/م 
م* /ه 
مره 

م +/5 
با م/ ؟/؟ 
5غ 
الك 

١ ٠. 

م/م ؟ 
0/م 


الأمناء المساعدون لجامعة الدولالعربية 


الأمومة 
الأمومة عند الحيوانات 


1م//ء* 
اح لان 
5 1/؟ 


الأمين العام لجامعة الدول العربية ١١1/١/5؟‏ 


أناشيد 

اتاج صناعى 

انتحار 

إنتخابات 

إنتداب دولى 

الإشجميل 

إمحرلف اجماعى 
أندية: أنظر نوادى 
إنزال البواخر إلى البحر 
أنفاق ( طرق ) 
إنقلابات 

إنهيار منازل 

أنواع الا 

أهداف الخطط الحرد.ة 
الاهرام 

أوائل الطلية 

الأوبرا 

أوبئة 


مه 
5/" 
/؟ ٠١/١‏ 
4/١‏ /ه 

//م/» ‏ . 
غك 
م" 


دم/ ٠١/5‏ 
دع/وطامه 
١‏ + 
00/1 
ل اناك 
م 
الاك 
2-5 
م/6ك 
خافة' 


(م- ١١‏ تنظم المعلومات الصحفية) 


أوراق مالية ويورصات 
أوقات الفراغ 

أوقاف إسلامية 

أو قاف مسيحية 
أوكازيونات 

أولياء 

إثمان 

1ثمان زراعى 

إثمان صناعى 

إبرادات 


اليا 
البارات 

1ت 

باعة الشضكك 
باعة متجولون 
يالي>ه 

بانعون 

محارة 

يبححث وتنقيب عن البترول 
البحرية التجارية 
بحوث عامية 
هدانة 

يدو وقبائل 
براكين 

بر أمج الإذاعة 
برامج التليفزيون 
برامج سياسية 
البردج 

برك ومسمة:ةقمات 
البرللان 

البروج 

البريد 

البريد الموى 
البريد الحربى 
امريد الريف 


سد لا" مسنم 


ىي2و"_١‏ 
ممه 
خ؟/ ه١٠‏ 
ومأه١٠‏ 
ه/ة]ة 
م؟ ه/" 
ه/١م١‏ 
«]وللء 
ه«/ومم؟ 


4/ > 


اهذكيلة قل 
ا 
مامه 
ممعم 
لا»/4/١٠‏ 
ان 
ه]و/٠١‏ 
ذ+/5/لى٠١‏ 
5< 
0/١‏ /؟ 
4/18 
ضاي 
]4 
كن 
ذلك 
مغ 
8/0 
؟/ما؟ 
تشافاءك 
>5١‏ 
م 
شاي 


اعإلللم 


اذك 
امم 


وطاطة 5 م ١‏ / 3 
يطاقات شخصية بدك 
بطاقات عائلية ساق 
البطالة همان 
الرطيخ ١‏ 
بعثات عسكرية م 3ك 
بمثئات علمية من الخهورية إلى الخاري 

35 
بءثات علمية من الهارج إلى الجهورية 

05م 
اليفاء لمانا 
بقشيش 1 
بلاحات ١4/٠”‏ 
بلح هم ١‏ /؟ 
بلطحية بإجلله 
بلياردو افا 
بجر مع للم 
البنك الدولى للانكاء والتعمير 

لفاك 
الينوك ه27 
نوك الإدخار م 
المهائية شاك 
عيلوانات فلن ان 
البواخر الذرية الداك 
بواخر الركاب "١‏ 
بواخر النقل الك 
البوارج الاك 
البوذية قيال 
بورصات ال 
بورصة القطن ايفاك 
بيت المال ٠‏ 1/4 
دض الطيور /18080 
بيوت الشياب 2/5 

سس الي سسب 

تاريخ الصحافة الاك 
تأشيرات خروج 0[[(” 


تأشيرات دخول 

1 لف بين الميوانات 
الآ لف بين الطيور 
تأليف الأغالى 

تايف كاتب 

ع 

تاميم العلاج 

تأهيم قناة السويس 
تامين 

تأمين صمحى 

ادل أوسمة 
:.ادلمواد إذاعية 
تبادل مواد تليفز يو نية 
تترعات 

تشير 

التبنى 

جار 

مجارب ذرية نحت الأرض 
جارب. ذرية قوق الأراضن 
جارب زراعية 
جارة الترااز دمت 
مجارة اللة 

ّهارة داخلية 

مجارة دواية 

تجارة القطاعى 
سن 


جميم زراعى 


نيد 
محاريق 

محاليل ( دم - يول ) 
ديد النسل 

تحريم استخدام الأسلحة 
لمحصين 


طيتب 


سو 


ه/1 0/8 
5+/٠١/ع‏ 
5ع/ء ©/5١‏ 
م/م 
ما(مه/؟ 
ه/١‏ 
لضافت 
“١‏ م/؟ 
ه«/. >" 
باه 
وإعطلم 
لمك 
مك 
مم٠‏ 
م/م" 
5 "م/م 
ه«إوم. ١‏ 
مإلهاره 
مره ١/غ‏ 
+م/١/ع‏ 
ه]١ىرمه‏ 
6 
ه/؟. 

ه] ٠٠١‏ 
0 
م/م 
++/> 
١/٠‏ 
١٠٠١ //‏ 
1/1 /”ى, 
نضا 
اا الج ل 
مم٠١‏ 
يغذتنناك 


مه 


مدقيق الشخصية 
التحكيم للعمال 
قيرط حثث 
محختيط الهمروانات 
محويل بحرى نهر الأردن 
حويل التقد 

التدرة الوطدية 
##طيط اقتصادى 
أء#طبرط مدن 
تدبير منزلى 

تدخل أجنى 
تدحين 

ندريب إدارى 
تدروب حيوا نات 
تدريب رياضخى 
تدرب عسكرى 
تدر وب قوات حرية 
دريب قو ات برية 
تدريت قوات حجوية 
تددرت موي 
درس 

تدشن 

تدفعة 

تداك الرياضيين 
تدليك للعلاج 
تدهور النقد 

بر احة 

ترام 

لرام ‏ حوادث 
ارام ٠هلق‏ 

الربية ديذية 

تربية رياضية 
الرءية سميلك الزينة 


لربية وتعليم 


١607 

لالس اق 
لمع م 
5+ وله 
ه/ه١/ه‏ 
٠/١٠/ه‏ 
ه80 ١٠م/ه‏ 
4ق 
ضزايةا كف 
5/5 
0/١‏ 
و5 
"ع 
ته 
وم" 
م 

هع /؟ 

م/ ١/1‏ 
5/1/6 
يشاك 
٠١/15‏ 
اع/دللا 
0 
فا ان 
م > 
ه/ م 
6/1 

- امب ؟ 


مك 


امام 
4/4/5 

للفنان 
1 
فك 
٠3‏ 


تر جهة 

ترحيل أجا نب 
لحيل سكان 
راع 

لرفيه 

ترفيه عن المرضى 
تر وللى .لاس 
ترويض الهصرات 
'روءض الحيوانات 
تزوس 

از يفف 

تسمريح القوات 
تسعير جبرى 

تسلق الخيال 

تسلية على الشاطىء 
تدهم 

تسهيللات 

تسول 

اسوويق 

تشعحير 


تشسريوح 

دورش على الإذاعة 
تصدور 

تصوير جحوى 
تصوير فوةتوجراق 
تصعحم : 

طعي 

تطو ع ْ 
تعاون استهلا كى 
تعاون زراعى 
ئصعة 


تعداد السكان 


1 د 


مهاج 
هب 
مإذاره 
مله 
تناك 

« "مه 
اعامملمءع 
ا 
دمعزولزه 
ام 
يدسدداك 
.م 
ه/؟م؟» 
هذا 
فدات اك 
ع 
وإبااه 
هلم 
هإلولب_؟١‏ 
وم ١م؟‏ 
ع3 
6م 
ه ]لاجم 
ستاك 
١‏ 
٠ه‏ 
بم مم 
ه٠١‏ 
عه 
ه]ه؟ 
هه ؟؟ 
ه]وممء؟ 
7/4 
6ه 


تعدخ الزوحات 

تعليم ايتدالى 

تعليم إعدادى 

تعلم الزامى 

تعليم جارى 

تعايم ثانو ئى 

تعلم جامعى 

تعلم ديى إسلامى 
تعلم دبي ه بممتااىن 
تهليم الرياضة 

تعلم زراعى 

تلم صناعى 

التعلم العالى 

تعليم فى الحواء الطلق 
تعليم الكيار 

تعلم أسوى 

العمير 

تعمير الصحارى 
تعوريصات 

تغذية 

تغذية الطلائة 

تفتيش إدارى ومالى 
تفرقة عنصربة 

تفر ريح 

تقاليد وعادات 
تقاليممع 

تقاوى 

تقبيل بين الأطفال 
تقرابر المصير 
تقسهات إدارية للدولة 


تداك 
٠١5‏ 
دراعلم 
4*5 
8* 
الم 
تلاع/مه 
بطلمل١‏ 
١ه‏ 
م ٠,١‏ 
١٠“‏ 
"١>‏ 
دللعل؟ 
5ج 
65> 
م١مب/»‏ 
5ه 
؟+/ ١‏ 
اع[ 4 ؟ 
دعم" 
م/م 
ب دام 
قداث 
١/١طل»‏ 
هم"مم٠١‏ 
د /؟ 
ا+/دازه 
م/م" 
ه١٠‏ 
و ٠.‏ 
عع رام 
١٠٠١]‏ 
وإعاللل١‏ 


تكايا 

تكرير اليترول 
تسكييف الطهواء 
تلحين 

تلغرانات 

عت صناعى 
تليفز يوا 

تليفو نات 
تليفوفات حر بية 
عل 

عر ين 

عيبز عتصرى 


.- 


سس 
تشصير 


تنظم إدارى لطامعة الدول العربية 


تذظيم عام لادولة 
تنظم القرى 

تنظيم الدن 

تذظيم النم 

تثقيب عن البترول 
مهر يب يضائم 

نهر يب مخدرات 
تهبروب ل مكافة 
مريب نقد 

توام 

توحيد الزى 

كودسدم 

توراة 

توزيم أراضى الإصلاح 
توفير 


توايد كبرباء 


ا ل 1156| 


م١‏ ١/؟‏ 
5 
؟+/١1/م‏ 
ة 
اعللطللء 
0/5 
6" 
ذ+/١٠/”‏ 
ل 
.م 

ه/؟ ١‏ 
لاي 

م ه/ 4 
]هه 
تداك 
١‏ 


غ4 


+ 
عب 
4/5/5 
١/5‏ 
لق 
اا 
07/غط(مه 
مم١‏ 
75م 
1م 
فذ حاكن 
اك 
عم ؟ 
عم+/١‏ 
٠|ع>»‏ 
دإالام 


الثأر 

الثقافة الصحية 0 
الثقافة العامة والبحواث 
:كنات 

ثورات وانقلابات 
ثورة "" يوليو ١9697‏ 


سم أ سب 


حانات 
حامفات 

جامعة الدول العربية 
حامعة القاهرة 
جائزة أوسكار 
جائزة نويل 
عات 
حرادة 

حراد 

0 

جراحم عوايذية 
جراتم سدراسية 
جراتم كر 
جراتم وجرمو الحمرب 
الخرد 
حرسونات 
جز الصوف 
جزر ف النيل 
جسور التول 
الحلة 

جلود الح.وانات 
جارك 

جال المرأة 
جباز 


مزه 
يكذ ان 
م١‏ 
قاد 
0/+> 


م 
لم١‏ 
١١‏ 
> 
ان لل 
8ه 
ام 
مع ؟ 
بياناكء 
م 
١_0‏ 
ماك 
ةن 
الفا 
ْ5؟”؟ 
يشكال 
ها 
م/م 
م 
مه 
إعالاكف 
]م 
اك 
تفذكف 
تفذلاان 


جنع الطو 0 

الججعة الحزينة 

جعيات اجتاءية 
جعيات إسلامية 
جعيات تعاوية 

جهيات تعاونية زراءية 
جعيات سرية 

جميات سسياأسة 
جعيات صصة 

جعيات مسيحية 
جعيات ساثية 

جتعية جنو ب شرق أسيا 
الخجعية العامة للاهم امتحدة 
جمعية ك وكا وكس كلان 
الجندى ابول 

الحنسية 

الحنو د 

حوازات السفر 
جوازات سفر خاصة 
جوازات سقر ديلوماسية 
جوازات سفر عادية 
حوازات سفر لهمة 
الجو أ سه جمس 

الحوالة 

جوائز 

جوائز الدولة التشجيعية 
جوائز الدولة التقديرية 
جوائز. الطلية 

جوائز عامية 

جوت 

جودو 

جولف 


الحا كم 


الخحالة الخنائية 


ا 


فذلاك 
مه 
هلمم 
1/4 

ه/هم] :4 
عم ب 
زه 
ع 
ا 
شاك 
اليكل 
تدا 
١‏ 

كليل اف 
ها 
ه١١‏ 
4/1 
املك 
كه 
1* 
وإلالء؟ 
دلت 
ذناق 
0 
تفذلفاكن 
١/؟/:‏ 
لملداك ةل 
٠0/0‏ 
1" 
هم 4+ 
يفذلنةك 
تفذاتاف 


ذلك 
بدزه 4/١‏ 


حاملات الطائرات 
حانوئية 

الت 

حب الاستطلاع عند الأطفال 
حب وبن الأطفال 
عدو 

الج 

حجر زراعى 

حار صعدى 
حدائق الاأطفال 
حدائق عامة 
حعدود 

حدود إقلمية 
حدايقة الأمماك 
حديقة الحيوان 
الخراشة 

حرائق 

الحرب اأباردة 
حرب العصايات 
حرب كيميائية 
حرب الم_كروبات 
درابه تفقسية 

حرث 

حرس الهامعات 
حرس وطنى 
حركات رواضية 
حركات المرأة والرجل 
حركة المرور الجوية 
حر وب 

حروة الصحافة 
الحسابات 


خصرات ( عل ذياب ) 


4/٠/4 
1/1 لا‎ 
مامه‎ 
ام‎ 
٠١ 
١016 
4/٠١ م6/‎ 
؟ هاه‎ 
1/0 
4/4/6 
هدك‎ 
1/5 
ا« العاف‎ 
4 
ضذان كن‎ 
عءاوإ١‎ 
اذاف‎ 
م1"‎ 
هم ؟ 7ه‎ 
/؟‎ 
لاك‎ 
م/14؟‎ 

+ مه 
/ااازه 
وامت اف 
؟ 7 » 
0ه 
ايل 
رليف 
ان 
ادف 
ك؟*0 


أنظر أيضاً : مكافسة المعسرات 
حشرات اقتصادءة (#ل-_دودة القز) 


حصان القفز 


دام 
تقاكاك 





ل با أ سس 


حصانات اللاحكئين السياسيين 226 
حصانات رحال السللك الديلوماسى 7/7/4 
حصر القوى البعمرية واكذك 
حصسر الموارد المادية والذكن 
حصون وقلاع 1/4" 
حضانة كناف 
حفاء : 2*1 
حفلات 'نرؤمهية يفذ نكن 
حفلات :نكرية فذكاك 
حقلاات الزواج 4/5/5 
دذلات شعىية م0 
حفلات ومادب نفذنه 
حق الفيتو مره 
حقوق الإنسان به/رع ١/1‏ 
حقوف التأليف 1/ه/ه 
حكهات بج/ه/ه 
حل الأوقاف 0 
حلاقوكت داك 
حلف الأطلنطى م/م 
حلف جنوب شرق آأسسيا ١/1‏ 
الحلف المركزى 4/١‏ 
حلف وارسو ها/ه 
الحلقتان 4/5/9 
اخمالون ٠‏ »/ع/١١‏ 
هام الشمس جه 
امات السياحة 0/ه 
حاية الصناعة 15م 
اخمل بل 
الموات 5 
حخنطور أع ول" 
حوادت 0/1 
حوادث عرية 00011 
حواة قاقةت 
حياد /1/”» 
الحياة فى السجون بم 


حيل سيمهائية 


1١4/+/6+ ٠ 
201/0 


حيوانات التربية (ماعز ‏ أبقار) 60"/» 


حيوا نات الزراعة (حتير 0 خيول) شال 


حيوانات السيرك 


حيوانات متزلية أليفة 


حروانات منقرضة 


اك لد 


خام الدولة 
خبراء 

بز 

خدع حريية 
خدم 


خدمة عسكرية 
خرافات 

0 اط عسكر 33 
خروف العيد 
خر جود 

الخريف 

خزانات وسدود 
خضر 

خطط إسترائت.حية 
+<اعذ تكتيسكية 
ك1 عوية 
داف 

الخقطوية 

خفراء 

الخلافة الإسلامية 


1١ 
دع"‎ 
5ع/ه»‎ 
١م‎ 
ةين‎ 
وم‎ 
؟/١هرك5‎ 


١/م/)2)0‏ 
/45 
5/0 ة/؟ 
6/7/4 
4/3 /؟ 


المسساعدة 


م/؟/ ١١‏ 
م/ ١1١/1‏ 
ه« "م١‏ 
ما" 
41١/4‏ 
م" 
م/م 
ان 
همم8 
لان 
52007 
مه 
>" 
> 
1/1 
امعاباا/ء؟ 


عامةد سد 


الميار عن لحا 
خيال الظن ١‏ يديك 
0 3 0 
دار الإفتاء 11/5 /” 
دار الأوبرا م" 
دار الرلمان ( الكو جرس . مجاس 
الأمة ) >+/4/١‏ 
دار الكتب (الملكتية القومية) ‏ 8١/١/ه‏ 
دار مجلس الوزراء لدف 
ديايات 100 
دحل وددالون لي لساك 
دخل قومى وإم؟" 
دراجات حديثة ا 
دراجات ‏ حوادث 11 
دراجات قدعة ١‏ » 
الدراويش ١+‏ 1/؟ 
الدروز م/م 
الدستور ١01‏ 
دعاة النبوة كنا لاك 
الدعاية الحر بية مع »/؟" 
دعاية سياسية ذلكك 
دقاع يحرى م 
دفاع رى دالياك 
دفاع جوى 11/4 
دفاع حربى 18/4 
دقفاع مدلى ىا 
دكتاتورية لحك 
دمدم متا“ 
دمغ الكاييل والموازين والمقايس 
ظ لذ 
دواجنى وأرانب هدكن 
دودة ااقز مام 
دودة القطن عمو م 


هور الحضانة 20 


دور اتأصحف 70١‏ 
دور النشر يلياك 
دورات البرللان (الكو جرس مجلس 

الأمة ) 4/١‏ /م 
دورات الألعاب الأولمية رف 
دورات رياضية دواية ا 
دورة البحر الأبيض يفذللف 
دورة طوكيو للاألءاب الأوابية ‏ خ"/ما/؟ 
دول الدار البيضاء للم 
الدولار ه]ه مم 

ديانات غير عاوية .6 
دعقراطية لذيدك 
الدءن الإسلامى م" 
الدين عامة ضال 
الدين الأسيحى 5 
الدرين المهودى لو 

5 

ذبح الْ.وانات 51 ة/؟ 
الذرة هع/لملء؟ 
ذوو الماهات غاكدي 

لتك 1 الت 
راجى تفذلاك 
رادار مه 
راديو فو كن 
رأسماليون عام 
راقصات حاكن 
راهبات .4 
الرأى العام رم 
الربيسم فذلتكك 
رتب القطن القذك 
رتب وألقاب 18/١‏ 
رجال الأزهر 1/1 
رجال بديئون. سذلت اك 


رحال بشعور طه بلة 
رجال الدين الإسلامى 
رجال الدين المسيحى 
رجال الددين البهودى 
رجال اأسللك الد بلوماسى 
وغيال القبرماة 

رجال متأتثون 

رجال المطافء 

رجال يبعا كسون النساء 
رحلات الطلية 

رحلات وئزهات 
رخص 

وساهوق 

رسم 

رسوم ( ضرائب ) 
رسوم كاريكاتيرية 


رسدوم المرور (قناة اأسويس) 


رشوة 

رعاية الطفولة 

الرفق بالحيوانات 
رقابة إدارية 

الرقاية على السيها 
الرقاوة على الصيحف 
الرقابة على الندسر 
الرقاية على النقد 
الرقابة المالية والإدارية 
الرقص 

الرقص اليلدى 
الرقيق 

الرمح 

رمضان 

رموز السيادة ااقومية 
رمى القرص 


ححا أ سد 


سس 
8ه 
5ه 
عه 
/ 
بإهة/؟ 
١1‏ 
6 
م3 
ل 
*ع(/ةم4؛ 
ع« / + 
م 
اليل 
/؟ 
مدان اف 
حذفاكف 
(عإمله 
٠١/0‏ 
عله ١‏ 
وه 
ادساف 
0 
مه 
م ؟ 
امام 
ه] 1٠6‏ 
١‏ 
مه 
مم 
م ٠١‏ 
1/1 
“٠١/98‏ 
١/م‏ 
+مإواب 


رهيان 


1 روابط الدماعة 


الرواد 
لاروّوس الأمو ال 

رؤوس الأموال الأحتبية 
رى الحياض 

رى داتم 

رى وصرف 

رياضات جاعية 
وعافات حامة 
رياضات الماء 

رياضات اهجوم والدفاع 
الرياضة 

الرياضيون ‏ أعداد 
الرياضيون ب فسصص 
رئيس الخهورية 

رئهس الدولة 

رئيس ملس المديئة 
رئيس الوزراء 


الؤار 
رجل 

وجافات 

زراعة 

زكاه 

زلازل ' 

رهور 

زواج 

زواج غير متككاقء 
زواج متكاقء 


زواحف (سلحفاه ‏ ثعيان)' 


زى مدر سسرى 
زيارات الأساطيل 


05+ 
."م/م 
84م 
ه]؟ 
ه/ديع؟ 
4+ +//غ 
+/ا/؟ 
ع 

+ >/+ 
ممه 
قف 
ع؟عارب؟ 

ب" 
+ملوة؟ 
+ب«إولقلة 
١/؟م/”‏ 
ذم 
*//غ4 
/5؟” 


«ع"/5/- 
27/٠‏ 
١*//؟‏ 
عام 
مالم 
ه5"إهم؟ 
وعاه 
حيداك 
ك5»/»"/»" 
7/5 
ىت ؟آ[(١‏ 
0/0/0 
ه/١٠٠6/؟؟١‏ 


الزيارة الرحدية 
زيارة القدس 
زجات غرية 


زينة الرأة . 


دين ب 
ساحات شعبية 

السيادة الأشراف 
ساقية 

سائقون 

سياحة المسافات الطويلة 
بناحه اكانات: القسرة 
بعاد عه 

سياق التجديف 

سباق الخيل 

سباق الدراجات 

سباق السيارات 

اق الظائر ات 

سباق الكلاب 

سباق السافات الطويلة 
سراق المسافات القصيرة 
سباق موتوسيكلات 
سياقات 

سدتاد القاهرة 

السجل التجارى 

سجون الأحداتث 
سجون الرجال 

سعدون النساء 

السدون والعتقلات 
ااسحر والسحرة 

اللسنى اأمالى 

السدود والهزانات 


هل - 


سعر الفائدة 


سم أو #ا ةا علد 


م4 /١٠/ه‏ 
اح اذا 
"مم 
ور ا؟ 


6ه 
مبلوارء 
04 
اعزمدم؟ 
اء 
4/4/0 
15 
عملم 
+ع/7/م 
+؟ ا مزه 
+ /7/ 4 

مم ١٠٠١‏ 
ايه 
تخالا 
تقذلنةل 
07" 
؟* كام" 
وفذااف 


هولوزله : 


4 
7/0 
كل لق 
ل 
/-- 
4ع 
عم 
36 
اياك 


السفر 

سمفن الحراسة الساحلية 
سفن دمسراعية 

سك النقود 

السكان 

سكان القرى 

سكان المدن 

السكر 

السكرتير العام للا مم المتحدة 
السكرتيرون 

السككلك الجديدية 

سلاح الحدود 

سلاح خدمة المجيش 
سلاح الصيانة 

سلااح الهوند سين 
السلام الدولى 

السلام الوطنى 
سلخانات 

الساطة التش.ريعية 
السلطة ١(ت:فدية‏ 
الساطة القضائية 
السنوسم 

السئدات 

السوابق 

السوق الإفريقية المشتركة 
السوق الأوروبية المشتركة 
السوق السوداء 
سياحة 

سدارات 

سيارات حربية 
سيارات ‏ حوادث 
سيارات الركوب 
سيارات قدعة 
سيارات المدتقءل 
سيارات النقل اللورى 


١/5 
م/٠٠١/ه‎ 
ا+/50/:‎ 
"؟/م١ط: ه‎ 
هع‎ 
ك5‎ 
لقذاتاكن‎ 
ا‎ 
التاق‎ 
4/١/٠ 
أعره‎ 
ملوة/م؟‎ 
م/ة/ه‎ 
هم/وة/ه‎ 
م/واه‎ 
غ١ ه/‎ 
-/ه/١‎ 
؟ هم"‎ 
4/١ 

-/١ 

غ/» 

وم ١/٠‏ 
لل 
هشه 
يتف 
6غ 
ه6/ةم/٠٠١‏ 
فذالن 
ا+/١‏ 
ه//ا١/غة‏ 
الله 
4/١/١‏ 
ل 
1/1/١‏ 
إهذلاك 


سياسة إقتصادية 


سياسة داخلية 


ح و ياست 


١01 


١/0 


سياسة دولة باانسبة لدولة أخرى 


السديخ 

البرك 

السيرة النيوية 
السيثراما 
السيها 

سيول 


شادوف 
شائمات 

شباب 

الشجاء 
شداذون 
شخصيات 
شخصيات كار يكاتيرية 
شدوذ وشواد 
شرطة 

شنرطة الآداب 
شرطة حر بية 
شرطة دواية 
شرطة النحدة 
شركات خاصة 
شركات السيها 
شركات عامة 
الشسركة العااية لقئاة السويس 
شر بعة إسلامية 
خطرج 

شدائر إسلامية 
شدائر مسيدية 


همه 
5 
ايل 
م/م 
١‏ 
اك 


]ع 


م" 
كدان 
5 
00 
مم ذثظ3؟», 
6 
6ه /؟ 
عه 
0 
كد 
4/1/4 
دوب 
ذلاك 
3/6 
٠١‏ 
هه 
مم١"‏ 
م ااا 
تغذق اك 
٠١/2‏ 
٠١‏ 
ان 


شن الليوان /وة/ + 
الغفرة م قال 
الشكاوى ا 
شكل الدولة 5 
عم النيم ذ/؟لم/؟ 
شهام افد 
شبادات جاءمية ام 
شبادات فخرية مم0" 
شهادات مدرسية ١9/؟/ه‏ 
شبادات الميلاد عايان 
عدا 1 
شبداء وحاربون قدماء ه؟/؛١‏ 
شوار ع عه 
شواطىء ١1‏ 
شيخ اليلد 5/1/6 
شيخ الحارة 7*1 
شيخوخة ه؟] ؟/؟ 
شيش 4/1 
شيوءعية بع ؟ 
شثون اجدماعية و ؟ 
شكئون إدارية لادولة م 
شكون إدارية وتنظم للقوات المسداحة 

1و١‏ 
شكون أفراد للقوات المساحة م 
شكون بلدية نكذاك 
شكون داحلية ١‏ 
شئُون الطلية داك 
شثون عسكرية 4 
شثون مالية للدولة 3 

اص ل 

الصاعقة( قوات ) 0/8 


صدارى قعاكد 
ضدافة 0/١‏ 


صحافة سر ية 
صحافة عسكرية 
صحافة مدرسية 
صحافة وإعلام 
صحف 

صععدفيون ومراسلون 
الصدح_ة 

الصمحة الا جّاعية 
الصحة الصناعية 
الصعحة العامة 
الصحة المدرسية 
الصحة الوقائية 
الصدف 

الصرف 

الصلاة الإسلامية 
الصلاة المسيحية 
الصاح 

الصليب الأحخر 
الصم والبكم 
صناديق البرريد 
صزاعات استخراحية 
صناعات يترول 
صناعات حويلية. 


صناعات دوائية 


صتاءات غدذائية 


صتداعات الغزل 

صناعات كهربائية والكترونية 
صناعات كماشة 

عنامت عد نك 

صناعات النسج 


صناعات يدوية وحرفية 
صئاعة وكيرباء 


صنتدوق الأمم امتعددة الخاس 


لس 3#[ سسا 


فذالاك 
١ه‏ 
متاك 
فى 

فاك 
فذك 
كم 
لشانيات 
١‏ 
شاط 
هاف 
م 
يداك 
م١٠‏ 
ا 
ىا 
شذاتار 
كد كاك 
١‏ 
4/5 

ةمه 
5/ت> 
١,‏ 
4/15 
١٠5‏ 
اليل 
/كك 
3م 


صندوق الأمم المتحدة للطفولة 
صندوق التوفير 
صندوق اانقد الدولى 
الصهيونية 

صور فندة 

صولاات 

الصوم الإسلامى 
الصوم المبيعدى 

الصيادلة 

صيادو الأحياء المائية 
صيد الأحراء المائية 
صيد الحيوانات 

صيه السمك ( هواية ) 
صيدليات 


ضباط 
ضبط وربط 
ضحايا الحرب 


ضفادع بشرية 
ضيان اجماعى 


حم و معت 


طائرات إسماف 
طائرات بر مائية 
طائرات حوادث 
طائرات الركاب 
طائرات نفاثة 
طائرات هلي و؟ويتر 
طب شر عى 
طباخون 


طباع الحيوانات 


٠ه‏ 
افق 
اام 
ذناك 
كل 
الاق 
٠/4‏ 
4٠2‏ 
7م( 4/0 
زه 
ساكل 
دم هه 
تفذفاف 
اشذافق 
تقذالن اف 


م" /؟ 
يقذك 
زه 
3/4 
4/٠١‏ 
ا 


١ل‏ ؛ 
١‏ لماه 
1ب 
قايدك 
١م‏ 
م + 
1 
لا 4/15 
١‏ 


طداعة 
طراعة حديثة 
طياعة الصحف 
طباعة قداعة 
طيبقات اجتمع 
الطرقة العاملة 
الطرقة المتوسطة 
الطرق اليرية 
طرق برية جبلية 
طرق رية ريفية 
طرق التربية والتعلم 
طرق صوفية 
طرق معلقة 
طرق وأدوات الرى 
طفولة 

أن اها 


طلة العايت فق الأزهر 


طلية الجامعات 


طلبة -- شكون الطلية 


الطهى 
الطوايع 
الطيارون 
الطير ن 
الطيران المدى 
الطيو ن 


عادات إسلامية 
عادات مسيحية 
عادات وتقاليد 
عادات مهودية 
عارضات أزياء 
عائلات 


عائلة مهس ىا و أجنبية 





حب “الي 4 تسد 


م 
م6موام 
١م‏ 

م/م ؟ 
0" 

"امم ؟ 
ه "امام 
أ+/م١‏ 
اعإسارام 
اخ/مام” 
م/م 
م؟/؟؟١‏ 
ا+/؟ (/م4 
١+‏ 
”7 


- رعاية الطفولة 


4/4 


)مغ 
>" 

5 > 
دع/ م0 
اع/مااه 
دعب 
اياك 
٠١/5‏ 


لمي لول 
١"‏ 
ه ٠١»‏ 
6 
»/ع/؟ 
مه 
05>" 


عجائب الدنيا السبع 
المجزة 

ععدزة ومعوقون 
عدس 

عدم الإتمياز 
عراة 

عريات كارو 
عردات المطاقء 
عر ض أفلام 
عرض وطلب 

عر ضحالطية 
عررس وعروسة 
وي 

عشوش الطيور 
عصانات 
عصاميون 
عفاريت 

عقوبات مدرسية 
علاج 

علاج بالأشمة 
علاج الأيوانات 
علاج الطيور 
علاقات اجماءية 
علاقات اتتصادية 
علاقات نجارية 
علاقات ديلوماسية 
علاقات دواية 
علاقات سياسية ودواية 
علاقات عامة 
علاقات قنصاية 
العلم 

عمال 

العمدة 

عمل وعمال 

عملة حلية 


املكف 
همه 
ل يطاكق 
دم ٠‏ ؟ 
وإعازمم 
ل 
4/5١‏ 
مم 
ناك 
ا 
4ه 
5ه 
١"‏ 
4/٠٠١5‏ 
بإجواب 
ه "م/م ١‏ 
د لق 
5ه 
ضاف 
با ؟ 
دخع/ م/م 
4/١/5‏ 
١‏ 
/؛ 
هو > 
م" 

١ / 

5 

عه 
وم 
١/م/-‏ 
مات 
١ه‏ 
يف 

١ ه/‎ 


عملة معدنة 
معملة ورقية 
حمليات معسر فية 
حميان 

عواطاف 

عوالم 

عوامات 

عيد الأسعرة 
عيد الاضحى 
عيد اكلاء 

عيد رأس السئنة 
عرد الزهور 
عمد العام 

عيد الال 

عيد الفطر 


عيد المملاد 


سل سم 


غانات 


غارات الهيوانات 


غارات وهمية 
ارات ساب 
فواسانت 
غرف جارية 
غرف صناعية 
غرق 
غزوات 


غسل الأيدى والوجه 


غش وخداع 
غطاء الرأس 
غطاء اأتقد 
الغلاء 

ذناء 


2 


جح 8 7ه 


ه/4١)(”»‏ 
0 
وإالاعم 
« 5غ 
معإاطمم 
ممه 
؟+/١ ١/١‏ 
حك ا 
م/م 
* 
0غ 
خردا ف 
١١/؟‏ ؟" 
يحي لياق 
م/١ا١م؟”‏ 
حي اك 


و+/ ١:‏ 
5+/ه/غة 
لمان 

4/1 

0 
هم 


١ 


لالحا 


4/8 
ام 1د 
]64 
]0ه 
هه 
ه/]؟ > 
1/1 
هم /؟ 


غواصات 


556 


الذاتيكان 
فاشرة 

فتوات 

فحص الر ياضيين 
الفدانيو 1 
فرسان 

فرق الياليه 
فرق عثيلية 
فرق رياضية 
فرق موسيقية 
الفروس.ة 
فصول السنئة 
الفقراء 
فكامات 
قلاجون 


فوائد القروض 
فقول 
الفولبرايت 
فيران 

فيضان اليل 
فيضانات 


فيلات 
تت ق ‏ 


قاذفات القنايل 


٠١/6 
»“؟/٠١/م‎ 


ايل 
]> > 
بذاك 
4/1/5 
لمافةتل 
م/و/ء 
اك 
اك 
وفاش 
١‏ 
هه 
كف 
مم]مك2, 
فذاف 
1/1 
فذاكل 


يزاين 
/؟ 
وع/؟ 
نك 
٠م‏ م/م 
1" 
نهنا لواف 
:م ؟ 


١ 
٠0 


4 





هياة مس 


اقانون حنالى ١1س‏ 
قانون مدلى ١/4/١‏ 
قباب المساجد لا اياك 
قيض واعتقال م/م 
قبلة 1 
قيول الطلية فى المدارس حل ليون 
قتل لقتال 
قديسون م 
قذائف صاروخية م/1١اأه‏ 
قراءات القرآن 4/6 
القرآن السكريم 4 
القرداتية 1/4/7 
قرضنة 1 
قر وض ا 
قروض خارجية م 
قروض دا<لمة 6]/؟ 
قرية عوذجية مزلوك 
أنظر أيضاً : تنظم القرى 
قبسس اذاف 
قصب السكور مع "٠١‏ 
قصور م 
قضاء /؟ 
قضاءالأجازات بق 
قصاة 0١‏ 
قضاوءا ١/5١‏ 
مباسائثة ١‏ 
قطارات حديئثة ا*إه/مء 
قطارات ‏ حوادث >0١‏ 
قطارات قدعة هم 


القطاع العام ه/4 
قطم غيار السيارات ١؟/١/ة‏ 
قطان 6ه 
قفز ١/4‏ 
قفز بالزانة 4/1/5 


قفز الحواجز 
قفز عال 

قلعة صلاح الدين 
قامة 


و 

قناطر 

قناة با 

قتاة السويس 

قنلة ذرية 

قابلة هيدروجينية 
قنوات تليفزيونية 
قوات بحرية 


قوات بمرية 


قوات شيه حكومية 


قوات الطوارىء 
قوات المغالات 

قو ارب 

قواعد عسكر بة 
قوانين التعلهم 

قوانين الصحافة 
قوانين و تشمر سم 
القومية المربية 

القوى الكهربائية 
القيادة الإفريقية المشتركة 
قئادة البيارات 

قيادة عامة 
القيادة#العر بية الموحدة 
قيد المواليد 


قيد الوفيات 


كاثوليك 


كازيتنوات 


كفااال ان 
تفذاناك 
لياق 
4/0 
/؟ 
4ه 
كن 
الم 
١/11‏ 
1م 
اكت 
م/١٠‏ 
5/4 
14 
م/١ر”,١‏ 
اناك 
1/4 
مزه 
1ه 
دد/طم/؟ 
فذلاف 
١/١‏ 
لتك 
١7 )/5‏ 
1 اه 
ان 


"11 


م 


4م |" ٠‏ 
يسدانا ف 


وماع(ه 
؟ع«/مااه 


الكبارى 

الكيارى ذوق الأرض 
الكيارى فوق قناة السويس 
لكبارى فوق الماء 

كعان 

كين جائعة 

كتب مدرسدية 

كتل اقتصادية 

كتل سدياسية 

كذب 

اكذية أبريل 

كرة السلة 

كرة طائرة 

اكرة القدم 

كرة الاء 


_. 
كرة اليد 
يكت 
الكشانفة 

اكشافة بعرية 
اكشافة جوية 
الكعية الشسريفة 
كلاب العسرطة 
كلية أركان المرب 
الكاية الحرية 
السكلية الحربية 
كال الأجسام 
اسار 

كناء 


تسن 
كوارث 

كو اليس 
الكوتشينة 
(كورس 

.كور نيش التيل 
كوميارس 


حت "07و 7 


١/١ 
ةداج‎ (+١ 
ماء/ع١‎ 
ل داك‎ 
وخ( وام‎ 
اطلام‎ 
١/5 
4] 
باإدلم‎ 
هع(5”له‎ 
"ةله‎ 
ين ال‎ 
زه‎ + 
+/5/؟‎ 
4ه‎ 
قا ا‎ 
+(ه/ه‎ 
+عإللع‎ 
4/١]: 
:مه‎ 
وه‎ 
0ه‎ 
1 
مهم‎ 
دإوام‎ 
ع واب‎ 
507 
مم"‎ 
ه؟(ه‎ 
مهلم‎ 
يحي داك‎ 
م4‎ 
عه ؟‎ 
ل‎ 
»؟/:/١‎ 


و فاتقاك 
جل د 
لأنكون :سباسيون ه/؟ ٠ه‏ 
لاجئون فطينيون هإه٠(/م؟‏ 
لادينيون 28/6 
لاسلكى ذ+/١ا١‏ 
لاسلكى حربى الاك 
لافتات إعلانية قدت قن 
لحوم وجزارة بم 1ه 
لقطاء ع١‏ 
لوائح مالية لاق 
اولوق ومرجان دعم ؟ل/؟ 
ليلة القدر 00 
دم ل 
الماآذن لق 
الأذون اناك 
الما كياج 3/6 
المالية الحكومية ١/4‏ 
المباحث الجنائية تلاك 
الممارزة اكاك 
المبارزة بين الحيوانات 4/5لم؟ 


مساريات دورى كرة القدم فى ج.ع.م. 
+؟/ ٠١‏ 
مباريات دورى وكاس كرة القدم فى, 
دول غير ج. ع. م. ١/5‏ 
م.اريات دولية رعكية لكرة القدم 
١+ +‏ 
مباريات دولية ودية لكرة القدم *ع"/4١‏ 
مباريات دولية ودية ورعسىية لألعاب 
غير كرة القدم انق لح 
مباريات كأساكرة القدم فى ج.ع.م. 
+؟(رد١‏ 





سد يماو لد 


مياريات ودية لكرة القدم ف ج٠ع.٠م‏ 


ميالى الإذاعة 
مياتى ال كومة 
المياتى العامة 
المباتى الغريبة 
ميانى المستشفيات. 
ميراث احماعية 
مبيعات حكومية 
متاحف 

متاحف الآثار 
متاحف السكك الجديدية 
متاحف ااءلو 
المتعف الإسلاتى 
المتتحف الرومالى 
المتحف القبطى 
المتحف المصرى 
مترو 

متفر حون 
متوازيان 
المجارى 

يحالس القرى 
مجالس الحانظات 
يجالس المدن 
حرمو الحرب 
ججمرمون 

يحرمون دوليون 


المجلس الأعلى لرعاية الشباب 
املس الأعلى لابحث العلمى 


مها 
الكل 
0 
شاف 
يتن 
شذاكااف 
«»/م مه 
20 
ملام 
5آال١‏ 
]هه 
1م 
وطانء 
6ه 
5املنمء 
15ممم» 
مه 
١‏ ؟/ه 
تهات ان 
مه 
ا 
؟إه 
نذالق 
؟/* 
م 
ير 
4 


اناف 


.”/4/16 


المحلس الاقتصادى لامعة الدول العريبة 


١/1١١ 


المجاس الاقتصادى والاجتّاعى للا"مم 


أاتحدة 


علس الامن 


4/٠١ 
#٠ 


يجاس الأمة 
بجلس أوروبا 
مجلس التعاون الخركى 


بحلس جامعة الدول العربية 


مجلس الدفاع المشترك 
جلس الدولة 

معدللس الشيوخ 1 
مجلس القصاء الأعلى 


١/4/؟‏ 
ال 
٠لمم4ه‏ 
لاض 
سل 
١ك‏ 
"١‏ 
١/م/ه‏ 


مجلس المعونة الفنية بالأمم المتحدة 


محاسن الوزراء 


عارب 

تحاربون قدماء 
الحاسية 
المحاسيون 
محاصيل الألياف 
محاصيل بقولية 
محاصيل الرعى 
تحاصيل زراعية 
ماصيل زيقية 
محاصيل سكرية 
تحاصيل المقات 
المحافظ 
المحانظات 

الها م 

محا م عسكرية 
عا كات 

حاماة 

حامو ن 

حتالون 
غضرون 
محطات الإذاعة 
حطات تليفزيون 
#طات سكك حديدية 
حطات مطافىء 


45٠ 
حالما‎ 
ملذلداك‎ 
1/7 
م‎ 
ام‎ 
50 
هم‎ 
بإنذاكن‎ 
ةيل‎ 
و؟‎ 

وعم 
٠‏ 
]> 
/1/؟ 
ا" 
ول 
مام ؟ 
4 
١/١‏ 


كالهام” 
زه 
/لم؟ 


ان 


مام 
ودعإه|/؟ 


تشذناك 


0(م؟١‏ د تنظ المعلومات الصدذية ) 


المحفوظات 2 

محكمة العدل. الدولية 
الحلات التجارية . 
الحمل 

الخابى, 

الازن الحكومية 
المغخدرات ‏ التعاطى 
مدارس محفيظ القرآن 
مدارس خاصة . 
مدارس عسكر بة 
مدارس المربيات 


أنظر أيضاً : 
مدافم 


مدرعات 
مد فعية 

مدمرات 

مدينة الأزهر الجامعية 
مديئة الرعوث الإسلامية 
المدينة المنورة 

المذاهب الإسلامية 
مذاهب سياسية . 
مذاهب مسيدية 

مذاهب مهودية 
مذاكرات شخصية 
مراحل التعايم العام 
مراسللات وهدايا دولية 
.مراساون عسكريون 
واس ْ 

مرافق عامة: 

مراقبة الأجائب: 

مراقبة الأغذية 


مراكز البحوث 2 
مرا كز التدريب المونى 
ا كد السرطة | 


7 عاهد 


الل )77 1 


ناكل 


ممم 
ه/ة/؛ ١‏ 


يا لجان 
44> 
5ه 
كذاناك 
أ 
دان ان 
ل 


4/5/5 


4 
الذذف 
الال 
ان 
8ه 
ةن 
انان 
بالق 
نذاق 


اخذ” 


كان 
]1م 
5م 


وإع((م؟ : 


1١ 
١0 
يف‎ 
؟/١]ة‎ 
غذناك‎ 
* 
يشذاناكل‎ 
> 


مرا كز عسكرية للف 
مرا كر عامية للقطن عه ؟ 
المرأة عالق 
المرآة أزياء 11 
المرأة فى الأزهر م0 اب 
المرأة فى العمل كذ لدان 
المرأة والحيوانات الماك 
المرأة والرجل - حدركات 1ه 
المرأة والمركة 11 
أنظر أيضاً : النساء 
مراهنات سم 
مرجان أنظر : لؤلؤُ ومرجان 
مرشدات 7/4 
مرشدو القناة دكاماب 
مر كزرية و لامر كزية 4م" 
مَنوقٍ ١/0‏ 
مرور فى قناة السوسس امه 
مزادات ١”‏ 
مزارع ا 4/6 
مزايا وحصانات الد,بلوماسيين اف 
مزايدات ©» 
مزلقانات السكك الحديدية ١‏ *(ه/+ 
مسايقات "١‏ 
مسايقات غريبة لفاك 
مسابقات للاأطفال )22 
مسابقات ملكات الخال اك 
. مساحد ١‏ 
مساحة عسكرية م١‏ 
مسارح 14 
مساقط القوى الكبريائية ادك 
مساكن ذال 
مسا كن الطلبة ١‏ 





ال #/ 1 سم 


فيا كن غوية 11م" 
مساكن العيال 1ه 
مسا كن فاخرة ؟؟/١1١/4‏ 
مسا كن متنقلة ع/1/؟, 
عياكن توطلة ؟+/١1١ا/؟‏ 
مين كن عيلمة ؟خ/١لم/؟١‏ 
مستشفيات ١٠١/7‏ 
مستعفيات الإزام ا اك 
مستشفيات الخميات باه 
مستشفيات عامة ا كد 
مستمعون 5ه 
مستئقعات أنظر : برك ومستتدقمات 

المسجد الأقصى ا 
مسععو نون 0ه 
مسر ح 6 
مسنات لل 
مسنون و0م/مم/ب؟ 
المسيح "210 
االسعية 
المشانى ١/1‏ 
مشاحرات ١/7‏ 
مشا كل اجماعية ه 1 
مشا كل دولية ه/4١‏ 
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